3. AYP-ARASTIRMA ALTYAPI PROJELERI

Tanim ve Kapsami

Universitenin arastirma alt yapisinin gelistirimesi amaciyla TRU 6gretim Uyeleri ile doktora,
tipta/ dis hekimliinde uzmanlik ya da sanatta yeterlilik egitimini tamamlamig o6gretim
elemanlari tarafindan yuratilen projelerdir.

Basvuru Kosullan

1. AYP projesi devam eden proje yuruttculeri yeni bir AYP projesine basvuru yapamaz.

2. Basvuru icin Bolim/Anabilim Dali Kurul kararinin alinmasi gerekir.

3. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulamaz.
4. Proje yuritiacisu son 10 yil icerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden Urettigi
yayinlari AVES sistemine islemis ve ¢iktilarini ayni sistemine ylklemis olmasi gerekir.

Proje Yiiriitlicusi ve Proje Ekibi

Projelerde yer alan yiritiicii ve arastirmacilarin tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yuritlict olabilmesi icin doktora/sanatta yeterlik unvanlarini almig
olmalari “Yuksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Ydnetmelik”
geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje yiritiiciist olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayili Yiksek Ogretim Kanunu’na tabi akademik personel, 657
sayilh Devlet Memurlari Kanunu’na tabi tim personel ile Universitemizde egitimlerini sirdiren
yuksek lisans ve doktora 6grencileri ile Universitemiz mensubu olmayan kurum digi ulusal veya
uluslararasi tim bilim insanlari aragtirmaci olarak gorev alabilirler. Projelerde calisacak olan
arasgtirmacilarin belirlenmesi tamamen yuraticinun sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

Gorev Alinabilecek Proje Sayi Siniri

Bu proje tlrinde ayni anda iki AYP projesi yurutulemez. Bu proje tirinde, arastirmaci olarak
gbrev alma sayisinda bir sinirlama yoktur.

Proje stiresi

Proje slresi (ek sure ile) en fazla 36 ay olabilir. Proje yuritictsinin sézlegsme suresi bitiminin
en az iki ay oncesinden gerekgeli talebi tzerine, Komisyon karari ile bir yila kadar ek sure
verilebilir. Stresi 36 ay olan projelere ek sure verimez.

Proje Destek Tutari

Destek tutari Ust limiti komisyon kararina baglidir. Destek verilebilecek kalemler “Harcama
Kalemleri” bashgi altinda belirtilmistir. Zorunlu durumlarda gerekgeleri belirtiimek sartiyla AYP
projelerine ek bltge verilebilir. Ek butce proje butgesinin en fazla %50’si kadar olabilir.

Basvuru Takvimi ve Siireci



Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagh kalmaksizin internet Gzerinden proje otomasyon
sistemi (TRU, BAPS; http://apsis.trabzon.edu.tr/ kullanilarak yapilir. Proje bagvurusu yapmak igin,
proje yuriticilerinin ve proje ekibinde yer alan 6gretim elemanlarinin, Trabzon Universitesi
Akademik Veri Yonetim Sistemindeki (AVES; http://aves.trabzon.edu.tr/) bilgilerini glincellemis
olmalari ve daha dnce almis olduklari proje desteklerinden yaptiklari yayinlart AVES sistemine
islemis olmalari sarttir. Universitemiz 6gretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi
kullanici adi ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi icin kullanilan bilgilerle aynidir.
Kullanici bilgilerini bilmeyen &gretim elemanlari, éncelikle personel otomasyon sistemindeki
kadro ve akademik unvanlarinin yani sira, telefon, aktif kullandiklari kurumsal
(@trabzon.edu.truzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve guncel oldugunu teyit etmeleri
gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlari igin Bilgi islem Daire
Baskanligrna basvurulabilir. BAP otomasyonu Uzerinde, proje ydruticulerinin gérev aldiklar
projelerdeki gelisme raporu ve sonug rapor taahhutlerini yerine getirmeleri sarttir. Bu gorevlerini
zamaninda yerine getirmeyen 6gretim elemanlari, gorevlerini yerine getirinceye kadar yeni bir
proje basvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan durdurulur.

Proje Basvurusu igin Gerekli Belgeler

Proje yurutuculerinin asagidaki belgeleri proje basvurusu sirasinda otomasyona yuklemesi
zorunludur.

a. Proje Basvuru Formu: BAPS otomasyon sisteminde (Arastirmaci sayfasindan) “Gerekli
Belgeler” sekmesinden temin edilecek formlar doldurularak proje yuratlcisi tarafindan
imzalanmis olmalidir.

b. Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, calisma geregince etik kurul izin belgelerinin
alinmasi gerekiyor ise dnceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

c. Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarinin/fiyat tekliflerinin alinmig olmasi
gerekir. Basvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yuklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi’ne hitaben dlzenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmasi
gerekmektedir.

d. Teknik Sartname: Proje basvurusunda satin alinma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi icin alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin niteliklerini
detaylandiriimig olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gore hazirlanamaz) sisteme yuklenmis olmasi gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat disindaki tim harcama kalemleri igin
teknik sartname bulunmasi zorunludur.

e. Bolum/Anabilim Dali Kurul Karari alinmasi gereklidir.
Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje Onerileri, gerekli kosullari saglaylp saglamadidinin incelenmesi amaciyla 6n
degerlendirmeye alinir. On degerlendirmeden gegen projeler Koordinatore goénderilir.


http://apsis.ktu.edu.tr/
http://aves.ktu.edu.tr/)

Koordinator tarafindan projenin arastrma alani dikkate alinarak komisyon Uyelerine
degerlendirilmek Gzere génderilen AYP projeleri, ilgili komisyon Gyesi tarafindan bilimsel yénden
incelenir. Komisyon Uyesi proje onerisini kendisi degerlendirilebilir veya gerek gérdiginde
hakem (Proje oOnerisinin gonderildigi hakemlerin akademik unvanlari, proje yuriticistne
esdeger veya daha yuksek olmalidir) atamasi da yapabilir. Komisyon Uyesi proje dnerisinde
eksiklik tespit etmesi halinde gerekgesini yazmak sartiyla proje yurutucusinden duzeltme
isteyebilir. Bir ay icerisinde dizeltmesi yapilmayan proje onerileri iptal edilir. Degerlendirmesi
tamamlanan proje Onerileri komisyon gundemine gonderilir. Komisyon toplantisinda ilgili
komisyon Uyesi proje onerisi hakkinda goruslerini veya hakem goruslerini ifade ettikten sonra,
komisyon baskani tarafindan s6z konusu proje dnerisi her yonuyle tartismaya acilir. Komisyon,
ileri slrtlen goérUsler dogrultusunda basvurunun desteklenmesine, dizeltimesine ya da
reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje basvurusunda dnerilen butceyi azaltabilir, arttirabilir,
Onerideki talepleri kismen veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin suresinin, tirinun, adinin
degistiriimesini talep edebilir. Komisyon, projelerin degerlendiriimesi asamasinda gerekli
gordigld durumlarda proje ekibi ile panel diizenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin butceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan st limitlerin
Uzerinde olamaz. Otomasyon sistemi Ust limiti gecen durumlarda bagvurunun tamamlanmasina
izin vermeyecektir. Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
tarafindan desteklenecek olan bu tir projelerde (BAP Koordinatorligu altyapisini gelistirmek
amagli sunulan projeler hari¢) bulunabilecek olan harcama kalemleri asagida belirtiimistir.

a. Laboratuvar Cihazlar alimi giderleri

b. Bilgisayar giderleri. Komisyon tarafindan hazirlanan standart sartname disinda bilgisayar
alinimi yapilmaz. Ancak projede s6z konusu sartnameden daha yuksek 6zellikli bilgisayar ihtiyaci
durumunda Komisyona gerekgeli talepte bulunulmasi ve bu talebin kabul edilmesi gerekir.
Projeden yazici satin alinimi yapilamaz.

c. Cihazlarla kullaniimasi zorunlu olmasi durumunda (Universitemizce lisanslanmis olan
yazilimlar Komisyon tarafindan desteklenmez) yazihm giderleri.

Desteklenen Projeler igin Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en geg iki ay icerisinde
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a. Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ciktisinin ilgili alanlari
doldurularak proje yuruticusu tarafindan imzalanmis olmalidir.

b. Proje Basvuru Formu: Basvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiklenen basvuru
formunun butln sayfalar paraflanmali ve imzalanmalidir.

c. Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler igin belgenin aslinin veya
asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli nishasinin teslim edilmesi zorunludur.




d. Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda BAPS sistemine
yuklenen proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben dizenlenmis
olmasi gerekKlidir.

e. Teknik Sarthname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sarthame dosyasina ait
bilgisayar c¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlari gerekli hallerde sistemde yiiklii olan teknik sartnameleri glincelleyebilirler. Bu
durumda, glncel teknik sarthame dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme yilklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Birime teslim
edilmesi zorunludur. Seyahat digindaki, satin alinmasi talep edilen tum mal, malzeme ve
hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f. Bolum/Anabilim Dali Kurul Karar’nin teslim edilmesi gereklidir.

Proje Gelisme ve Sonug¢ Raporlari

Proje kapsaminda yapilan ¢alismalari iceren gelisme (ara) raporlari 12 aylik dénemlerde sisteme
yuklenmelidir (Gelisme raporlarinin sisteme zamaninda yliklenmemesi halinde sistem tarafindan
otomatik olarak satin alma faaliyetleri durdurulur). Sonug raporu ise protokolde belirtilen bitig
tarihini izleyen en gec¢ Uc¢ ay igerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine
sunulmalidir. Gelisme ve sonug raporlari BAPS sistemi Uizerinden génderilir.

Gelisme ve sonug rapor formlari, BAPS otomasyon sisteminde (Arastirmaci sayfasindan)
“Gerekli Belgeler” sekmesinden temin edilir. Sonug raporunun i¢ kapak sayfasi proje yuruticu
tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug raporunun i¢ kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada
calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade eden “Bu
makale/bildiri/kitap/tez vb., Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi tarafindan (......) kod numarali proje ile desteklenmigtir.” ifadesi koyulmak zorundadir.
Sonug¢ raporunun raporun 6zet (Turkge ve Yabanci dildeki) sayfalarinda da ¢alismanin BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmelidir. “Bu c¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University
Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ") ifadesi eklenir. Bu
ifadeye yer veriimeyen raporlar, degerlendirmeye alinmaz ve yeniden hazirlanmasi istenir. Sonug
raporunun ciltli ve imzali 1 nishasi elden BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Sonug
raporu, Komisyonun ilgili Gyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek goérildiginde incelenmek
Uzere hakem/hakemlere gonderilir. Projenin basarili olup olmadigina, Komisyon tarafindan karar
verilir. Sonug raporunun belirtilen tarihte teslim edilmemesi durumunda proje yuraticisu BAP
Koordinasyon Birimi'ne 2 yil sureyle yeni bir proje sunamaz.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gdsterilmesi

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin Uretilmesi durumunda,
Universitemiz mensubu aragtirmacilarin Trabzon Universitesini adres gostermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur.

Projelerden (retilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tirkge yayin yapan dergilerde ise



«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek icin “Bu galisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University
Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ”) kullaniimahdir.

Genel Hiikumler ve Yaptinmlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler icin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
mulkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yurdaticulerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje
yuraticuleri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekli oldugu
durumlarda Komisyon onayi ile Universitemiz arastirmacilarinin kullanimina verilebilir. Komisyon,
bu tir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, baska projelerde
kullaniimak Uzere geri alinmalari veya gerekli gorecedi diger tasarruflarda bulunulmalari ile
yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gordigl hallerde veya proje yurutlicistinin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya 6nceden
ongorilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal slresinden sayllmamak Uzere
calismayi alti aya kadar askiya alabilir.

Yaptirimlar

1. Projeler yurutilirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik
ilkelere aykiri kullanildidinin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yulrutllmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir,

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil olmak Uzere,
diger tum harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yurattcistnden geri alinir.

¢) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlari gergeklestiren kisi ya da kisiler iki yil sire ile
herhangi bir proje desteginden yararlanamaz. Komisyon, konunun universitemiz etik kurulunda
gorusulmesi veya yasal iglem yapilmasi hususunda Rektore gorus bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gérdigu hallerde proje calismasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek, proje
kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve kullanilabilir
durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak Uzere, diger tim
harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yuruticusinden geri alinir. Ayrica kusuru bulunmasi
nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arastirmacilar iki yil sure ile BAP Koordinasyon
Birimi desteklerinden faydalandiriimaz.



a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda ongoérilen gelismeyi
gostermemesi veya amaca uygun olarak yuritilmemesi,

b) Proje ylrutictstinin gorevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayriimasi.

3. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin iceriginde dizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapiimasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asadidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullaniimak Uzere Komisyon tarafindan
uygun gorulen birim veya bolimlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saglik sorunlari veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yurutilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri icin ilgili lisansusti 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢alismanin
yurutilemez hale gelmesi,

¢) Proje ekibindeki arastirmacilarin ¢ogunlugunun Universite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle
projenin yUrutllemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun goérulen diger
zorunlu nedenlerle projenin yuritilemez hale gelmesi.

4. Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gdsteriimeden bir aydan fazla
geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yurattculerinin yartitmekte oldugu
tim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen Komisyon tarafindan gegerli kabul
edilen bir mazeret bulunmaksizin 15 gln igerisinde ara raporun verilmemesi durumunda ise
proje calismasi iptal edilerek, proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya
arizasi olmayan ve kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de
dahil olmak Uzere, diger tum harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yuruticusinden geri
alinir. Ayrica proje yuruticusu iki yil sure ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirimaz.

Proje sonug raporunu sdresi icinde sunmayan proje yuraticulerinin ylrGatmekte oldugutim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
icerisinde sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil sure ile yeni bir proje destegi
veriimez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yurutlicislne ise iki yil stire ile herhangi bir
turden yeni bir proje destegi verilmez. Ancak sonug raporu yetersiz bulunan projeler igin proje
yurutucuilerinin  talepte  bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi
calismalarin yeniden yapilabilmesi veya sonu¢ raporun yeniden dizenlenmesi i¢in ek stre
verilebilir. Ancak, bu slre ile daha 6nce verilmis olan ek surenin toplami bir yildan fazla olamaz.

5. Projelerden Uretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tirkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek icin “Bu ¢alisma Trabzon Universitesi Bilimsel Aragtirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has
been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ”) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen
veyaprojelerden elde edilen sonuglardan Uretilen vyayinlarini birime sunmayan proje



yuruticUsine iki yil sireyle herhangi bir tirde destek saglanmaz.

6. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU disi kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilm bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda,
BAP Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykiri hareket edildiginin tespit
edilmesi durumunda, gerceklestirilien harcamalarin bedelleri yasal faizi ile birlikte ilgili proje
yurGticusinden geri alinir ve yaratica iki yil sdre ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandiriimaz.

Yénerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirrm uygulanan proje yuraticusu veya
arastirmacilarin ikinci kez yaptirma maruz kalmalari durumunda, ilgili kisiler BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.



