5. LKP- LISANS/ONLISANS OGRENCISi KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI

Tanmim ve Kapsam

TRU’niin lisans ve 6n lisans diizeyinde egitim verilen birimlerinde drgiin 6gretim programlarma
kayitli, basarili ve proje c¢alismalarma ilgi duyan Ogrencilerinin AR-GE Kkiiltiirlerinin
olusturulmasi, arastirma faaliyetlerine Ozendirilmesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi

amaciyla olusturulmus proje destegi tiirtidiir.

Basvuru Kosullarn

Bu projeye normal 6gretim  siiresinin yarisin1 tamamlamis lisans 6grencilerinin danigmanlar
basvurabilir.

1. Lisans Ogrencisi Katilimh Arastirma Projeleri’ne basvurabilmek icin ayrica asagida verilen
kosullardan en az birinin saglanmasi gerekmektedir.

a) Ogrencilerin 1 ay dnce alinmus transkriptlerindeki akademik ortalamasinin en az 2.00 olmast,
2. Buproje tiirline 6grenci bitirme tez projesi kapsaminda da basvuru yapabilir.

3. Proje ylriitiictisii son 10 yil igerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden tirettigi
yayimlart AVES sistemine iglemis ve ¢iktilarmi ayni1 sistemine yiiklemis olmasi gerekir.

4. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulamaz.

5. Projenin arastirma projesi niteliginde olmas1 gerekir.

Proje Yiriitiiciisii ve Proje EKibi

Projelerde yer alan yiiriitiicii ve arastirmacilarm tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yiiriitiicii olabilmesi i¢in doktora, tip veya dis hekimliginde uzmanlik,
sanatta Yeterlik tinvanlarini almis olmalar1 “Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkindaki Yonetmelik” geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplar1 proje

yiirtitiiciisti olabilir.

Gorev Alinabilecek Proje Say1r Sinir
Ogretim iiyelerinin aym anda yiiriitebilecegi Ogrenci projesi sayist 1 ile smirhdir. Projede
aragtirmaci olarak gorev alabilecek olan 6grenci sayis1 belirtilen kosullart saglamak sartiyla en

fazla iki kisi olabilir. Bir 6grenci bir kez ve sadece bir 6grenci projesinde gorev alabilir.

Proje Siiresi
Proje stiresi en az 3, en fazla 12 aydir. Bu projelere ek siire verilmez. Proje isleyisinin yasal
stireler i¢inde tamamlanmasini engelleyecek sekilde ortaya ¢ikan, proje yliriitiiclisiiniin veya

arastirmacilarin hastaligi, dogal afet, materyal temininde sikint1 yagsanmasi vb. gibi komisyonca



uygun goriilecek mazeretler sonucunda proje yiiriitliciisiinlin basvurusu ve komisyon karari

dogrultusunda proje askiya alinabilir.

Destek Tutari

Proje destek tutar1 her kosul igin sabit olup 20.000 TL ile sinirlidir. Arazi/saha yolluk giderleri ile
sadece Ogrencilerin kongre/sempozyum katilim ve yolluk giderleri (10.000 TL) karsilanir. Bu
projelere ek biitge verilmez. Ancak projenin sunuldugu tarihten sonra meydana gelecek yiiksek
doviz kuru artislarindan dolayi ek biitge talep edilebilir. Yapilacak gerekgeli ek biitce taleplerinde

bu kur artislar1 belgelendirilmelidir.

Basvuru Takvimi ve Siireci
Proje bagvurulari, herhangi bir takvime bagh kalmaksizin internet lizerinden proje otomasyon

sistemi (TRU, BAPS; https:/bapsis.trabzon.edu.tr/login.php) kullanilarak yapilir. Universitemiz

ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, kurumsal e-
posta igin kullamlan bilgilerle aymdir. Universitemiz &gretim elemanlarmm, BAP Proje
Otomasyon Sistemi kullanici ad1 ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi i¢in kullanilan
bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari, 6ncelikle personel otomasyon
sistemindeki kadro ve akademik tinvanlarinin yani sira, telefon, aktif kullandiklar1 kurumsal
(@trabzon.edu.tr uzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve giincel oldugunu teyit etmeleri
gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlar igin Bilgi Islem Daire

Bagkanligi’na basvurulabilir.

Proje Basvurusu icin Gerekli Belgeler

Proje yiiriitiiciilerinin asagidaki belgeleri proje bagvurusu sirasinda otomasyona yliklemesi
zorunludur.

a) Proje Basvuru Formu: Birim web sitesinden “Siirecler ve Formlar” sekmesinden temin
edilecek formlar doldurularak proje yiiriitliciisii tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Onayh Ogrenci Transkripti

¢) Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, calisma geregince etik kurul izin
belgelerinin alinmasi gerekiyor ise dnceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

d) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda, satin almmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarimin/fiyat tekliflerinin alinmis olmasi
gerekir. Bagvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yiiklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon

Birimi”ne hitaben diizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmig olmasi


https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php

gerekmektedir.

e) Teknik Sartname: Proje bagvurusunda satin alinma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi i¢in alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarini
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gore hazirlanamaz) sisteme yiiklenmis olmasi gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat disindaki tiim harcama kalemleri i¢in teknik
sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartnamenin birim web sitesinde “Siirecler ve Formlara”
sekmesinde yer alan hususlara gore hazirlanmasi gerekmektedir.

f) Taahhiitname: Proje biit¢esinin %25’ inin kamu, sanayi veya ticari kurulus tarafindan yazili

olarak taahhiit ettigini gosteren belge.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje oOnerileri, gerekli kosullar1 saglayip saglamadiginin incelenmesi amaciyla 6n
degerlendirmeye almir. On degerlendirmeden gegen projeler Koordinatore gonderilir. Koordinator
tarafindan projenin arastirma alani1 dikkate alinarak komisyon iiyelerine degerlendirilmek {izere
gonderilen projeler, ilgili komisyon iiyesi tarafindan bilimsel yonden incelenir. Komisyon tiyesi
proje oOnerisini kendisi degerlendirilebilir veya gerek gordiigiinde hakem atamasi da yapabilir
(Proje onerisinin gonderildigi hakemlerin akademik tinvanlari, proje yiiriitiiciisiine esdeger veya
daha yiiksek olmalidir).

Bilimsel arastirma projelerinin kabulii oncesinde, proje degerlendirmesinde gorevlendirilen
uzmana, proje bazinda 10.000 gosterge rakaminin gorevlendirmenin yapildig: tarihteki memur
aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucu bulunacak tutar1 gegmemek iizere, Komisyon tarafindan
projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda iicret 6denir. Bir kisiye bu madde
kapsaminda 6deme yapilacak uzman Ttcreti sayisi bir takvim yilinda altiy1 gegemez. Uzman
ticretleri, yiiksekdgretim kurumlaria bilimsel aragtirma projelerine yonelik olarak bu amagla
tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

Komisyon iiyesi proje 6nerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekgesini yazmak sartiyla proje
yiiriitiiciisiinden diizeltme isteyebilir. Bir ay icerisinde diizeltmesi yapilmayan proje onerileri iptal
edilir. Degerlendirmesi tamamlanan proje onerileri komisyon giindemine gonderilir. Komisyon
toplantisinda ilgili komisyon {iyesi proje Onerisi hakkinda goriiglerini veya hakem goriislerini
ifade ettikten sonra, komisyon baskani tarafindan s6z konusu proje Snerisi her yoniiyle tartismaya
acilir. Komisyon, ileri siiriilen goriisler dogrultusunda basvurunun desteklenmesine,
diizeltilmesine ya da reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje basvurusunda onerilen biit¢eyi

azaltabilir, arttirabilir, 6nerideki talepleri kismen veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin



stiresinin, tiirtintin, adinin degistirilmesini talep edebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Bagvuru asamasinda, projelerin biitceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan st limitlerin
tizerinde olamaz. Otomasyon sistemi iist limiti gecen durumlarda bagvurunun tamamlanmasina
izin vermez.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan projelerde bulunabilecek olan harcama
kalemleri asagida belirtilmistir.

a) Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ilag alimlari harig) alimi giderleri

b) Laboratuvar cihazlari alimi giderleri

€) Hizmet alimi giderleri (Analiz hari¢, Anketor ihtiyaci bulunan projeler igin saglanabilecek
destek tutar1 5000 TL ile sinirlidir.)

d) Kirtasiye ve baski alimi giderleri (Bu tiir projede baski, fotokopi, kagit ve benzeri diger
kirtasiye giderleri i¢in saglanabilecek destek tutar1 10.000 TL ile siirhidir. Ancak resmi nitelik
tastyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitliphane vb. organizasyonlardan saglanacak
basili materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama dikkate alinmaz. Ayrica toner satin
alimi sadece bir adet ile sinirhdir.)

e) Canli hayvan ve yem alim1 giderleri

f)  Yurti¢i Yolluk giderleri: Arazi/saha yolluk giderleri ile sadece &grencilerin
kongre/sempozyum katilim ve yolluk giderleri karsilanir.

Projeden bilgisayar ve yazici giderleri karsilanmaz. Komisyon tarafindan onaylanan makine-
techizat, sarf malzemesi vb. diger harcama kalemlerindeki tutarlar yolluk biitcesine

aktarilamaz. Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate alinmaz.

Desteklenen Projeler i¢in Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en geg iki ay igerisinde
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a) Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili
alanlar1 doldurularak proje yliriitiiclisii tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Onayh Ogrenci Transkripti: Aslinin teslim edilmesi gereklidir.

c) Proje Basvuru Formu: Basvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiiklenen basvuru
formunun biitiin sayfalar1 paraflanmali ve imzalanmalidir.

d) Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler igin belgenin aslinin
veya asl ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli niishasinin teslim edilmesi zorunludur.

e) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda BAPS



sistemine yiiklenen proforma faturalarin asillar1 BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir. Belgelerin firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon
Birimine hitaben diizenlenmis olmasi gereklidir.

f) Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina ait
bilgisayar ¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlar gerekli hallerde sistemde yiiklii olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler.
Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme yiiklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Birime teslim
edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal, malzeme ve

hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmas1 zorunludur.

Proje Sonu¢ Raporu

Bu proje tiiriinde gelisme raporu sunulmaz. Sonug raporu protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen
en geg li¢ ay icerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Sonug
raporlart BAPS sistemi tizerinden gonderilir. Sonug rapor formlari, birim web sitesinde “Siirecler
ve Formlar” sekmesinden temin edilir. Sonu¢ raporunun i¢ kapak sayfasi proje yiiriitiicl
tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug raporunun i¢ kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada
calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade eden “Bu ¢alisma Trabzon
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje
kapsaminda desteklenmistir” ifadesi koyulmak zorundadir. Sonu¢ raporunun raporun oOzet
(Tirk¢e ve Yabanci dildeki) sayfalarinda da ¢alismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigine dair bir ibareye yer verilmelidir. Ingilizce 6zette “This work has been supported
by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number
#xxxx ” ifadesi eklenir. Bu ifadeye yer verilmeyen raporlar, degerlendirmeye alinmaz ve yeniden
hazirlanmast istenir. Sonug raporunun ciltli ve imzali 1 niishas1 elden BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir. Sonug raporu, Komisyonun ilgili liyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek
goriildiiglinde incelenmek iizere hakem/hakemlere gonderilir. Projenin basarili olup olmadigina,
Komisyon tarafindan karar verilir. Sonu¢ raporunun belirtilen tarihte teslim edilmemesi
durumunda proje yiiriitiiciisii BAP Koordinasyon Birimi’ne 2 yil siireyle yeni bir proje sunamaz.
LKP projelerinin tamamlanmasindan sonraki iki yil icinde ulusal/uluslararasi hakemli

konferans/sempozyumlarda tam metin bildiri olarak yaymlanmasi zorunludur.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi
BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin {iretilmesi durumunda,

{iniversitemiz mensubu arastirmacilarin Trabzon Universitesi'ni adres gostermeleri ve BAP



destegini belirtmeleri zorunludur.

Projelerden iiretilen yaymnlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adimi
Ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirkce yaym yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek igin “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University

Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ) kullanilmalidir.
Genel Hiikiimler ve Yaptirnmlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler i¢cin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
miilkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yiiriitiiciilerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje
yiritiiclileri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve teghizatlar ise gerekli oldugu
durumlarda Komisyon onayr ile {iniversitemiz arastirmacilarinin kullanimina verilebilir.
Komisyon, bu tiir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, baska projelerde
kullanilmak {izere geri alinmalar1 veya gerekli gorecegi diger tasarruflarda bulunulmalan ile
yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gordiigli hallerde veya proje yiiriitiiciisiiniin gerekgeli talebini yerinde
bulmast durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya Onceden
ongoriilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal siiresinden sayilmamak {izere

calismayi alt1 aya kadar askiya alabilir.

Yaptirnmlar

1. Projeler yiiritiiliirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin
etik ilkelere aykir1 kullanildiginin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yiiriitilmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir,

b) Proje kapsaminda satin alman demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak {izere,
diger tlim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciistinden geri alinir.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlari gergeklestiren kisi ya da kisiler iki yil siire
ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun tiniversitemiz etik kurulunda goriisiilmesi veya yasal islem yapilmasi



hususunda Rektore goriis bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gordigii hallerde proje caligmasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek, proje
kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizast olmayan ve kullanilabilir
durumda olanlar geri almir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil olmak {izere, diger tiim
harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciistinden geri alinir. Ayrica kusuru bulunmasi
nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arastirmacilar iki yil siire ile BAP Koordinasyon
Birimi desteklerinden faydalandirilmaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle bagvuruda 6ngoriilen gelismeyi
gostermemesi veya amaca uygun olarak yiiriitiilmemesi,

b) Proje yiiriitiiclisiiniin gorevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayrilmasi.

3. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin iceriginde diizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tiim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger aragtirmalarda kullanilmak {izere Komisyon tarafindan
uygun goriilen birim veya boliimlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saglik sorunlari veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yiiriitiilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri igin ilgili lisansiistii 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢alismanin
yiriitiilemez hale gelmesi,

c) Proje ekibindeki aragtirmacilarin gogunlugunun tiniversite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle
projenin yiiriitiilemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun goriilen diger
zorunlu nedenlerle projenin yiiriitiilemez hale gelmesi.

4. Proje sonug raporunu siiresi i¢inde sunmayan proje yiiriitiictilerinin yiiriitmekte oldugu tiim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
icerisinde sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil siire ile yeni bir proje destegi
verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yiiriitiiciisiine ise iki y1l siire ile herhangi bir tiirden
yeni bir proje destegi verilmez. Ancak sonu¢ raporu yetersiz bulunan projeler i¢in proje
yiirtitiictilerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, baz1 ¢alismalarin
yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden diizenlenmesi i¢in ek siire verilebilir. Ancak,
bu siire ile daha dnce verilmis olan ek siirenin toplami bir yildan fazla olamaz.

5. Projelerden iiretilen yaymlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini



Ingilizce hazirlanan yaymlarda «Trabzon University» veya Tiirkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek icin “Bu galisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ) seklinde veya benzer anlama gelecek bir Ibareye yer vermeyen veya
projelerden elde edilen sonuglardan iiretilen yaymlarini birime sunmayan proje yiriitiiclisiine iki
yil siireyle herhangi bir tiirde destek saglanmaz.

6. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU dist kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda, BAP
Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykir1 hareket edildiginin tespit
edilmesi durumunda, gerceklestirilen harcamalarn bedelleri yasal faizi ile Ilgili proje
yiiriitliclistinden geri alinir ve yiiriitiicli iki y1l siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandiriimaz.

7. Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yiiriitiiciisii veya
arastirmacilarin  ikinci kez yaptinma maruz kalmalarn durumunda, ilgili kisiler BAP

Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) y1l yararlanamaz.



