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TRABZON UNIVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRiMi
PROJE UYGULAMA ESASLARI KILAVUZU

BIiRINCi BOLUM
TANIMLAR

Amag

Bu proje uygulama esaslar1 Trabzon Universitesi (TRU) &gretim iiyeleri ve doktora/sanatta
yeterlilik egitimini tamamlamig 6gretim elemanlari tarafindan sunulan bilimsel arastirma proje
tekliflerinin degerlendirilmesi, kabulii, desteklenmesi, bunlara iligkin hizmetlerin yiiriitiilmesi,

izlenmesi ve sonuglarinin degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenler.

Kapsam

Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimine sunulan
arastirma proje oOnerilerinin degerlendirme ve destek siirecleri bu kilavuzda belirtilen uygulama
esaslarina bagh kalmarak yiiriitiiliir. Komisyon gerekli gordiigii hallerde uygulama esaslarinda,

proje tiirlerinde ve proje destek miktarlarinda degisiklik yapabilir.

Dayanak

Bu proje uygulama esaslari; TRU Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Y 6nergesi, “2547 Sayil
Yiiksekogretim Kanunu’nun 4684 sayili Kanun’la degisik 58. maddesi” ile “Yiiksekogretim
Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yonetmelik”, “Yiiksekdgretim Kurumlar
Biitcelerinde Bilimsel Arastirma Projeleri i¢in Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak
Kullamimi, Muhasebelestirilmesi ile Ozel Hesabin Isleyisine iliskin Esas ve Usuller” hiikiimlerine

dayanilarak diizenlenmistir.

Tanmimlar

Bu metinde gecgen;

a) Universite: Trabzon Universitesini,

b) Ust Yonetici: Trabzon Universitesi Rektoriinii

¢) Senato: Trabzon Universitesi Senatosunu

d) BAP Birimi: Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimini,

e) Koordinatér: Trabzon Universitesi Rektorliigii adma Bilimsel Arastirma Projeleri

Koordinasyon Biriminin faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden sorumlu kisiyi,



f)  Komisyon: Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunu,

g) BAP Komisyonu Baskami: BAP Komisyonuna TRU adina baskanlik etmekten ve BAP
Komisyonu faaliyetlerinin yiiriitilmesinden sorumlu, iist yonetici tarafindan gérevlendirilen ve
ist yoneticiye karst sorumlu olan 6gretim iiyesini

h) Komisyon Uyesi: Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunda gorevli
Ogretim iiyelerini,

i) Proje: Trabzon Universitesi’nden kurum igi ve/veya dis1, ulusal ve/veya uluslararasi kurum
ya da kuruluslarin katilimlariyla da yapilabilecek tamamlandiginda; sonuglari ile alaninda bilime
evrensel veya ulusal 6lgiilerde katki yapmasi, tilkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel
kalkinmasina katki saglamasi beklenen bilimsel igerikli projeleri,

j) Proje EKibi: Projenin yliriitiiclisii ve arastirma faaliyetlerinde bulunacakaragtirmacilari,

k) Proje Yiiriitiiciisii: Projeyi, arastirma konusunu Oneren, projenin hazirlanmasindan,
basvurusunun yapilmasindan, yiiriitiilmesinden sorumlu olan, 6gretim tiyeleri ile doktora, tipta/dis
hekimliginde uzmanlik, ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamig 6gretim elemanlarini,

[) Arastirmaci: Projede yiiriitiiciisii disindaki bilim insanlarini,

m) Hakem: Projenin teknik ve bilimsel incelemesini yapan ve bu degerlendirmelerini bir rapor
halinde BAP Birimine sunan konusunda uzman bilim insanini,

n) Gerceklestirme gorevlisi: Ozel hesap kapsaminda yapilacak harcamalarda harcama
yetkilisinin talimati {izerine isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin
islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve d6deme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi ve
kontrolii gorevlerini yiirlitmek {lizere harcama yetkilisi tarafindan gorevlendirilen kisileri,

0) Harcama yetkilisi: Ozel hesaptan harcama yetki ve sorumluluguna sahip bilimsel
arastirma projeleri koordinasyon birimi koordinatdriinii

p) Proje Sozlesmesi: Desteklenmesine karar verilen projeler igin Ust Yonetici veya yazili
olarak yetki devri yapilmak suretiyle BAP Komisyonu Bagkani ile proje ekibi tarafindan
imzalanan, projelerin yiiriitiilmesi, sonuglandirilmasi ve proje sonuglarinin yayimlanmasi gibi
hususlarda uyulacak ilke, usul ve sorumluluklarin belirtildigi s6zlesme protokoliinii

gq) Gelisme (Ara) Raporu: Proje yiiriitiiclisiiniin, proje sozlesmesinde belirtilen tarihler
arasinda projede belirtilen is paketlerine ait faaliyetlerin ayrintili olarak sunuldugu raporu,

r) Proje Sonu¢ Raporu: Proje yiiriitiiciistiniin projede 6ngoériilen biitiin is paketlerine ait
faaliyetleri kapsayan rapor veya tez ¢iktisini,

s) Etik Kurul Belgesi: Canli hayvanlar tizerinde yapilacak aragtirmalar i¢in Hayvan Deneyleri

Yerel Etik Kurulundan, insanlar iizerinde veya insanlardan elde edilen materyaller iizerinde



gerceklestirilecek arastirmalar igin Tip Fakiiltesi Bilimsel Arastirmalar Etik Kurulundan, ilag
ve tibbi cihazlar ile ilgili arastirmalar i¢in Klinik Arastirmalar Etik Kurulundan, sosyal ve
beseri bilimler alanlarinda ise Sosyal ve Beseri Bilimler Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi
Kurulundan alinmis s6z konusu aragtirmanin yapilabilecegine dair verilmis izin yazisini,

t) Teknik Sartname: Proje kapsaminda satin alinmasi planlanan cihaz, alet, hizmet alimi ile
kimyasal ve 6zel malzemelerin teknik 6zelliklerinin detayli olarak belirtildigi ve BAP Birimi
tarafindan olusturulmus sablona gore hazirlanmis olan teknik dokiimani,

u) Fiyat Teklifi/Proforma Fatura: Proje biitcesinden satin alinmasi planlanan tim harcama
kalemleri i¢in (cihaz, alet, malzeme ve sarf kalemleri) firmalardan alinmis fiyat tekliflerini,

v) Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi: Onay belgesinde yetkilendirilen kisi veya kisilerce
yapilan piyasa fiyat arastirmasi sonucunda alinan tekliflerin, uygun goriilen fiyat ile yiikleniciyi
gosteren ve s0z konusu kisi veya kisilerce imzalanan tutanagi,

w) On Odeme: Proje ihtiyaglarmm karsilamak i¢in, mutemet olarak tayin edilen yiiriitiicii veya
yiiriitiicii tarafindan belirlenmis olan bir aragtirmacinin hesabina, o y1l i¢in belirlenmis olan limitler
i¢inde aktarilan avans tutarini,

X) Analiz: TRU iginde yapilabilen nitel ve nicel analizleri,

ifade eder.



IKINCi BOLUM
PROJE TURLERI

Proje Tiirleri

TRU Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan, Temel Arastirma Projeleri
(TAP), Lisansiistii Tez Projeleri (TEZ), Arastirma Altyap1 Projeleri (AYP), Hizh Destek
Projesi (HZP), Lisans/Onlisans Ogrencisi Katihmhi Arastirma Projeleri (LKP), Oncelikli
Alanlar Arastirma Projeleri (OAP), Kariyer Baslangic Destek Projeleri (KDP),
Disiplinler Aras1 Arastirma Projeleri (DAP) desteklenir. Projelerin isleyis ve destekleme

ilkeleri asagida belirtildigi gibidir.

e Proje Say1 . Ek Ek
Proje Tiriu Simirlamast Biitge st sinir1 Siire  biitce
Temel Arastirma Projeleri (TAP) Sinirlama yok Degisken Var Yok
Hizli Destek Projesi Projeler birbirini
(HZP) takiben olmamali 75000 TL Yok Yok
Arastirma Altyap1 Projeleri Ayni anda 2 proje -
(AYP) desteklenmez. Degigken var var
Lisansiistii Tez Projeleri YL-60.000 TL
(TEZ) Sinirlama yok DK/SY 90,000 TL Var Yok
Lisans/Onlisans Ogrencisi Ayni anda 1°den 20.000 TL+
Katilimli Arastirma Projeleri fazla proje 10.000 TL Kongre Yok Yok
(LKP) desteklenmez. katilim1
Oncelikli Alanlar Arastirma
Projeleri Sinirlama yok Degisken Var Var
(OAP)
Kariyer Baslangi¢ Destek .
Projeleri Yaggsztg?(a ﬁi?efa 100.000 TL Var Var
(KDP) '
Disiplinler Arast Arastirma .
Projeleri Agg;t";ﬁ:nzm PrOJ° 100000TL  Var Yok
(DAP) '




1. TAP-TEMEL ARASTIRMA PROJELERI

Tanim ve Kapsam

TRU &gretim iiyeleri ile doktora, tipta/ dis hekimliginde uzmanlk ya da sanatta yeterlilik egitimini
tamamlamis 6gretim elemanlarinin kurum dis1 destekli proje sayilarini ve yiiksek etki degerli
dergilerde makale sayilarini artirmaya yonelik olarak desteklenen arastirma projeleridir.

Basvuru Kosullari

1. TAP proje destegine bagvurmak i¢in asagida belirtilen durumlardan herhangi birisine sahip
olmak gerekir:

a) Kurum dis1 projesi (TUBITAK projeleri, Avrupa Birligi (AB) destekli projeler vb. esdeger
projeler ve belirtilen projeler icerisinde kurum hissesi 6denegi bulunmayan projeler Komisyon
tarafindan degerlendirilir) devam eden proje yliriitiiciileri proje siiresince veya kurum dis1 projesi
tamamlanmis olan proje yiiriitliclileri proje bitis tarihinden itibaren son 1 yil icerisinde,

b) TUBITAK ’a proje dnerisi sunup, “C” notu alan proje vyiiriitiiciileri degerlendirme sonucu teblig
tarihinden itibaren 1 yil igerisinde,

2. Ayni projenin TUBITAK *ta ilk bagvuruda “C” notu almast, ikinci bagvuruda ise desteklenmesi
durumlarinda sadece bir asamada bagvuru yapilabilir.

3. Yukaridaki sartlara uymayan proje yiirtitiiciileri sadece bir kez TAP projesine miiracaat edebilir.
4. 3. madde kapsaminda desteklenen TAP projeleri sonuglandiktan sonra SCI veya SSCI indeksleri
kapsaminda yer alan dergilerde en az 2 makale, SCI veya SSCI indeksleri disinda kalan indeskler
kapsaminda yer alan dergilerde en az 1 makale olmak lizere toplam 3 makale yayinlayan
yiiriitliciiler tekrar TAP basvurusu yapabilirler.

5. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulamaz.
6. Proje yiiriitiiciistiniin desteklenen veya degerlendirmede “C” notu alan birden fazla projesi
bulunmasi (yukaridaki bagvuru kosullarini saglamak ve farkli projeler olmak sartiyla) durumunda
destekler birlestirilerek, ortak bir proje de yazilabilir.

7. Proje ylriitiiciisiiniin son 10 yil igerisinde almig oldugu BAP proje desteklerinden {irettigi
yayinlart AVES sistemine islemis ve ¢iktilarint ayni sistemine yiliklemis olmasi gerekir.

8. Yukaridaki kosullar1 saglamak sartiyla TAP projesi bagvuru sayisinda sinirlama yoktur.
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Tablo 1. TAP Projesi Destek Tutarlari

Kurum Dis1 Proje Adi BAP Destek Tutar

a) Kurum Dis1 Projesi Devam Eden veya Tamamlananlar

TUBITAK 1001, 1003, 1005,1007, 1505, 3501, 3005 veya AB

Cerceve veya Uluslararas ikili Is birligi arastirma projeleri vb. 175.000 TL
b) TUBITAK Projesine Basvurup, Projesi “C “Notu Alarak

Desteklenmeyen

TUBITAK 1001, 1003, 1005, 1007, 1505, 3501, 3005 veya AB 150.000 TL
Cerceve veya Uluslararasi Ikili s birligi arastirma projeleri vb. '

¢) 3.madde kapsaminda TAP’a basvurular 125.000 TL

Proje Yiiriitiiciisii ve Proje EKibi

Projelerde yer alan yiiriitiicii ve aragtirmacilarin tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarmnin projelerde ylirtitiicii olabilmesi i¢in doktora, tip veya dis hekimliginde uzmanlik,
sanatta Yeterlik iinvanlarini almis olmalart “Yiiksekogretim Kurumlart Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkindaki Yonetmelik” geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje
yiiriitiiclisii olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'na tabi akademik personel, 657
sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na tabi tiim personel, {iniversitemizde egitimlerini siirdiiren
yiiksek lisans ve doktora dgrencileri ile tiniversitemiz mensubu olmayan kurum dis1 ulusal veya
uluslararasi tiim bilim insanlar1 arastirmaci olarak gorev alabilirler. Projelerde ¢alisacak olan

arastirmacilarin belirlenmesi tamamen yiiriitiiciiniin sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

Gorev Alinabilecek Proje Sayisi

Bu proje tiiriinde, yiiriitiicli disinda en fazla 5 (bes) arastirmaci yer alabilir.

Proje Siiresi

Proje siiresi (ek siire ile) en fazla 36 ay olabilir. Proje yliriitliciisiiniin sézlesme siiresi bitiminin
en az iki ay oncesinden gerekgeli talebi lizerine, Komisyon karari ile bir yila kadar ek siire
verilebilir. Siiresi 36 ay olan projelere ek siire verilmez. Proje isleyisinin yasal siireler i¢ginde
tamamlanmasini engelleyecek sekilde ortaya ¢ikan, proje yliriitiiciisliniin veya arastirmacilarin

hastaligi, dogal afet, materyal temininde sikinti yaganmasi vb. gibi komisyonca uygun
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goriilecek mazeretler sonucunda proje yiiriitiiciisiiniin basvurusu ve komisyon karari

dogrultusunda proje askiya almabilir.

Proje Destek Tutar:

Proje destek tutarlar1 tabloda gosterildigi gibidir. Destek verilebilecek kalemler “Harcama
Kalemleri” baslhigi altinda belirtilmistir. TAP projelerine ek biitce verilmez. Ancak projenin
sunuldugu tarihten sonra meydana gelecek yiliksek doviz kuru artislarindan dolay1 ek biitce talep
edilebilir. Yapilacak gerekgeli ek biitce taleplerinde bu kur artislar1 belgelendirilmelidir.

Kirtasiye ve baski alimi giderleri i¢in saglanabilecek destek tutar1 en fazla 10.000 TL dir. Yolluk
giderleri, katilim ticreti dahil kongre/sempozyum Yurti¢i (Tiirkiye’de gergeklesen ulusal ve
uluslararas1 kongreler) i¢in 15.000 TL, Yurtdist icin 25.000 TL’dir. Kongre destegi, Web of
Science Science veya Scopus veri tabanlari tarafindan indekslenen veya en az 5. si diizenlenen
ulusal/uluslararas1t hakemli konferans/sempozyumlarda sozlii olarak sunulmasi kabul edilmis
olan bildiriler i¢in gecerlidir. Destek yiiriitiilen projeler ile ilgili olmalidir. Arazi/saha ¢aligmalari
icin destek tutar1 30.000 TL ile sinirlidir. Kongre/sempozyum destegi gerekli durumlarda

arazi/saha ¢aligmalar i¢in kullanilabilir.

Basvuru Takvimi ve Siireci
Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagli kalmaksizin internet {izerinden proje otomasyon

sistemi (TRU, BAPS; https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php) kullanilarak yapilir. Universitemiz

Ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanici ad1 ve sifre bilgisi, kurumsal e-
posta i¢in kullanilan bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari, 6ncelikle
personel otomasyon sistemindeki kadro ve akademik iinvanlarmin yani sira, telefon, aktif
kullandiklar1 kurumsal (@trabzon.edu.tr uzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve giincel
oldugunu teyit etmeleri gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlar i¢in Bilgi
Islem Daire Bagkanlig1’na bagvurulabilir. BAP otomasyonu iizerinde, proje yiiriitiiciilerinin gorev
aldiklar1 projelerdeki gelisme raporu ve sonug rapor taahhiitlerini yerine getirmeleri sarttir. Bu
gorevlerini zamaninda yerine getirmeyen ogretim elemanlari, gorevlerini yerine getirinceye kadar

yeni bir proje bagvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan durdurulur.

Proje Basvurusu Icin Gerekli Belgeler
Yiriitiictilerin asagidaki belgeleri proje basvurusu sirasinda otomasyona yliklemesi zorunludur.
a) Proje Basvuru Formu: Birim web sitesinde “Siiregler ve Formlar” sekmesinden temin

edilecek formlar doldurularak proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmig olmalidir.
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b) Kurum Dis1 Destek vb. Belgeleri: Kurum dis1 projesi desteklenenlerden;

* Kurum dis1 kuruluslardan alinan projenin desteklendigini gosteren belge, projenin kurum
hissesini i¢eren biit¢e belgesi,

¢) TUBITAK a proje &nerisi sunup, C notu alanlardan; TUBITAK ’tan “C” notunun alindigin1
gosteren belge

d) Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, galisma geregince etik kurul izin
belgelerinin alinmasi gerekiyor ise 6dnceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

e) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarinin/fiyat tekliflerinin alinmis olmasi
gerekir. Bagvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yiiklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimine hitaben diizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmas1 gerekmektedir.
f) Teknik Sartname: Proje basvurusunda satin alinma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi i¢in alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarini
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gore hazirlanamaz) sisteme yiiklenmis olmasi gerekmektedir (Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat digindaki tiim harcama kalemleri i¢in teknik
sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartnamenin birim web sitesinde “Siire¢ler ve Formlar”
sekmesinde yer alan hususlara gére hazirlanmas1 gerekmektedir.

g) Taahhiitname: Ayni baslik ve i¢erikli kurum dis1 proje ile (6nce “C” notu alinmasi, daha sonra
ise desteklenmesi durumu) TAP’a iki ayr1 proje bagvurusunun yapilmayacagi konusunda yazili

beyanin sisteme yiiklenmesi gerekir.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje oOnerileri, gerekli kosullar1 saglaylp saglamadiginin incelenmesi amaciyla o6n
degerlendirmeye almir. On degerlendirmeden gegen projeler Koordinatore gonderilir. BAP
Koordinatorii tarafindan projenin arastirma alan1 dikkate alinarak komisyon {iyelerine
degerlendirilmek iizere gonderilen TAP projeleri, ilgili komisyon {iyesi tarafindan incelenir. Proje
Onerileri ilgili komisyon iiyesi tarafindan belirlenecek iiniversite i¢i ve iiniversite dis1 olmak {izere
iki (2) hakeme gonderilir. Ancak, komisyon iiyesinin gerekli gormesi durumunda basvuru daha
fazla sayida hakeme gonderilebilir (Proje onerisinin gonderildigi hakemlerin akademik tinvanlari,

proje ylriitiiciisiine esdeger veya daha yiiksek olmalidir).
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Bilimsel arastirma projelerinin kabulii 6ncesinde, proje degerlendirmesinde gorevlendirilen
uzmana, proje bazinda 10.000 gosterge rakaminin gorevlendirmenin yapildig: tarihteki memur
aylik katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak tutar1 gegcmemek iizere, Komisyon tarafindan
projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda iicret 6denir. Bir kisiye bu madde
kapsaminda 6deme yapilacak uzman ticreti sayisi bir takvim yilinda alttyr gecemez. Uzman
ticretleri, yiiksekogretim kurumlarina bilimsel aragtirma projelerine yonelik olarak bu amagla
tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

Komisyon {iyesinin proje Onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekgesini yazmak sartiyla
proje ylriitiiciinden revizyon (diizeltme) isteyebilir. Bir ay igerisinde diizeltmesi yapilmayan proje
oOnerileri iptal edilir Hakem ve komisyon liyesi degerlendirmesi tamamlanan proje Onerileri
komisyon giindemine gonderilir. Komisyon toplantisinda ilgili komisyon {iyesi proje Onerisi
hakkinda goriislerini veya hakem goriislerini ifade ettikten sonra, komisyon baskani tarafindan s6z
konusu proje Onerisi her yoniiyle tartismaya agilir. Komisyon, ileri siiriilen gortisler dogrultusunda
bagvurunun desteklenmesine, diizeltilmesine ya da reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje
basvurusunda Onerilen biitceyi azaltabilir, arttirabilir, 6nerideki talepleri kismen veya tamamen
iptal edebilir ve/veya projenin siiresinin, tiiriiniin, adinin degistirilmesini talep edebilir. Komisyon,
projelerin degerlendirilmesi asamasinda gerekli gordiigii durumlarda proje ekibi ile panel

diizenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin biitceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan {iist limitlerin
lizerinde olamaz. Otomasyon sistemi iist limiti gecen durumlarda basvurunun tamamlanmasina
1zin vermez.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan projelerde bulunabilecek olan harcama
kalemleri asagida belirtilmistir.

a) Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ilag alimlari harig) alimi giderleri

b) Laboratuvar cihazlari alimi giderleri

€) Hizmet alimi giderleri (Analiz hari¢, Anketor ihtiyaci bulunan projeler i¢in saglanabilecek
destek tutar1 5000 TL ile sinirlidir.)

d) Kirtasiye ve baski alimi giderleri (Bu tiir projede baski, fotokopi, kagit ve benzeri diger
kirtasiye giderleri i¢in saglanabilecek destek tutar1 10.000 TL ile sinirlidir. Ancak resmi nitelik
tagtyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitiiphane vb. organizasyonlardan saglanacak

basili materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama dikkate alinmaz. Ayrica toner satin
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alimi sadece bir adet ile sinirhidir.)

e) Yurtici Yolluk giderleri: Arazi/saha ¢alismalari igin yolluk, giindelik, konaklama ve seyahat
amagch arag kiras1 (Soforler Odasindan alinacak rayi¢ bedel belgesi ile), kongre/sempozyum i¢in
yolluk, giindelik, konaklama ve katilim desteginin verilebilmesi i¢in proje ekibinden bir kisinin
ilgili etkinlige fiili olarak katilimi ve katilim belgesinin BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmesi zorunludur. Kongre/Sempozyuma katilim desteginden faydalanabilmek i¢in asagidaki
hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

+¢ Proje bagvurusunda ilgili seyahat biit¢esinin onaylanmis olmasi,

+ Katilim tarihinden en az 15 giin 6nce, talep dilekgesinin ve ekinde katilim daveti, birim yonetim
kurulu karar1 ve Rektorliik izin onaylarinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

+ Katilim belgesinin, seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve gecici gorev yollugu bildiri formu
doldurularak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

a. Yazilim (Universitemizce lisanslanmis olan yazilimlar haric) alim giderleri.

b. Teknoloji: Projelerden bilgisayar alimi uygun degildir. Ancak a bendi kapsaminda yer alan
proje faaliyetleri icin mutlaka gerekli bir cihaz ise gerekgesi yazilmali ve Komisyon goriisiine
sunulmalidir. Bu durumda arastirmaci varsa sahsina zimmetli bilgisayar1 Birim Ayniyatina teslim
etmek zorundadir.

Projelerden bilgisayar (a bendi kapsaminda yapilan proje basvurulari hari¢) ve yazici satin
alinimi yapilamaz.

Komisyon tarafindan onaylanan makine-techizat, sarf malzemesi vb. diger harcama
kalemlerindeki tutarlar yolluk biitcesine aktarilamaz. Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate

alinmaz.

Desteklenen Projeler icin Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en geg iki ay igerisinde
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a) Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili alanlari
doldurularak proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Proje Basvuru Formu: Bagvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiiklenen basvuru
formunun biitiin sayfalar1 paraflanmali ve imzalanmalidir.

¢) Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler i¢in belgenin aslnim

veya asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli niishasmin teslim edilmesi zorunludur.

d) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda BAPS istemine
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yiiklenen proforma faturalarin asillart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmig ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis
olmas1 gereklidir.

e) Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina ait
bilgisayar ¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlar1 gerekli hallerde sistemde yiiklii olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler.
Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme yiiklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmesi zorunludur. Seyahat digindaki, satin alinmasi talep edilen tiim mal,
malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f) Taahhiitname: Ayni baslik ve igerikli kurum dis1 proje ile (6nce “C” notu alinmasi, daha
sonra ise desteklenmesi durumu) TAP’ e iki ayr1 bagvurunun yapilmayacagi konusunda yazil

beyanin sisteme yiiklenmesi gerekir.

Proje Gelisme ve Sonu¢ Raporlan

Proje kapsaminda yapilan ¢alismalari iceren gelisme (ara) raporlart birincisi ilk 12. ayin sonunda
olmak iizere alt1 aylik donemlerde sisteme yiliklenmelidir (Geligsme raporlarinin sisteme zamaninda
yiiklenmemesi halinde sistem tarafindan otomatik olarak satin alma faaliyetleri durdurulur). Sonug
raporu ise protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en geg ii¢ ay igerisinde formata uygun olarak
BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Gelisme ve sonug raporlart BAPS sistemi iizerinden
gonderilir. Gelisme ve sonug¢ rapor formlari, birim web sitesinden “Siirecler ve Formlar”
sekmesinden temin edilir. Sonug raporunun i¢ kapak sayfasi proje yiiriitiicii tarafindan imzalanmis
olmalidir. Sonu¢ raporunun i¢ kapak sayfasindan sonra ayr1 bir sayfada caligmanin BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade eden “Bu calisma Trabzon Universitesi
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda
desteklenmistir.” ifadesi koyulmak zorundadir. Sonug raporunun 6zet (Tiirkge ve Yabanci dildeki)
sayfalarinda da ¢aligmanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye
yer verilmelidir. Ingilizce 6zette “This work has been supported by Trabzon University Scientific
Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ” ifadesi eklenir. Bu ifadeye yer
verilmeyen raporlar, degerlendirmeye alinmaz ve yeniden hazirlanmasi istenir. Sonug raporunun
ciltli ve imzali 1 niishas1 elden BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Sonug raporu,
Komisyonun ilgili liyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek goriildiigiinde incelenmek iizere

hakem/hakemlere gonderilir. Projenin basarili olup olmadigina, Komisyon tarafindan karar verilir.
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Desteklenen TAP projeleri siiresi iginde veya sonug¢landiktan sonra en geg iki yil i¢inde, Science
Citation Index (SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index
(SSCI) veya Arts and Humanities Citation Index (AHCI) indeksleri kapsaminda yer alan
dergilerde en az bir makale veya uluslararasi taninmis yayinevleri tarafindan yayimlanan
kitapta bir boliim niteliginde yaym gerceklestirilmesi zorunludur. Sosyal ve Beseri Bilimlerde
ise Web of Science in Emerging Sources Citation Index (ESCI) kapsaminda taranan veya UAK
tarafindan ilgili alandaki dogentlik basvurularinda kabul edilen alan indekslerinde taranan
hakemli dergilerde tam metin bir makale veya ulusal taninmis yayinevlerinde bir kitap
yayimlanmasi zorunludur. Sonuglardan patent alinmis projeler i¢in yayin gergeklestirilmesi

sartl1 aranmaz.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin {iiretilmesi durumunda,
{iniversitemiz mensubu arastirmacilarin Trabzon Universitesi’ni adres gostermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur. Projelerden iiretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini
verirken, Universitenin adim ingilizce hazirlanan yayinlarda « Trabzon University» veya Tiirk¢e
yaymn yapan dergilerde ise «Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek icin “Bu calisma Trabzon
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje
kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University Scientific

Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ) kullanilmalidir.
Genel Hiikiimler ve Yaptirimlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler icin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
miilkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yiiriitiiciilerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje
yiriitiiciileri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve teghizatlar ise gerekli oldugu
durumlarda Komisyon onayr ile {niversitemiz arastirmacilarinin kullanimina verilebilir.
Komisyon, bu tiir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalar1, baska projelerde
kullanilmak tizere geri alinmalar1 veya gerekli gorecegi diger tasarruflarda bulunulmalar ile
yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gordiigii hallerde veya proje yiiriitiiciisiiniin gerekgeli talebini yerinde
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bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya Onceden
ongoriilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal siiresinden sayilmamak {iizere

calismayi alt1 aya kadar askiya alabilir.

Yaptirnmlar

1. Projeler yiiriitiiliirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin
etik ilkelere aykir1 kullanildiginin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yiritilmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir.

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil olmak {izere,
diger tiim harcamalarm bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiicisiinden geri alinir.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykirt durumlar1 ger¢eklestiren kisi ya da kisiler iki yil siire
ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun tiniversitemiz etik kurulunda goriisiilmesi veya yasal igslem yapilmasi
hususunda Rektore goriis bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gordiigii hallerde proje ¢alismasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarma inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek, proje
kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizast olmayan ve kullanilabilir
durumda olanlar geri almir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak iizere, diger tim
harcamalarin bedelleri yasal faizi ile birlikte proje yiiriitiiciisiinden geri alinir. Ayrica kusuru
bulunmasi nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan aragtirmacilar iki yil siire ile BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden faydalandirilmaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda 6ngoriilen gelismeyi
gbstermemesi veya amaca uygun olarak ylriitiilmemesi,

b) Proje ylritiiciisiiniin gorevini Komisyon tarafindan onaylanan bir Ogretim elemanina
devretmeden projeden ayrilmast.

3. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin igeriginde diizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tiim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullanilmak iizere Komisyon tarafindan
uygun goriilen birim veya boliimlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarimin saglik sorunlari veya yasal zorunluluklart nedeniyle projenin

yiiriitiilemez hale gelmesi,
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b) Tez projeleri igin ilgili lisansiistii 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢alismanin
yiiriitiilemez hale gelmesi,

c) Proje ekibindeki arastirmacilarin ¢ogunlugunun tiniversite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle
projenin ylriitiilemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun gériilen diger
zorunlu nedenlerle projenin yiiriitiilemez hale gelmesi.

4. Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden bir aydan fazla
geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin yiiriitmekte oldugu
tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen Komisyon tarafindan gegerli kabul
edilen bir mazeret bulunmaksizin 15 giin i¢erisinde ara raporun verilmemesi durumunda ise proje
calismasi iptal edilerek, proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi
olmayan ve kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil
olmak iizere, diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiicisiinden geri alinir.
Ayrica proje yiuritiiciisi iki yil siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

5. Proje sonug raporunu siiresi i¢inde sunmayan proje yiiriitiiclilerinin yiiriitmekte oldugu tim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
icerisinde sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil siire ile yeni bir proje destegi
verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yiiriitiiciisiine ise iki y1l siire ile herhangi bir tiirden
yeni bir proje destegi verilmez. Ancak sonu¢ raporu yetersiz bulunan projeler icin proje
yiiriitiiciilerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi ¢aligmalarin
yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden diizenlenmesi icin ek stire verilebilir. Ancak,
bu siire ile daha 6nce verilmis olan ek siirenin toplami bir yildan fazla olamaz.

6. Projelerden iiretilen yaymlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adim
Ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirkce yaym yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek i¢in “Bu ¢alisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen veya
projelerden elde edilen sonuglardan iiretilen yayinlarini birime sunmayan proje yiiriitiiciisiine
iki yil stireyle herhangi bir tiirde destek saglanmaz.

7. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU dis1 kurumlar tarafindan
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seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmas1 durumunda, BAP
Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykir1 hareket edildiginin tespit
edilmesi durumunda, gerceklestirilen harcamalarm bedelleri yasal faizi ile ilgili proje
yiiriitiictistinden geri alinir ve yiiriitiicii iki y1l siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

8. Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yiiriitliciisii veya
arastirmacilarin  ikinci kez yaptirma maruz kalmalann durumunda, ilgili kisiler BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.

9. Aym baglik ve igerikli kurum dis1 proje ile (6nce “C” notu alinmasi, daha sonra ise
desteklenmesi durumu) TAP’a iki ayr1 bagvuru yapildiginin tespiti halinde yiirtirliikte olan TAP

projesi/projeleri iptal edilir ve proje yiiriitiiciisii birime iki y1l siireyle yeni bir proje sunamaz.
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2. HZP- HIZLI DESTEK PROJESI

Tanim ve Kapsam

TRU &gretim iiyeleri ile doktora/sanatta yeterlilik egitimini tamamlanms 6gretim elemanlar
basvurabilir. Ogretim elemanlarmin vyiiriitecegi acil, kisa siireli, kiiciik biitgeli, tamamlandiginda
sonuglari ile alaninda bilime evrensel veya ulusal 6lgiilerde katki yapmasi, iilkenin teknolojik,
ekonomik, sosyal ve Kkiiltiirel kalkinmasina katki saglamasi beklenen bilimsel igerikli,
yiiksekogretim kurumu igi ve/veya disi, ulusal ve/veya uluslararasi kurum ya da kuruluslarin

katilimlariyla da yapilabilecek projelerdir.

Basvuru Kosullar:

1. Proje ylriitiiclisiiniin yiiriiyen baska bir hizli destek projesi olmamasi gerekir.

2. Proje yiiriitiiciisiiniin HZP projesini basari ile tamamlamasindan sonra yliriitiicii olarak yeni
bir HZP projesi sunabilmesi i¢in diger proje tiirlerinden en az bir projesinin 6nceki HZP
projesinin tamamlanma tarihinden sonra (yliriitiicii olarak) Komisyon tarafindan onaylanmig veya
kurum dis1 (TUBITAK, Avrupa Birligi vb. ulusal ve/veya uluslararasi projeler) bir projesinin
degerlendirmeye alinmis olmasi gerekir.

3. Proje yiiriitiictisii son 10 il igerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden {irettigi
yaymlart AVES sistemine islemis ve ¢iktilarini ayni sistemine yiiklemis olmasi gerekir.

4. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulamaz.

Proje Yiiriitiiciisii ve Proje EKibi

Projelerde yer alan yiiriitiicii ve arastirmacilarin tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yiiriitiicii olabilmesi i¢in doktora/sanatta yeterlik {invanlarini almig
olmalart “Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yonetmelik”
geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje yiiriitiiciisii olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'na tabi akademik personel, 657
sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na tabi tiim personel ile tiniversitemizde egitimlerini siirdiiren
yiiksek lisans ve doktora 6grencileri ile liniversitemiz mensubu olmayan kurum dis1 ulusal veya
uluslararasi tiim bilim insanlar1 arastirmaci olarak gorev alabilirler. Projelerde ¢alisacak olan

arastirmacilarin belirlenmesi tamamen yiiriitiiciiniin sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

Gorev Alinabilecek Proje Sayr Sinir1
Ayni anda iki HZP projesi yliriitiilemez. Ayrica proje yiiriitliciisiiniin HZP projesini basar ile

tamamlamasindan sonra ylriitiicii olarak yeni bir HZP projesi sunabilmesi i¢in diger proje
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tiirlerinden en az bir projesinin (yliriitiicli olarak) Komisyon tarafindan onaylanmis veya kurum
disi (TUBITAK, Avrupa Birligi vb. ulusal ve/veya uluslararasi projeler) bir projesinin

degerlendirmeye alinmig olmas1 gerekir. Bu proje tiiriinde, 2 (iki) aragtirmaci gorev alabilir.

Proje Siiresi

Proje stiresi en fazla 12 ay olabilir. HZP projelerine ek siire verilmez. Proje isleyisinin yasal
stireler icinde tamamlanmasini engelleyecek sekilde ortaya ¢ikan, proje yiiriitiiclisiiniin veya
arastirmacilarin hastaligi, dogal afet, materyal temininde sikint1 yasanmasi vb. gibi komisyonca
uygun goriilecek mazeretler sonucunda proje yiiriitiiclisliniin bagvurusu ve komisyon karari

dogrultusunda proje askiya alinabilir.

Proje Destek Tutar1

Destek tutarinin {ist sinir1 75.000 TL’dir. Destek verilebilecek kalemler “Harcama Kalemleri”
baslig1 altinda belirtilmistir.

HZP projelerine ek biitge verilmez. Ancak projenin sunuldugu tarihten sonra meydana gelecek
yiikksek doviz kuru artiglarindan dolayr ek biitge talep edilebilir. Yapilacak gerekgeli ek biitce
taleplerinde bu kur artiglar1 belgelendirilmelidir.

Yolluk giderleri, Arazi/saha c¢alismalar1 i¢in yolluk destegi 30.000 TL ile simurhidir.

Kongre/sempozyum yolluk destegi verilmez.

Basvuru Takvimi ve Siireci
Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagli kalmaksizin internet {izerinden proje otomasyon

sistemi (TRU, BAPS; https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php) kullamilarak yapilr. Universitemiz

ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanict ad1 ve sifre bilgisi, kurumsal e-
posta icin kullanilan bilgilerle aymidir. Universitemiz 6gretim elemanlarmin, BAP Proje
Otomasyon Sistemi kullanict ad1 ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi igin kullanilan
bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen dgretim elemanlari, dncelikle personel otomasyon
sistemindeki kadro ve akademik iinvanlarmin yani sira, telefon, aktif kullandiklar1 kurumsal
(@trabzon.edu.tr uzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve giincel oldugunu teyit etmeleri
gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlari i¢in Bilgi Islem Daire
Bagkanligi’na bagvurulabilir. BAP otomasyonu iizerinde, proje yiiriitiiciilerinin gorev aldiklar
projelerdeki gelisme raporu ve sonug rapor taahhiitlerini yerine getirmeleri sarttir. Bu gorevlerini
zamaninda yerine getirmeyen Ogretim elemanlar1, gorevlerini yerine getirinceye kadar yeni bir

proje basvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan durdurulur.
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Proje Basvurusu Icin Gerekli Belgeler

Yiiriitiiciilerin asagidaki belgeleri proje bagvurusu sirasinda otomasyona yiiklemesi zorunludur.
a) Proje Basvuru Formu: Birim web sitesinden “Siire¢ler ve Formlar” sekmesinden temin
edilecek formlar doldurularak proje yiiriitiiclisii tarafindan imzalanmigs olmalidir.

b) Kurum Disi Projenin Degerlendirmeye Alindigim1 Gosteren Belge: TUBITAK, Avrupa
Birligi vb. ulusal ve/veya uluslararasi projelerin degerlendirmeye alindigini belgeleyen bir yazi.
¢) Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, galisma geregince etik kurul izin
belgelerinin alinmasi gerekiyor ise 6nceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

d) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarinin/fiyat tekliflerinin alinmis olmasi
gerekir. Bagvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yiiklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimine hitaben diizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmas1 gerekmektedir.
e) Teknik Sartname: Proje bagvurusunda satin alinma iglemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet almmi icin alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarim
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gore hazirlanamaz) sisteme yiiklenmis olmasi gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat digsindaki tlim harcama kalemleri i¢in teknik
sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartnamenin birim web sitesinde “Siire¢ler ve Formlar”
sekmesinde yer alan hususlara gore hazirlanmasi gerekmektedir.

f) Kurum Dis1i Destek vb. Belgeleri: Kurum disi projesi desteklenenlerden; kurum dist
kuruluslardan alinan projenin desteklendigini gdsteren belge, projenin kurum hissesini igeren

biit¢e belgesi.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje Onerileri, gerekli kosullart saglayip saglamadiginin incelenmesi amaciyla ©n
degerlendirmeye alinir. On degerlendirmeden gegen projeler Koordinatdre génderilir. Koordinator
tarafindan projenin arastirma alani dikkate alinarak komisyon tiyelerine degerlendirilmek tizere
gonderilen HZP projeleri, ilgili komisyon iiyesi tarafindan bilimsel yonden incelenir. Proje
Onerileri ilgili komisyon iiyesi tarafindan belirlenecek olan iiniversite dist bir (1) hakeme
gonderilir. (Hakemlerin akademik {invanlari, proje yliriitliciisiine esdeger veya daha yiiksek

olmalidir).
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Bilimsel arasgtirma projelerinin kabulii 6ncesinde, proje degerlendirmesinde gorevlendirilen
uzmana, proje bazinda 10.000 gosterge rakaminin gorevlendirmenin yapildig: tarihteki memur
aylik katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak tutari gegcmemek iizere, Komisyon tarafindan
projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda iicret 6denir. Bir kisiye bu madde
kapsaminda 6deme yapilacak uzman ticreti sayisi bir takvim yilinda alttyr gecemez. Uzman
ticretleri, yiiksekogretim kurumlarina bilimsel aragtirma projelerine yonelik olarak bu amagla
tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

Komisyon tiyesi proje onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekcesini yazmak sartiyla proje
yiiriitiiciisiinden diizeltme isteyebilir. Bir ay icerisinde diizeltmesi yapilmayan proje onerileri iptal
edilir. Degerlendirmesi tamamlanan proje Onerileri komisyon giindemine gonderilir. Komisyon
toplantisinda ilgili komisyon iiyesi proje Onerisi hakkinda goriislerini veya hakem goriislerini
ifade ettikten sonra, komisyon baskani tarafindan s6z konusu proje 6nerisi her yoniiyle tartismaya
acili. Komisyon, ileri siiriilen gorlisler dogrultusunda bagvurunun desteklenmesine,
diizeltilmesine ya da reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje bagvurusunda Onerilen biitgeyi
azaltabilir, arttirabilir, 6nerideki talepleri kismen veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin
sliresinin, tiirliniin, adinin degistirilmesini talep edebilir. Komisyon, projelerin degerlendirilmesi

asamasinda gerekli gordiigii durumlarda proje ekibi ile panel diizenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin biitceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan iist limitlerin
lizerinde olamaz. Otomasyon sistemi iist limiti gecen durumlarda bagvurunun tamamlanmasina
1zin vermez.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan bu tiir projelerde bulunabilecek olan
harcama kalemleri asagida belirtilmistir.

a) Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ilag alimlari harig) alimi giderleri

b) Laboratuvar cihazlari alimi giderleri (Bilgisayar, yazici vb. cihazlar haric)

c) Kirtasiye ve baski alimi giderleri (Bu tiir projede baski, fotokopi, kagit ve benzeri diger
kirtasiye giderleri i¢in saglanabilecek destek tutar1 10.000 TL ile sinirhidir. Ancak resmi nitelik
tastyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitliphane vb. organizasyonlardan saglanacak
basili materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu siirlama dikkate alinmaz. Ayrica toner satin
alimi sadece bir adet ile smnirhdir.)

d) Hizmet Alimu Giderleri (Analiz harig, Anketor ihtiyaci bulunan projeler i¢in saglanabilecek

destek tutar1 5000 TL ile sinirlidir.)
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e) Yurtici Yolluk giderleri: Arazi/saha ¢alismalar1 igin yolluk, giindelik, konaklama ve seyahat
amagli arag kirasi (Soforler ve Otomobilciler Odasindan alinmig rayi¢ bedel belgesi ile) karsilanir.
Arazi/saha ¢aligmalari i¢in destek tutar1 30.000 TL ile sinirlidir.

Yukarida belirtilen biitce kalemleri disinda kalan bilgisayar ve yazici gibi techizatlar ile
kongre/sempozyum yolluk giderleri karsilanmaz.

Komisyon tarafindan onaylanan makine-te¢hizat, sarf malzemesi vb. diger harcama
kalemlerindeki tutarlar yolluk biitcesine aktarilamaz. Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate

alinmaz.

Desteklenen Projeler Icin Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en gec iki ay
icerisinde BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a) Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili alanlart
doldurularak proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Proje Basvuru Formu: Bagvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiiklenen bagvuru
formunun biitiin sayfalar1 paraflanmali ve imzalanmalidir.

¢) Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler igin belgenin aslinin

veya asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli niishasmin teslim edilmesi zorunludur.

d) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda BAPS sistemine
yiiklenen proforma faturalarin asillart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis
olmas1 gereklidir.

e) Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina ait
bilgisayar ¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlar1 gerekli hallerde sistemde yiiklii olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler. Bu
durumda, giincel teknik sartname dosyalarmin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme yiiklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Birime teslim
edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tiim mal, malzeme ve
hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f) Kurum Disi Destek vb. Belgeleri: Kurum dis1 projesi desteklenenlerden; kurum disi
kuruluslardan alinan projenin desteklendigini gdsteren belge, projenin kurum hissesini iceren

biit¢e belgesi.
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Proje Sonu¢ Raporu

Bu proje tiirlinde gelisme (ara) raporu sunulmaz. Sonug raporu protokolde belirtilen bitig tarihini
izleyen en geg Ui¢ ay igerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir.
Sonug raporlar1t BAPS sistemi {lizerinden gonderilir. Sonug rapor formlari, birim web sitesinden
“Siirecler ve Formlar” sekmesinden temin edilir. Sonug raporunun i¢ kapak sayfasi proje ytiriitiicii
tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug raporunun i¢ kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada
calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade eden “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University
Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ) ifadesi eklenir. Bu
ifadeye yer verilmeyen raporlar, degerlendirmeye alinmaz veyeniden hazirlanmas istenir. Sonug
raporunun ciltli ve imzali 1 niishasi elden BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Sonug
raporu, Komisyonun ilgili iiyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek goriildiigiinde incelenmek
tizere hakem/hakemlere gonderilir. Projenin basarili olup olmadigina, Komisyon tarafindan karar
verilir. Sonug raporunun belirtilen tarihte teslim edilmemesi durumunda proje yiiriitiiciisi BAP
Koordinasyon Birimi’ne 2 yil siireyle yeni bir proje sunamaz.

Desteklenen HZP projeleri siiresi i¢inde veya sonuglandiktan sonra en geg iki y1l i¢inde, Science
Citation Index (SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index
(SSCI) veya Arts and Humanities Citation Index (AHCI), ESCI indeksinde veya UAK
tarafindan ilgili alandaki dogentlik basvurularinda kabul edilen alan indekslerinde taranan
dergilerde ya da TR Dizin dergilerde tam metin bir makale olarak yayimlanmasi zorunludur.

Sonuglardan patent alinmis projeler icin yayin gerceklestirilmesi sartt aranmaz.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

Bu destek tiirlindeki projelerde, sonu¢ raporunun Komisyon tarafindan kabul edilmesinden
itibaren bir yil i¢inde, proje yiiriitliclistiniin kadrosunun bulundugu birimin yonetim kurulunun
tespit ettigi nitelikli yayin sartlar1 kapsaminda, projeden iiretilen en az bir adet nitelikli yayin
yapilmasi (yaymin kabulii yeterlidir) zorunludur.

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yaym iiretilmesi durumunda,
{iniversitemiz mensubu arastirmacilarmn Trabzon Universitesi’ni adres gdstermeleri ve BAP

destegini belirtmeleri zorunludur.
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Projelerden iiretilen yaymlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adin1 Ingilizce
hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirk¢e yayin yapan dergilerde ise «Trabzon
Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek i¢in “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University

Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ) kullanilmalidir.
Genel Hiikiimler ve Yaptirimlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler i¢cin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
miilkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yiiriitiiciilerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje
yiiriitiiciileri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekli oldugu
durumlarda Komisyon onay1 ile {iniversitemiz aragtirmacilarinin kullanimma verilebilir.
Komisyon, bu tiir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka projelerde
kullanilmak tizere geri alinmalar1 veya gerekli gorecegi diger tasarruflarda bulunulmalar ile
yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gordiigli hallerde veya proje yiiriitiiclisiiniin gerekceli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya Onceden
ongoriilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal siiresinden sayilmamak {iizere

caligmay1 alt1 aya kadar askiya alabilir.

Yaptirnmlar

1. Projeler yiiriitiiliirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin
etik ilkelere aykir1 kullanildiginin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yiriitilmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir,

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alimir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil olmak iizere,
diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiclisiinden geri alinir.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlart gergeklestiren kisi ya da kisiler iki yil siire
ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun tiniversitemiz etik kurulunda goriisiilmesi veya yasal islem yapilmasi
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hususunda Rektore goriis bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gordiigii hallerde proje ¢alismasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek, proje
kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve kullanilabilir
durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil olmak {izere, diger tiim
harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciistinden geri alinir. Ayrica kusuru bulunmasi
nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arastirmacilar iki yil siire ile BAP Koordinasyon
Birimi desteklerinden faydalandirilmaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda 6ngériilen gelismeyi
gostermemesi veya amaca uygun olarak yiiriitiilmemesi,

3. Proje vyiiriitliciisliniin gorevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayrilmasi. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin iceriginde diizeltme
yapilmasina, proje ekibinde degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir.
Asagidaki nedenlerle projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tiim mal ve malzemeler BAP
Koordinasyon Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullanilmak iizere
Komisyon tarafindan uygun goriilen birim veya boliimlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saglik sorunlart veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yiiriitiilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri i¢in ilgili lisansiistii 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢aligmanin
yiiriitiilemez hale gelmesi,

c) Proje ekibindeki aragtirmacilarin ¢ogunlugunun iiniversite ile iligiginin kesilmesi nedeniyle
projenin yiiriitilemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun goriilen diger
zorunlu nedenlerle projenin yiiriitiilemez hale gelmesi.

4. Proje sonug raporunu siiresi i¢inde sunmayan proje yliriitiiclilerinin yiirtitmekte oldugu tiim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
icerisinde sonug¢ raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil siire ile yeni bir proje destegi
verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yiiriitiiciisline ise iki yil siire ile herhangi bir tiirden
yeni bir proje destegi verilmez. Ancak sonu¢ raporu yetersiz bulunan projeler igin proje
yiiriitiictilerinin talepte bulunmasi1 ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi ¢aligmalarin
yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden diizenlenmesi i¢in ek siire verilebilir. Ancak,
bu siire ile daha 6nce verilmis olan ek siirenin toplami bir yildan fazla olamaz.

5. Projelerden iiretilen yaymlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adim
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Ingilizce hazirlanan yayimlarda «Trabzon University» veya Tiitkge yaym yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek i¢in “Bu ¢alisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen veya
projelerden elde edilen sonuglardan iiretilen yaymlarini birime sunmayan proje yiiriitliciisiine iki
yil siireyle herhangi bir tiirde destek saglanmaz.

6. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU dis1 kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda, BAP
Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykiri hareket edildiginin tespit
edilmesi durumunda, gerceklestirilen harcamalarn bedelleri yasal faizi ile Ilgili proje
yiiriitiiciistinden geri alinir ve yiiriitiicii iki yil siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

7. Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yiiriitliciisti veya
arastirmacilarin  ikinci kez yaptinma maruz kalmalart durumunda, ilgili kisiler BAP

Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.
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3. AYP-ARASTIRMA ALTYAPI PROJELERI

Tanim ve Kapsam
Universitenin arastirma alt yapisinin gelistirilmesi amaciyla TRU &gretim iiyeleri ile doktora,
tipta/ dis hekimliginde uzmanlik ya da sanatta yeterlilik egitimini tamamlamis Ogretim

elemanlar tarafindan yiiriitiilen projelerdir.

Basvuru Kosullar:

1. AYP projesi devam eden proje yiiriitiiciileri yeni bir AYP projesine bagvuru yapamaz.

2. Basvuru i¢in Boliim/Anabilim Dali Kurul kararinin alinmasi gerekir.

3. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulamaz.
4. Proje ylritiiciisii son 10 yil igerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden {irettigi

yayinlart AVES sistemine islemis ve ¢iktilarini ayni sistemine yiliklemis olmasi gerekir.

Proje Yiiriitiiciisii ve Proje EKkibi

Projelerde yer alan yiiriitiicii ve arastirmacilarm tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarimin projelerde yiiriitiicii olabilmesi i¢in doktora/sanatta yeterlik tinvanlarini almis
olmalart “Yiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yonetmelik”
geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplar proje yiiriitiiciisii olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’na tabi akademik personel, 657
sayili Devlet Memurlari Kanunu’na tabi tiim personel ile {iniversitemizde egitimlerini siirdiiren
yiiksek lisans ve doktora 6grencileri ile tiniversitemiz mensubu olmayan kurum disi1 ulusal veya
uluslararasi tiim bilim insanlar1 aragtirmact olarak gorev alabilirler. Projelerde calisacak olan

aragtirmacilarin belirlenmesi tamamen yiiriitiiciiniin sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

Gorev Alinabilecek Proje Say:r Siniri
Bu proje tiirtinde ayni1 anda iki AYP projesi yiiriitiilemez. Bu proje tiiriinde, arastirmaci olarak

gorev alma sayisinda bir sinirlama yoktur.

Proje siiresi

Proje siiresi (ek siire ile) en fazla 36 ay olabilir. Proje yiiriitiiciisliniin sdzlesme siiresi bitiminin
en az iki ay oncesinden gerekceli talebi {izerine, Komisyon karar1 ile bir yila kadar ek siire
verilebilir. Siiresi 36 ay olan projelere ek siire verilmez. Proje isleyisinin yasal siireler i¢inde
tamamlanmasini engelleyecek sekilde ortaya ¢ikan, proje yiiriitiiclisiiniin veya arastirmacilarin

hastaligi, dogal afet, materyal temininde sikinti yasanmasi vb. gibi komisyonca uygun
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goriilecek mazeretler sonucunda proje yiiriitiiciisiiniin basvurusu ve komisyon karari

dogrultusunda proje askiya almabilir.

Proje Destek Tutar:

Destek tutar1 iist limiti komisyon kararina baghdir. Destek verilebilecek kalemler “Harcama
Kalemleri” bagligi altinda belirtilmistir. Zorunlu durumlarda gerekgeleri belirtilmek sartiyla AYP
projelerine ek biitce verilebilir. Ek biit¢e proje biitgesinin en fazla %50’si kadar olabilir.

Basvuru Takvimi ve Siireci
Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagli kalmaksizin internet iizerinden proje otomasyon

sistemi (TRU, BAPS; https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php) kullanilarak yapilir. Universitemiz

ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanict ad1 ve sifre bilgisi, kurumsal e-
posta icin kullanilan bilgilerle aynidir. Universitemiz 6gretim elemanlarinin, BAP Proje
Otomasyon Sistemi kullanicit ad1 ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi i¢in kullanilan
bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari, dncelikle personel otomasyon
sistemindeki kadro ve akademik tinvanlarinin yani sira, telefon, aktif kullandiklart kurumsal
(@trabzon.edu.truzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve giincel oldugunu teyit etmeleri
gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlar1 icin Bilgi Islem Daire
Baskanligi’na bagvurulabilir. BAP otomasyonu iizerinde, proje yiiriitiiciilerinin gorev aldiklari
projelerdeki gelisme raporu ve sonug rapor taahhiitlerini yerine getirmeleri sarttir. Bu gorevlerini
zamaninda yerine getirmeyen 0gretim elemanlari, gorevlerini yerine getirinceye kadar yeni bir

proje bagvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan durdurulur.

Proje Basvurusu i¢cin Gerekli Belgeler

Proje yiiriitliciilerinin asagidaki belgeleri proje basvurusu sirasinda otomasyona yiiklemesi
zorunludur.

a) Proje Bagvuru Formu: Birim web sitesinden “Siiregler ve Formlar” sekmesinden temin
edilecek formlar doldurularak proje yiiriitiiciisli tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Etik Kurul Izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, galisma geregince etik kurul izin
belgelerinin alinmasi gerekiyor ise onceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

c) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarinin/fiyat tekliflerinin alinmig olmasi
gerekir. Basvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yiiklenmesi

gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
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Birimi”’ne hitaben diizenlenmis ve firma tarafindan kagelenmis, imzalanmis olmasi gerekmektedir.
d) Teknik Sartname: Proje bagvurusunda satin alinma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi i¢in alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin niteliklerini
detaylandirilmig olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gore hazirlanamaz) sisteme yiiklenmis olmasi gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat digindaki tiim harcama kalemleri i¢in teknik
sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartnamenin birim web sitesinde “Siire¢ler ve Formlar”
sekmesinde yer alan hususlara gore hazirlanmasi gerekmektedir.

e) Boliim/Anabilim Dah Kurul Karari alinmasi gereklidir.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje oOnerileri, gerekli kosullar1 saglaylp saglamadigimin incelenmesi amaciyla 6n
degerlendirmeye almir. On degerlendirmeden gegen projeler Koordinatdre gonderilir. Koordinator
tarafindan projenin arastirma alani1 dikkate almarak komisyon tiyelerine degerlendirilmek {izere
gonderilen AYP projeleri, ilgili komisyon iiyesi tarafindan bilimsel yonden incelenir. Komisyon
tiyesi proje onerisini kendisi degerlendirilebilir veya gerek gordiigiinde hakem (Proje 6nerisinin
gonderildigi hakemlerin akademik tinvanlari, proje yiriitiiciisiine esdeger veya daha yiiksek
olmalidir) atamasi da yapabilir.

Bilimsel arastirma projelerinin kabulii 6ncesinde, proje degerlendirmesinde gorevlendirilen
uzmana, proje bazinda 10.000 gosterge rakaminin gorevlendirmenin yapildig: tarthteki memur
aylik katsayist ile carpimi sonucu bulunacak tutar1 gegcmemek iizere, Komisyon tarafindan
projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda iicret ddenir. Bir kisiye bu madde
kapsaminda 6deme yapilacak uzman fticreti sayist bir takvim yilinda altiy1 gegemez. Uzman
ticretleri, yiiksekdgretim kurumlarina bilimsel arastirma projelerine yonelik olarak bu amagla
tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

Komisyon iiyesi proje onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekgesini yazmak sartiyla proje
yiriitiiciistinden diizeltme isteyebilir. Bir ay igerisinde diizeltmesi yapilmayan proje onerileri iptal
edilir. Degerlendirmesi tamamlanan proje onerileri komisyon giindemine gonderilir. Komisyon
toplantisinda ilgili komisyon iiyesi proje onerisi hakkinda goriislerini veya hakem goriislerini
ifade ettikten sonra, komisyon baskani tarafindan s6z konusu proje onerisi her yoniiyle tartismaya
acilir. Komisyon, ileri siiriilen goriisler dogrultusunda bagvurunun desteklenmesine,
diizeltilmesine ya da reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje basvurusunda onerilen biit¢eyi

azaltabilir, arttirabilir, nerideki talepleri kismen veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin
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sliresinin, tliriiniin, adinin degistirilmesini talep edebilir. Komisyon, projelerin degerlendirilmesi

asamasinda gerekli gordiigii durumlarda proje ekibi ile panel diizenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin biitceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan st limitlerin
tizerinde olamaz. Otomasyon sistemi iist limiti gecen durumlarda bagvurunun tamamlanmasina
izin vermeyecektir. Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
tarafindan desteklenecek olan bu tiir projelerde (BAP Koordinatorliigii altyapisini gelistirmek
amagli sunulan projeler hari¢) bulunabilecek olan harcama kalemleri asagida belirtilmistir.

a) Laboratuvar Cihazlar1 alimi giderleri

b) Bilgisayar giderleri. Komisyon tarafindan hazirlanan standart sartname disinda bilgisayar
alinimi yapilmaz. Ancak projede s6z konusu sartnameden daha yiiksek 6zellikli bilgisayar ihtiyact
durumunda Komisyona gerekgeli talepte bulunulmasi ve bu talebin kabul edilmesi gerekir.
Projeden yazici satin alinim1 yapilamaz.

¢) Cihazlarla kullamlmasi zorunlu olmasi durumunda (Universitemizce lisanslanmis olan

yazilimlar Komisyon tarafindan desteklenmez) yazilim giderleri.

Desteklenen Projeler i¢in Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en geg iki ay igerisinde
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a) Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili alanlari
doldurularak proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmig olmalidur.

b) Proje Bagvuru Formu: Bagvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiiklenen bagvuru
formunun biitiin sayfalar1 paraflanmali ve imzalanmalidir.

¢) Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul Izin Belgesi gerekli olan projeler igin belgenin ashinin
veya asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli niishasimin teslim edilmesi zorunludur.

d) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru agsamasinda BAPS sistemine
yiiklenen proforma faturalarin asillart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis
olmasi gereklidir.

e) Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina ait
bilgisayar ¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlar1 gerekli hallerde sistemde yiiklii olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler. Bu

durumda, giincel teknik sartname dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word formatinda
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(*.doc) sisteme yiiklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Birime teslim edilmesi
zorunludur. Seyahat digindaki, satin alinmast talep edilen tiim mal, malzeme ve hizmetlerle ilgili
olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f) Boliim/Anabilim Dali Kurul Karari’nin teslim edilmesi gereklidir.

Proje Gelisme ve Sonu¢ Raporlan

Proje kapsaminda yapilan ¢alismalari i¢eren gelisme (ara) raporlari birincisi ilk 12. ayin sonunda
olmak iizere alt1 aylik donemlerde sisteme yiliklenmelidir (Gelisme raporlarinin sisteme zamaninda
yiiklenmemesi halinde sistem tarafindan otomatik olarak satin alma faaliyetleri durdurulur). Sonug
raporu ise protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en geg {i¢ ay icerisinde formata uygun olarak
BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Gelisme ve sonug raporlart BAPS sistemi {izerinden
gonderilir.

Gelisme ve sonug rapor formlari, birim web sitesinden “Siiregler ve Formlar” sekmesinden temin
edilir. Sonug raporunun i¢ kapak sayfasi proje yiiriitiicli tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug
raporunun i¢ kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada ¢alismanin BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan desteklendigini ifade eden “Bu makale/bildiri/kitap/tez vb., Trabzon Universitesi
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan (......) kod numarali proje ile
desteklenmistir.” ifadesi koyulmak zorundadir. Sonug¢ raporunun raporun 6zet (Tiirk¢e ve Yabanci
dildeki) sayfalarinda da ¢alismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir
ibareye yer verilmelidir. “Bu calisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ) ifadesi eklenir. Bu ifadeye yer verilmeyen raporlar, degerlendirmeye
alimmaz ve yeniden hazirlanmasi istenir. Sonug raporunun ciltli ve imzali 1 niishas1 elden BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Sonug¢ raporu, Komisyonun ilgili liyesi tarafindan
degerlendirilir veya gerek goriildiigiinde incelenmek iizere hakem/hakemlere gonderilir. Projenin
basarili olup olmadigina, Komisyon tarafindan karar verilir. Sonu¢ raporunun belirtilen tarihte
teslim edilmemesi durumunda proje yiiriitliciisi BAP Koordinasyon Birimi’ne 2 yil siireyle yeni

bir proje sunamaz.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi
BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin iretilmesi durumunda,
{iniversitemiz mensubu arastirmacilarin Trabzon Universitesi’ni adres gdstermeleri ve BAP

destegini belirtmeleri zorunludur.
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Projelerden iiretilen yaymnlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adimni
Ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirk¢e yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek i¢in “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University

Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ) kullanilmalidir.
Genel Hiikiimler ve Yaptirinmlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler icin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
miilkiyeti birime aittir. S0z konusu makine-teghizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yiiriitiiciilerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje
yiiriitiiciileri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekli oldugu
durumlarda Komisyon onay1 ile {iniversitemiz aragtirmacilarinin kullanimma verilebilir.
Komisyon, bu tlir makine ve teghizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalar1, baska projelerde
kullanilmak {izere geri alinmalar1 veya gerekli gorecegi diger tasarruflarda bulunulmalan ile
yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gordiigii hallerde veya proje yiiriitiiclisiiniin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya Onceden
ongoriilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal siiresinden sayillmamak iizere

caligmay1 alt1 aya kadar askiya alabilir.

Yaptirnmlar
1. Projeler yiiriitiilirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin

etik ilkelere aykir1 kullanildiginin saptanmasi1 durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yiriitiilmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir,

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak {izere,
diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciistinden geri alinir.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlar gergeklestiren kisi ya da kisiler iki yil siire

ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz. Komisyon, konunun {iniversitemiz etik kurulunda
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goriisiilmesi veya yasal islem yapilmasi hususunda Rektdre goriis bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gordiigii hallerde proje ¢alismasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek, proje
kapsaminda satin alman demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve kullanilabilir
durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak iizere, diger tim
harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciistinden geri alinir. Ayrica kusuru bulunmasi
nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arastirmacilar iki y1l siire ile BAP Koordinasyon
Birimi desteklerinden faydalandirilmaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda Ongériilen gelismeyi
gostermemesi veya amaca uygun olarak yiiriitiilmemesi,

b) Proje yiiritiiciisiiniin gorevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayrilmast.

3. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin igeriginde diizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tiim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullanilmak tizere Komisyon tarafindan
uygun goriilen birim veya boliimlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saglik sorunlari veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yiiriitiilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri i¢in ilgili lisansiistii 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢alismanin
yiiriitiilemez hale gelmesi,

c) Proje ekibindeki arastirmacilarin ¢ogunlugunun iiniversite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle
projenin yiiriitilemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun goriilen diger
zorunlu nedenlerle projenin yiiriitiilemez hale gelmesi.

4. Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden bir aydan fazla
geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin yiirtitmekte oldugu
tiim projelere ait iglemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen Komisyon tarafindan gegerli kabul
edilen bir mazeret bulunmaksizin 15 giin igerisinde ara raporun verilmemesi durumunda ise proje
calismast iptal edilerek, proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi
olmayan ve kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil
olmak iizere, diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciistinden geri almur.

Ayrica proje yiritiiciisi iki yil siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
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faydalandirilmaz.

5. Proje sonug raporunu siiresi i¢ginde sunmayan proje yliriitiiciilerinin yiiriitmekte oldugu tiim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
igerisinde sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil siire ile yeni bir proje destegi
verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yiiriitiiciisiine ise iki yil siire ile herhangi bir
tiirden yeni bir proje destegi verilmez. Ancak sonug raporu yetersiz bulunan projeler i¢in proje
yiriitiiciilerinin  talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi
calismalarin yeniden yapilabilmesi veya sonu¢ raporun yeniden diizenlenmesi icin ek siire
verilebilir. Ancak, bu siire ile daha once verilmis olan ek siirenin toplami bir yildan fazla
olamaz.

6. Projelerden iiretilen yaymlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adimi
Ingilizce hazirlanan yayimnlarda «Trabzon University» veya Tiirkge yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek icin “Bu galisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen
veyaprojelerden elde edilen sonuglardan tiretilen yaymlarimi birime sunmayan proje yliriitiiclisiine
iki y1l siireyle herhangi bir tiirde destek saglanmaz.

7. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU dis1 kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda, BAP
Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykir1 hareket edildiginin tespit
edilmesi durumunda, gergeklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile birlikte ilgili proje
yiiriitiiciistinden geri alinir ve yiiriitiicli iki y1l siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

8. Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yiiriitiiciisii
veya arastirmacilarin ikinci kez yaptirima maruz kalmalari durumunda, ilgili kisiler BAP

Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.
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4. TEZ- LISANSUSTU TEZ PROJELERI

Tanim ve Kapsam

TRU biinyesinde yiiksek lisans, doktora egitimi veren enstitiilere kayith &grencilerin Yiiksek
Lisans, Doktora, sanat alaninda egitim goren Ogrencilerin Sanatta Yeterlik Tez projelerinin
desteklendigi proje tipidir. Bu kapsamda Yiiksek Lisans, Doktora/Sanatta Yeterlik ve Uzmanlik
tezleri olmak iizere, farkli biitge limitleri olan projelerle destek verilir. Tez projelerinin yiiriitiictisii

tez danismanidir.

Basvuru Kosullar:

Bu tiir projeler i¢in bagvuru agamasinda ilgili 6gretim iiyesinin danigman olarak atandigina dair
ilgili enstitli yonetim kurulu karariin da sisteme yiiklenmesi zorunludur.

1. Tez projesi bagvurusu, tez konusunun ilgili Enstitii Y6netim Kurulu/Anabilim Dal1 tarafindan
kabuliinden sonra gerceklestirilir. Tez konusu ile proje basliginin ayni1 olmasi zorunludur.

2. Bir 6grencinin sadece bir yiiksek lisans ve bir doktora ¢alismasi i¢in destek alma hakki vardir.
3. Tez proje basvurusu i¢in “TUBITAK’a basvuru” kosulu bulunmamaktadir. Ancak BAP
Koordinasyon Birimi’ne basvuru yapmadan oOnce; danigsman Ogretim {yesi tarafindan
TUBITAK 1n herhangi bir proje tiiriine sunulan 6grencinin tez konusuyla birebir ayn1 olan bir
proje onerisinin TUBITAK ta degerlendirme notu “C” olmasi durumunda, doktora/sanatta
yeterlik tez projeleri asagida belirtilen miktarlarin %20 katma kadar desteklenebilir. TUBITAK 1n
herhangi bir proje tiiriine sunulan 6grencinin tez konusuyla birebir ayni olan doktora/sanatta
yeterlik proje 6nerisinin TUBITAK’ ¢a desteklenmesi nedeniyle yeni bir projenin TAP’a sunulmasi
durumunda “BAP Asgari Destek Tutari” %40 artirihr. TUBITAK a sunulan projenin igerigi ile
BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulan tez projesinin igeriginin ayni olmasi gerekmektedir.

4. Enstitiilerde yiiksek lisans 6grenci bagvurularinin yiiksek lisans yasal siirelerinin ilk yarisi
icerisinde, doktora 6grencilerinin tez 6nerilerinin Enstitli Y 6netim Kurulu’nca kabul edilmesinden
sonra 12 ay igerisinde tez proje bagvurusu yapmalar1 gerekir.

5. Tez projeleri i¢in iiniversitemiz mensubu olan ve ilgili enstitii onay1 ile tez danigsmanligina
atanmis olan 6gretim iiyeleri bagvuru yapabilir.

6. Universitemiz personeli bir lisansiistii 6grencinin bagka bir {iniversitede lisansiistii egitime
devam etmesi durumunda, tez projesi destegi alabilmesi i¢in tez damismanimin veya ikinci
damsmanin Trabzon Universitesinden bir dgretim {iyesi olmasi gereklidir.

7. Lisansiistii 0grenci danismaninin herhangi bir nedenle degismesi durumunda eski ve yeni

danigmanlarin uygun goriisleri alinmak sartiyla projenin yiiriitiiciiligii komisyon karariyla yeni
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danismana devredilebilir. Eski ve yeni 6grenci danismanlarinin anlagmazlik durumunda ise séz
konusu proje komisyon karartyla iptal edilir ve alinan malzemeler yine komisyon karartyla ilgili
boliim/anabilim dali bagkanligina verilebilir.

8. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulamaz.
9. Proje yiiriitlictisii son 10 il icerisinde almig oldugu BAP proje desteklerinden iirettigi

yayinlart AVES sistemine islemis ve ¢iktilarini ayn1 sistemine yiiklemis olmasi gerekir.

Proje Yiiriitiiciisii ve Proje EKibi

Projelerde yer alan yiiriitiicii ve arastirmacilarm tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yiiriitiicli olabilmesi i¢in doktora, tip veya dis hekimliginde uzmanlik,
sanatta yeterlik tinvanlarin1 almis olmalart “Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkindaki Y&netmelik” geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje
yiiriitiiciisi olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’na tabi akademik personel, 657
sayil1 Devlet Memurlart Kanunu’na tabi tiim personel ile liniversitemizde egitimlerini siirdiiren
yiiksek lisans ve doktora, tipta/dis hekimliginde uzmanlik dgrencileri ile tiniversitemiz mensubu
olmayan kurum dis1 ulusal veya uluslararasi tiim bilim insanlari arastirmaci olarak gorev
alabilirler. Projelerde c¢alisacak olan arastirmacilarin belirlenmesi tamamen yiiriitiiciiniin

sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

Gorev Alinabilecek Proje Say1 Sinir1

Lisansiistli Tez Projelerinde (Yiiksek lisans, Doktora/Sanatta Yeterlilik) yiiriitiicli ve arastirmaci
olarak gorev alma sayisinda herhangi bir sinirlama yoktur. Ancak bir 6grencinin BAP
Koordinasyon Biriminden sadece bir yiiksek lisans ve bir doktora ¢alismasi igin destek alma hakki

vardir.

Proje Siiresi

Proje siiresi en fazla 36 ay olabilir. Ancak tez projeleri i¢in verilen siireler, yetkili birimler
tarafindan tezler i¢in verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak siire uzatimi
verilen tez projeleri i¢in saglanacak mali destekler, tez izleme komitesinin onay1 ile en fazla alt1
aya kadar devam ettirilir. Proje isleyisinin yasal siireler icinde tamamlanmasini engelleyecek
sekilde ortaya ¢ikan, proje yliriitiiclisliniin veya arastirmacilarin hastaligi, dogal afet, materyal
temininde sikint1 yasanmasi vb. gibi komisyonca uygun goriilecek mazeretler sonucunda proje

yiiriitiiciisiiniin bagvurusu ve komisyon karar1 dogrultusunda proje askiya alinabilir.

39



Proje Destek Tutar

Lisansiistii Tez projeleri i¢in destek tutar1 asagidaki gibidir.

-Yiiksek Lisans: 60.000TL

- Doktora/Sanatta Yeterlik: 90.000TL

Lisanslistli tez projelerine ek biitge verilmez. Ancak projenin sunuldugu tarihten sonra meydana
gelecek yiiksek doviz kuru artislarindan dolayi ek biitge talep edilebilir. Yapilacak gerekgeli ek
biitce taleplerinde bu kur artislar1 belgelendirilmelidir.

Destek verilebilecek kalemler “Harcama Kalemleri” basligi altinda belirtilmistir. Kirtasiye ve
baski alimi giderleri i¢in saglanabilecek destek tutarr en fazla 10.000 TL‘dir. Yolluk giderleri,
katilim ticreti dahil kongre/sempozyum Yurtici (Tiirkiye’de gerceklesen ulusal ve uluslararasi
kongreler) icin 15.000 TL, Yurtdis1 i¢in 25.000 TL dir, Arazi/saha caligmalar1 i¢in destek tutari
30.000 TL ile sinirlidir. Kongre/sempozyum destegi gerekli durumlarda arazi/saha galismalari i¢in
kullanilabilir. Kongre destegi, Web of Science Science veya Scopus veri tabanlar tarafindan
indekslenen veya en az 5. si diizenlenen wulusal/uluslararast hakemli konferans/
sempozyumlarda sozlii olarak sunulmasi kabul edilmis olan bildiriler i¢in gecerlidir. Destek

yiiriitiilen projeler ile ilgili olmalidir.

Basvuru Takvimi ve Siireci
Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagli kalmaksizin internet iizerinden proje otomasyon

sistemi (TRU, BAPS; https:/bapsis.trabzon.edu.tr/login.php) kullanilarak yapilir. Universitemiz

Ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanici ad1 ve sifre bilgisi, kurumsal e-
posta icin kullanilan bilgilerle aymdir. Universitemiz 6gretim elemanlarnin, BAP Proje
Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yoénetim Sistemi i¢in kullanilan
bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari, 6ncelikle personel otomasyon
sistemindeki kadro ve akademik iinvanlarinin yani sira, telefon, aktif kullandiklart kurumsal
(@trabzon.edu.tr uzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve giincel oldugunu teyit etmeleri
gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlari icin Bilgi Islem Daire
Bagkanligi’na bagvurulabilir. BAP otomasyonu iizerinde, proje yiiriitiictilerinin gorev aldiklar
projelerdeki gelisme raporu ve sonug¢ rapor taahhiitlerini yerine getirmeleri sarttir. Bu
gorevlerini zamaninda yerine getirmeyen 6gretim elemanlari, gérevlerini yerine getirinceye
kadar yeni bir proje basvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan

durdurulur.
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Proje Basvurusu Icin Gerekli Belgeler

Proje yiiriitiiciilerinin asagidaki belgeleri proje bagvurusu sirasinda otomasyona yiiklemesi
zorunludur.

a) Proje Basvuru Formu: Birim web sitesinden “Siiregler ve Formlar” sekmesinden temin
edilecek formlar doldurularak proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Kurum Dis1 Projenin “C” Notu Ahndigim Gésteren Belge: TUBITAK, Avrupa Birligi vb.
ulusal ve/veya uluslararasi projelerin “C” notu alindigini belgeleyen bir yazi.

c) Tez Projeleri i¢in Enstitii Projesi Kabul Yazisi: Tez projeleri igin, tez konusu ile ilgili
proje, lisansiistii egitimin ytrttildigi ilgili enstitii midiirliigii tarafindan da onaylanmig olmalidir.
Mgili birimin verdigi Tez Konusu onay yazisimn (EYK karar1), proje otomasyon sistemine bagvuru
sirasinda yiiklenmesi gerekmektedir.

d) Tez Projeleri icin Damisman Atama Yazisi: Yiiksek Lisans ve Doktora Tez projesi
bagvurusunda ilgili enstitiiniin danigman atamasinin yapildigina dair yonetim kurulu karar1 yazisi
sisteme yiiklenmelidir.

e) Etik Kurul Izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, calisma geregince etik kurul izin
belgelerinin alinmasi gerekiyor ise dnceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

f) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarimin/fiyat tekliflerinin alimis olmasi
gerekir. Basvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yiiklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi”ne hitaben diizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmasi
gerekmektedir.

g) Teknik Sartname: Proje basvurusunda satin alma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi i¢in alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarin
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gore hazirlanamaz) sisteme yiliklenmis olmasi gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat disindaki tiim harcama kalemleri i¢in teknik
sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartnamenin birim web sitesinde “Siire¢ler ve Formlar”

sekmesinde yer alan hususlara gore hazirlanmasi gerekmektedir.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci
Proje oOnerileri, gerekli kosullar1 saglaylp saglamadiginin incelenmesi amaciyla 6n

degerlendirmeye almir. On degerlendirmeden gegen projeler Koordinatdre gonderilir. Koordinator
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tarafindan projenin arastirma alani dikkate alinarak komisyon iiyelerine degerlendirilmek {izere
gonderilen projeler, ilgili komisyon {iiyesi tarafindan bilimsel yonden incelenir. Komisyon tiyesi
proje onerisini kendisi degerlendirilebilir veya gerek gordiigiinde hakem atamasi da yapabilir
(Proje Onerisinin gonderildigi hakemlerin akademik tinvanlari, proje yiiriitiiciisiine esdeger veya
daha yiiksek olmalidir).

Bilimsel arastirma projelerinin kabulii 6ncesinde, proje degerlendirmesinde gorevlendirilen
uzmana, proje bazinda 10.000 gdsterge rakaminin gérevlendirmenin yapildigi tarihteki memur
aylik katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak tutar1 gegcmemek iizere, Komisyon tarafindan
projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda ticret ddenir. Bir kisiye bu madde
kapsaminda 6deme yapilacak uzman {icreti sayisi bir takvim yilinda alttyr gegemez. Uzman
ticretleri, yiiksekogretim kurumlarina bilimsel arastirma projelerine yonelik olarak bu amagcla
tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

Komisyon iiyesi proje onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekgesini yazmak sartiyla proje
yiriitiictisiinden diizeltme isteyebilir. Bir ay icerisinde diizeltmesi yapilmayan proje onerileri iptal
edilir. Degerlendirmesi tamamlanan proje onerileri komisyon giindemine gonderilir. Komisyon
toplantisinda ilgili komisyon {iyesi proje Onerisi hakkinda goriislerini veya hakem goriislerini
ifade ettikten sonra, komisyon baskani tarafindan s6z konusu proje onerisi her yoniiyle tartismaya
acilir. Komisyon, ileri siiriilen goriisler dogrultusunda bagvurunun desteklenmesine,
diizeltilmesine ya da reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje bagvurusunda dnerilen biitgeyi
azaltabilir, arttirabilir, onerideki talepleri kismen veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin
stiresinin, tliriniin, adinin degistirilmesini talep edebilir. Komisyon, projelerin degerlendirilmesi

asamasinda gerekli gordiigii durumlarda proje ekibi ile panel diizenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin biitceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan iist limitlerin
lizerinde olamaz. Otomasyon sistemi iist limiti gecen durumlarda bagvurunun tamamlanmasina
izin vermez.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan projelerde bulunabilecek olan
harcama kalemleri agsagida belirtilmistir.

a) Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ilag alimlari hari¢) alimi giderleri

b) Laboratuvar cihazlari alimi giderleri

€) Hizmet alimi giderleri (Analiz harig, Anketér ihtiyaci bulunan projeler igin saglanabilecek

destek tutar1 5000 TL ile sinirlidir.)
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d) Kirtasiye ve baski alimi giderleri (Bu tiir projede baski, fotokopi, kagit ve benzeri diger
kirtasiye giderleri igin saglanabilecek destek tutari 10.000 TL ile smirlidir. Ancak resmi nitelik
tagtyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitliphane vb. organizasyonlardan saglanacak
basili materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama dikkate alinmaz. Ayrica toner satin
alimi sadece bir adet ile sinirlidir.)

e) Canli hayvan ve yem alimi giderleri

f)  Yurti¢i Yolluk giderleri: Arazi/saha galigmalari i¢in yolluk, giindelik, konaklama ve seyahat
amacl ara¢ kiras1 (Soforler ve Otomobilciler Odasindan alinacak rayi¢ bedel belgesi ile),
kongre/sempozyum i¢in yolluk, glindelik, konaklama ve katilim desteginin verilebilmesi i¢in proje
ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige fiili olarak katilim1 ve katilim belgesinin BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmesi zorunludur. Kongre/Sempozyuma katilim desteginden faydalanabilmek
icin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

% Proje bagvurusunda ilgili seyahat biit¢cesinin onaylanmig olmasi,

7

% Katilim tarihinden en az 15 giin Once, talep dilekcesinin ve ekinde katilim daveti, birim
yonetim kurulu karar1 ve Rektorliik izin onaylarinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,
% Katilim belgesinin, seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve gegici gorev yollugu bildiri
formu doldurularak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

% Arastirmacilar (tez ogrencileri) bildiride ismi bulunmak kosulu ile kongre/sempozyuma
katilmas1 durumunda yolluk ve katilim destegi alabilirler.

a) Yazilim (Universitemizce lisanslanmis olan yazilimlar haric) alim1 giderleri.

Projelerden bilgisayar ve yazici satin alinimi yapilamaz.

Komisyon tarafindan onaylanan makine-techizat, sarf malzemesi vb. diger harcama

kalemlerindeki tutarlar yolluk biit¢esine aktarilamaz. Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate

alinmaz.

Desteklenen Projeler I¢in Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en geg iki ay igerisinde
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a) Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili alanlari
doldurularak tez 6grencisi, proje yliriitiiciisli, 6grencinin bagli oldugu enstitii miidiirii tarafindan
imzalanmig olmalidir.

b) Proje Basvuru Formu: Bagvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiiklenen bagvuru

formunun biitiin sayfalar1 paraflanmali ve imzalanmalidir.
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¢) Tez Projeleri icin Enstitii Tez Konusu/Projesi Kabul Yazisi: Tez projeleri igin, Tez konusu
ile ilgili proje, lisansiistii egitimin yiiriitiildiigi ilgili enstitii miidiirligii tarafindan da onaylanmig
bir niishasinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

d) Tez Projeleri icin Damisman Atama Yazsi: Yiksek Lisans ve Doktora Tez projesi
bagvurusunda ilgili enstitiiniin damigman atamasimin yapildigina dair yonetim kurulu karari
onaylanmis bir niishasinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.

e) Etik Kurul Izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler icin belgenin aslmm

veya asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli niishasinin teslim edilmesi zorunludur.

f) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru agamasinda BAPS sistemine
yiiklenen proforma faturalarin asillart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis
olmasi gereklidir.

g) Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina ait
bilgisayar ¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlar gerekli hallerde sistemde yiiklii olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler. Bu
durumda, giincel teknik sartname dosyalarmm “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme yliklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Birime teslim
edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tiim mal, malzeme ve
hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

h) Kurum Disi1 Projenin “C” Notu Alindigim1 Gosteren Belge: TUBITAK, Avrupa Birligi vb.

ulusal ve/veya uluslararasi projelerin “C” notu alindigin1 belgeleyen bir yazi.

Proje Gelisme ve Sonu¢ Raporlar

Proje kapsaminda yapilan ¢aligmalari iceren gelisme (ara) raporlart birincisi ilk 12. ayin sonunda
olmak {izere alt1 aylik donemlerde sisteme yliklenmelidir. Sonug raporu ise protokolde belirtilen
bitis tarihini izleyen en geg li¢ ay igerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine
sunulmalidir. Gelisme ve sonug raporlar1 BAPS sistemi iizerinden gdnderilir. Sonug raporu
olarak tez sunulmalidir. Bunun i¢in proje yiiriitiiciileri tezin basarili bulunarak tamamlandigina
dair ilgili enstitiiden alinmuis bir belgeyi de otomasyon sistemine yiiklemek zorundadir. Kesin
rapor olarak onaylanmis haliyle tlim onay sayfalar1 imza altina alindiktan sonraki haliyle tezin
tamamu sisteme yiiklenir. Onay sayfalar1 imzasiz olan tez projesi raporlari teknik incelemeden
geri dondiiriilerek eksiklerin tamamlanmas istenir. Tezin i¢ kapak sayfasindan sonra ayri bir

sayfada caligmanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade eden “Bu
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calisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan
#xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” ifadesi koyulmak zorundadir. Sonug raporunun
raporun 6zet (Tiirkce ve Yabanci dildeki) sayfalarinda da ¢alismanin BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmelidir. Ingilizce dzette “This work has been
supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under grant
number #xxxx ” ifadesi eklenir. Bu ifadeye yer verilmeyen raporlar, degerlendirmeye alinmaz
ve yeniden hazirlanmasi istenir. Ayn1 formatta hazirlanan sonug¢ raporunun ciltli ve imzal1 1
niishas1 da ayrica BAP Koordinasyon Birimine teslim edilir. Azami siiresi (36 ay) i¢inde
tamamlanamayan tezler i¢in tez danigmani gecikmenin gerekgesini ve projenin dgrencinin tez
caligmasini tamamlayip tez savunma sinavina girinceye kadar “projeyi askiya alma” islemini
talep eden bagvuruyu yapmakla ytlikiimliidiir.

Universitemiz Lisansiistii Egitim Ogretim Yo6netmeligine gore Projenin azami siiresi ve askiya
alma siireleri tamamlanmis olmasina ragmen ilgili tez 6grencisinin ¢aligmalara devam etmemesi
veya basarisizligi nedeniyle proje c¢alismasinin tamamlanamamast durumunda, proje
yiriitiiclisiiniin gerekgeli talebi tizerine proje Komisyon karart ile iptal edilebilir. Bu durumlarda
proje yiritiiciileri dilekgelerine ek olarak, tez ¢alismasmin yapildig: ilgili Enstitiiden alacagi
Ogrencinin basar1 durumunu belirten yaziy1r da birime sistem tizerinden sunmak zorundadir.
Projenin iptal edilmesi durumunda proje kapsaminda satin alinmis makine teghizat ve demirbaslar
diger arastirmalarda kullanilmak iizere Komisyon kararina bagli olarak proje yiiriitiiciisiine veya
caligmanin yiiriitlildiigli boliim/anabilim dali bagkanligina teslim edilir. Ayrica basarisizliklar
nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisansiistii 6grenim 6grencileri, siiresiz olarak BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden faydalandirilmazlar.

Sonu¢ raporu, Komisyonun ilgili iiyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek gortildiiglinde
incelenmek {izere hakem/hakemlere gonderilir. Projenin basarili olup olmadigina, Komisyon
tarafindan karar verilir. Sonu¢ raporunun belirtilen tarihte teslim edilmemesi durumunda proje
yiriitiictisit BAP Koordinasyon Birimi’ne 2 yil siireyle yeni bir proje sunamaz.

Yiiksek lisans tez projelerinin sonuglarinin siiresi iginde veya tamamlanmasindan sonraki en
geg iki yil i¢inde ulusal veya uluslararast hakemli dergilerde tam metin makale olarak veya Web
of Science Science veya Scopus veri tabanlari tarafindan indekslenen ulusal/uluslararasi
hakemli konferans/sempozyumlarda tam metin bildiri olarak yaymlanmasi zorunludur. Doktora
veya Sanatta Yeterlik Tez Projeleri icin ise siiresi ig¢inde veya en ge¢ projenin
tamamlanmasindan sonraki iki yil icinde ESCI veya UAK tarafindan ilgili alandaki dogentlik

basvurularinda kabul edilen alan indekslerinde taranan dergilerde tam metin bir makale, ulusal
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veya uluslararasi taninmis yaymevleri tarafindan yaymnlanan bir kitap veya kitap bolimi

yayinlanmasi zorunludur.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin iretilmesi durumunda,
{iniversitemiz mensubu arastirmacilarin Trabzon Universitesi’ni adres gdstermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur.

Projelerden iiretilen yaymnlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin admni ingilizce
hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirkce yayin yapan dergilerde ise «Trabzon
Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek icin “Bu ¢aligma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University

Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ) kullanilmalidir.
Genel Hiikiimler ve Yaptirnmlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler i¢in BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
miilkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yiiriitiiciilerinin kontrol ve kullanimmdadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje
yiritiictileri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekli oldugu
durumlarda Komisyon onay1 ile {niversitemiz arastirmacilarinin kullanimma verilebilir.
Komisyon, bu tiir makine ve te¢hizatlarn ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka projelerde
kullanilmak tiizere geri alinmalar1 veya gerekli gorecegi diger tasarruflarda bulunulmalarn ile
yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gordiigii hallerde veya proje yiiriitiiciisliniin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya oOnceden
ongoriilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal siiresinden sayilmamak {izere

calismayi alt1 aya kadar askiya alabilir.

Yaptirnmlar
1. Projeler yiriitiiliirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin
etik ilkelere aykir1 kullanildigimin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yiritilmekte olan proje Komisyon karart ile iptal edilir,
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b) Proje kapsaminda satin alman demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizalt demirbaslarin bedelleri de dahil olmak {izere,
diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitliciisiinden geri alinur.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlar gergeklestiren kisi ya da kisiler iki yil siire
ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun iiniversitemiz etik kurulunda goriisiilmesi veya yasal islem yapilmasi
hususunda Rektore goriis bildirebilir.

2. Komisyon, gerekli gordiigii hallerde proje ¢alismasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek, proje
kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve kullanilabilir
durumda olanlar geri almir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak iizere, diger tim
harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciisiinden geri aliir. Ayrica kusuru bulunmasi
nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan aragtirmacilar iki yil siire ile BAP Koordinasyon
Birimi desteklerinden faydalandirilmaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda 6ngoriilen gelismeyi
gostermemesi veya amaca uygun olarak yiiriitiilmemesi,

b) Proje yiiriitiiclisiiniin gorevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayrilmasi.

3. Komisyon, agsagidaki durumlarda projenin igeriginde diizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tiim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullanilmak tizere Komisyon tarafindan
uygun goriilen birim veya boliimlere verilebilir.

a) Proje arasgtirmacilarinin saglik sorunlar1 veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yiiriitiilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri i¢in ilgili lisansiistii 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢alismanin
yiirlitiilemez hale gelmesi,

¢) Proje ekibindeki aragtirmacilarin cogunlugunun iiniversite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle
projenin yiiriitiilemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun goriilen diger
zorunlu nedenlerle projenin yiirlitiilemez hale gelmesi.

4. Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden bir aydan fazla

geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiiciilerinin ytiriitmekte oldugu
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tiim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyartya ragmen Komisyon tarafindan gecerli kabul
edilen bir mazeret bulunmaksizin 15 giin igerisinde ara raporun verilmemesi durumunda ise proje
calismasi iptal edilerek, proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi
olmayan ve kullanilabilir durumda olanlar geri alimir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil
olmak iizere, diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciisiinden geri alinr.
Ayrica proje yiritiiciisi iki yil slire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

5. Proje sonug raporunu siiresi i¢inde sunmayan proje yiiriitiiciilerinin yiirtitmekte oldugu tiim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
igerisinde sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil siire ile yeni bir proje destegi
verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yiiriitiiciisiine ise iki yil siire ile herhangi bir tiirden
yeni bir proje destegi verilmez. Ancak sonu¢ raporu yetersiz bulunan projeler i¢in proje
yiiriitiiciilerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi ¢aligmalarin
yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden diizenlenmesi i¢in ek siire verilebilir. Ancak,
bu siire ile daha once verilmis olan ek siirenin toplam1 bir yildan fazla olamaz.

6. Projelerden iiretilen yaymlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adimi
Ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirkce yaym yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek icin “Bu ¢alisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ) seklinde veya benzer anlama gelecek bir Ibareye yer vermeyen veya
projelerden elde edilen sonuglardan iiretilen yaymlarini birime sunmayan proje yiiriitiiciisiine ki
yil siireyle herhangi bir tiirde destek saglanmaz.

7. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU dis1 kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi1 durumunda, BAP
Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykir1 hareket edildiginin tespit
edilmesi durumunda, gerceklestirilen harcamalarn bedelleri yasal faizi ile Ilgili proje
yiiriitiiciistinden geri alinir ve yiiriitiicli iki y1l siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

8. Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yiiriitliciisii
veya arastirmacilarin ikinci kez yaptirima maruz kalmalart durumunda, ilgili kisiler BAP

Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.
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5. LKP- LISANS/ONLISANS OGRENCISI KATILIMLI ARASTIRMA PROJELERI

Tamim ve Kapsam

TRU’niin lisans ve 6n lisans diizeyinde egitim verilen birimlerinde 6rgiin 6gretim programlarma
kayitli, basarili ve proje c¢alismalarma ilgi duyan Ogrencilerinin AR-GE Kkiiltiirlerinin
olusturulmasi, arastirma faaliyetlerine O6zendirilmesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi

amaciyla olusturulmus proje destegi tiirtidiir.

Basvuru Kosullar:

Bu projeye normal 6gretim  siiresinin yarisin1 tamamlamis lisans 6grencilerinin danigsmanlari
basvurabilir.

1. Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projeleri’ne basvurabilmek icin ayrica asagida verilen
kosullardan en az birinin saglanmasi gerekmektedir.

a) Ogrencilerin bagvuru tarihi itibariyle 1 ay once almmus transkriptlerindeki akademik
ortalamasmin en az 2.00 olmasi,

2. Buproje tiirline 6grenci bitirme tez projesi kapsaminda da basvuru yapabilir.

3. Proje yiiriitiiciisii son 10 y1l igerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden {irettigi
yayinlart AVES sistemine islemis ve ¢iktilarini ayn1 sistemine yiiklemis olmasi gerekir.

4. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulamaz.

5. Projenin aragtirma projesi niteliginde olmasi1 gerekir.

Proje Yiiriitiiciisii ve Proje EKibi

Projelerde yer alan yiiriitiicii ve arastirmacilarm tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yiiriitiicii olabilmesi i¢in doktora, tip veya dis hekimliginde uzmanlik,
sanatta Yeterlik tinvanlarini almig olmalar “Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkindaki Yonetmelik” geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje
yiiriitiiciisii olabilir. Bu projede sadece lisans diizeyindeki Ogrenciler arastirmaci olarak yer

alabilirler.

Gorev Alinabilecek Proje Say1 Sinir1
Ogretim iiyelerinin ayn1 anda vyiiriitebilecegi 6grenci projesi sayist 1 ile smrhdir. Projede
arastirmact olarak gorev alabilecek olan 6grenci sayisi belirtilen kosullar1 saglamak sartiyla en

fazla iki kisi olabilir. Bir 6grenci bir kez ve sadece bir 6grenci projesinde gorev alabilir.
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Proje Siiresi

Proje stiresi en az 3, en fazla 12 aydir. Bu projelere ek siire verilmez. Proje isleyisinin yasal
siireler i¢cinde tamamlanmasini engelleyecek sekilde ortaya ¢ikan, proje yiiriitiiciisiiniin veya
arastirmacilarin hastaligi, dogal afet, materyal temininde sikinti yasanmasi vb. gibi komisyonca
uygun goriilecek mazeretler sonucunda proje yiiriitiiclisliniin bagvurusu ve komisyon karari

dogrultusunda proje askiya almabilir.

Destek Tutar:

Proje destek tutar1 her kosul igin sabit olup 20.000 TL ile sinirhidir. Arazi/saha yolluk giderleri ile
sadece Ogrencilerin kongre/sempozyum katilim ve yolluk giderleri (10.000 TL) karsilanir. Bu
projelere ek biitce verilmez. Ancak projenin sunuldugu tarihten sonra meydana gelecek yiiksek
doviz kuru artiglarindan dolay1 ek biitge talep edilebilir. Yapilacak gerekgeli ek biitge taleplerinde

bu kur artiglar1 belgelendirilmelidir.

Basvuru Takvimi ve Siireci
Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagli kalmaksizin internet {izerinden proje otomasyon

sistemi (TRU, BAPS; https://bapsis.trabzon.edu.tr/login.php) kullamlarak yapihr. Universitemiz

Ogretim elemanlarinin, BAP Proje Otomasyon Sistemi kullanici ad1 ve sifre bilgisi, kurumsal e-
posta icin kullamlan bilgilerle aymidir. Universitemiz &gretim elemanlarmm, BAP Proje
Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi i¢in kullanilan
bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen dgretim elemanlari, dncelikle personel otomasyon
sistemindeki kadro ve akademik tinvanlarinin yani sira, telefon, aktif kullandiklar1 kurumsal
(@trabzon.edu.tr uzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve giincel oldugunu teyit etmeleri
gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlar igin Bilgi Islem Daire

Bagkanligi’na bagvurulabilir.

Proje Basvurusu Icin Gerekli Belgeler

Proje yiiriitiiciilerinin asagidaki belgeleri proje bagvurusu sirasinda otomasyona yiiklemesi
zorunludur.

a) Proje Basvuru Formu: Birim web sitesinden “Siiregler ve Formlar” sekmesinden temin
edilecek formlar doldurularak proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Onayh Ogrenci Transkripti

c) Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, cahisma geregince etik kurul izin

belgelerinin alinmasi gerekiyor ise 6nceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.
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d) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru agamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarimin/fiyat tekliflerinin alinmis olmasi
gerekir. Basvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yiiklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi”ne hitaben diizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmasi
gerekmektedir.

e) Teknik Sartname: Proje bagvurusunda satin alinma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet almmi icin alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarim
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gore hazirlanamaz) sisteme yiiklenmis olmasi gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat digindaki tiim harcama kalemleri i¢in teknik
sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartnamenin birim web sitesinde “Siire¢ler ve Formlar”
sekmesinde yer alan hususlara gore hazirlanmasi gerekmektedir.

f) Taahhiitname: Proje biitgesinin %25’inin kamu, sanayi veya ticari kurulus tarafindan yazil

olarak taahhiit ettigini gosteren belge.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje Onerileri, gerekli kosullari saglaylp saglamadigmin incelenmesi amaciyla ©6n
degerlendirmeye alinir. On degerlendirmeden gegen projeler Koordinatdre gonderilir. Koordinatdr
tarafindan projenin arastirma alam dikkate alinarak komisyon iiyelerine degerlendirilmek {izere
gonderilen projeler, ilgili komisyon tiiyesi tarafindan bilimsel yonden incelenir. Komisyon {iyesi
proje onerisini kendisi degerlendirilebilir veya gerek gordiigiinde hakem atamasi da yapabilir
(Proje oOnerisinin gonderildigi hakemlerin akademik {invanlari, proje yiiriitiiciisiine esdeger veya
daha yiiksek olmalidir).

Bilimsel aragtirma projelerinin kabulii oncesinde, proje degerlendirmesinde gorevlendirilen
uzmana, proje bazinda 10.000 gosterge rakaminin gorevlendirmenin yapildig: tarihteki memur
aylik katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak tutar1 gegcmemek iizere, Komisyon tarafindan
projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda iicret 6denir. Bir kisiye bu madde
kapsaminda 6deme yapilacak uzman ticreti sayisi bir takvim yilinda altiyr gecemez. Uzman
ticretleri, yliksekdgretim kurumlarma bilimsel aragtirma projelerine yonelik olarak bu amagla
tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

Komisyon tiyesi proje onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerek¢esini yazmak sartiyla proje

yiriitiiciisiinden diizeltme isteyebilir. Bir ay igerisinde diizeltmesi yapilmayan proje onerileri iptal
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edilir. Degerlendirmesi tamamlanan proje onerileri komisyon giindemine gonderilir. Komisyon
toplantisinda ilgili komisyon tiyesi proje Onerisi hakkinda goriislerini veya hakem goriislerini
ifade ettikten sonra, komisyon baskani tarafindan sz konusu proje onerisi her yoniiyle tartismaya
acilir. Komisyon, ileri siiriilen goriisler dogrultusunda basvurunun desteklenmesine,
diizeltilmesine ya da reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje basvurusunda onerilen biit¢eyi
azaltabilir, arttirabilir, nerideki talepleri kismen veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin

sliresinin, tiiriiniin, admin degistirilmesini talep edebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin biitgeleri, destek kosullarinda belirlenmis olan {ist limitlerin
tizerinde olamaz. Otomasyon sistemi iist limiti gegcen durumlarda bagvurunun tamamlanmasina
izin vermez.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan projelerde bulunabilecek olan harcama
kalemleri asagida belirtilmistir.

a) Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ilag alimlari hari¢) alimi giderleri

b) Laboratuvar cihazlar alim1 giderleri

c) Hizmet alm giderleri (Analiz hari¢, Anketor ihtiyact bulunan projeler i¢in saglanabilecek
destek tutar1 5000 TL ile sinirlidir.)

d) Kirtasiye ve baski alimi giderleri (Bu tiir projede baski, fotokopi, kagit ve benzeri diger
kirtasiye giderleri i¢in saglanabilecek destek tutar1 10.000 TL ile sinirhidir. Ancak resmi nitelik
tastyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitliphane vb. organizasyonlardan saglanacak
basili materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu siirlama dikkate alinmaz. Ayrica toner satin
alimi sadece bir adet ile smnirhdir.)

e) Canli hayvan ve yem alimi giderleri

f) Yurtici Yolluk giderleri: Arazi/saha yolluk giderleri ile sadece &grencilerin
kongre/sempozyum katilim ve yolluk giderleri karsilanir.

Projeden bilgisayar ve yazici giderleri karsilanmaz. Komisyon tarafindan onaylanan makine-
techizat, sarf malzemesi vb. diger harcama kalemlerindeki tutarlar yolluk biit¢esine

aktarilamaz. Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate alinmaz.

Desteklenen Projeler I¢in Gerekli Belgeler
Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en geg iki ay icerisinde
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a) Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili
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alanlar1 doldurularak proje yiirtitiiciisli tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Onayh Ogrenci Transkripti: Aslinin teslim edilmesi gereklidir.

c) Proje Basvuru Formu: Basvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiiklenen basvuru
formunun biitlin sayfalar1 paraflanmali ve imzalanmalidir.

d) Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler i¢in belgenin aslinin
veya asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli niishasinin teslim edilmesi zorunludur.

e) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda BAPS
sistemine yiiklenen proforma faturalarin asillari BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir. Belgelerin firma tarafindan kagelenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon
Birimine hitaben diizenlenmis olmasi gereklidir.

f) Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina ait
bilgisayar ¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlar1 gerekli hallerde sistemde yiiklii olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler.
Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme yiliklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Birime teslim
edilmesi zorunludur. Seyahat digindaki, satin alinmasi talep edilen tim mal, malzeme ve

hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmas1 zorunludur.

Proje Sonu¢ Raporu

Bu proje tiirtinde gelisme raporu sunulmaz. Sonug raporu protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen
en geg li¢ ay icerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Sonug
raporlart BAPS sistemi iizerinden gonderilir. Sonug rapor formlari, birim web sitesinde “Siirecler
ve Formlar” sekmesinden temin edilir. Sonu¢ raporunun i¢ kapak sayfasi proje yiiriitiicii
tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug raporunun i¢ kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada
calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade eden “Bu ¢alisma Trabzon
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje
kapsaminda desteklenmistir” ifadesi koyulmak zorundadir. Sonu¢ raporunun raporun oOzet
(Tiirkge ve Yabanci dildeki) sayfalarinda da ¢alismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigine dair bir ibareye yer verilmelidir. Ingilizce 6zette “This work has been supported
by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number
#xxxx ” ifadesi eklenir. Bu ifadeye yer verilmeyen raporlar, degerlendirmeye alinmaz ve yeniden
hazirlanmasi istenir. Sonug raporunun ciltli ve imzali 1 niishas1 elden BAP Koordinasyon Birimine

teslim edilmelidir. Sonug¢ raporu, Komisyonun ilgili liyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek
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gortildiigiinde incelenmek tizere hakem/hakemlere gonderilir. Projenin basarili olup olmadigina,
Komisyon tarafindan karar verilir. Sonu¢ raporunun belirtilen tarihte teslim edilmemesi
durumunda proje yiiriitiiciisiit BAP Koordinasyon Birimi’ne 2 y1l slireyle yeni bir proje sunamaz.
LKP projelerinin tamamlanmasindan sonraki iki yil ig¢inde ulusal/uluslararast hakemli

konferans/sempozyumlarda tam metin bildiri olarak yaymlanmasi zorunludur.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin iretilmesi durumunda,
{iniversitemiz mensubu arastirmacilarin Trabzon Universitesi'ni adres gostermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur.

Projelerden iiretilen yaymnlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
Ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirkce yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek i¢in “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University

Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ) kullanilmalidir.
Genel Hiikiimler ve Yaptirnmlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler i¢in BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
miilkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yiiriitiiciilerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje
yiriitiiciileri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekli oldugu
durumlarda Komisyon onayr ile {niversitemiz arastirmacilariin kullanimina verilebilir.
Komisyon, bu tiir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka projelerde
kullanilmak tizere geri alinmalar1 veya gerekli gorecegi diger tasarruflarda bulunulmalar ile
yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gordiigii hallerde veya proje yiiriitiiciisiiniin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya oOnceden
ongoriilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal siiresinden sayillmamak iizere

calismayi alt1 aya kadar askiya alabilir.
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Yaptirimlar

1. Projeler yiriitiiliirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin
etik ilkelere aykir1 kullanildigiin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yiritilmekte olan proje Komisyon karart ile iptal edilir,

b) Proje kapsaminda satin alman demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak {izere,
diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitliciisiinden geri alinur.

€) Proje ekibindeki, etik kurallara aykirt durumlari gerceklestiren kisi ya da kisiler iki yil siire
ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun tiniversitemiz etik kurulunda goriigiilmesi veya yasal islem yapilmasi
hususunda Rektore goriis bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gordiigii hallerde proje ¢alismasinit dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek, proje
kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizast olmayan ve kullanilabilir
durumda olanlar geri almir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak iizere, diger tim
harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciistinden geri alinir. Ayrica kusuru bulunmasi
nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arastirmacilar iki y1l siire ile BAP Koordinasyon
Birimi desteklerinden faydalandirilmaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda 6ngériilen gelismeyi
gostermemesi veya amaca uygun olarak yiiriitiilmemesi,

b) Proje yiriitiiciisiiniin gérevini Komisyon tarafindan onaylanan bir ogretim elemanina
devretmeden projeden ayrilmasi.

3. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin igeriginde diizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tiim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullanilmak tizere Komisyon tarafindan
uygun goriilen birim veya boliimlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saglik sorunlari veya yasal zorunluluklart nedeniyle projenin
yiiriitiilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri igin ilgili lisansiistii 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢aligmanin
yiiritiillemez hale gelmesi,

c) Proje ekibindeki arastirmacilarin ¢ogunlugunun iiniversite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle

projenin yiiriitiilemez hale gelmesi,
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d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun goriilen diger
zorunlu nedenlerle projenin yiiriitiilemez hale gelmesi.

4. Proje sonug raporunu siiresi i¢ginde sunmayan proje yiiriitliciilerinin ytiriitmekte oldugu tiim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
icerisinde sonug¢ raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil siire ile yeni bir proje destegi
verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yliriitiiciisiine ise iki yil siire ile herhangi bir tiirden
yeni bir proje destegi verilmez. Ancak sonu¢ raporu yetersiz bulunan projeler igin proje
yiiriitiiciilerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, baz1 ¢aligsmalarin
yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden diizenlenmesi igin ek siire verilebilir. Ancak,
bu siire ile daha 6nce verilmis olan ek siirenin toplami bir yildan fazla olamaz.

5. Projelerden iiretilen yaymlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
Ingilizce hazirlanan yaymlarda «Trabzon University» veya Tiirk¢e yayin yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek icin “Bu galisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ") seklinde veya benzer anlama gelecek bir Ibareye yer vermeyen veya
projelerden elde edilen sonuglardan iiretilen yaymlarini birime sunmayan proje yiiriitiiciisiine ki
yil stireyle herhangi bir tiirde destek saglanmaz.

6. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU dis1 kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda, BAP
Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykiri hareket edildiginin tespit
edilmesi durumunda, gerceklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile Ilgili proje
yiiriitiiciistinden geri alinir ve yiiriitiicli iki y1l siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

7. Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yiiriitiiciisii veya
arastirmacilarin  ikinci kez yaptirrma maruz kalmalart durumunda, ilgili kisiler BAP

Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.
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6. OAP-ONCELIKLi ALANLAR ARASTIRMA PROJESI

Tanim ve Kapsam

Bilim Teknoloji Yiiksek Kurulu tarafindan yayimlanan Ulusal Bilim ve Teknoloji Politikalar1:
2003-2023 Strateji Belgesi, YOK’iin 100/2000 projesi, bolgesel, ulusal ve uluslararasi gibi
gelismeler dogrultusunda Komisyon tarafindan belirlenecek oncelikli alanlardaki aragtirmalara

katki saglamak amaciyla yiiriitiilen projelerdir.

Basvuru Kosullar:

1. Basvurular Komisyon tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilir.

2. Sunulacak projenin konusu ilan edilen 6ncelikli alana uygun olmalidir.

3. Proje yiiriitiictisti son 10 y1l icerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden iirettigi
yayinlart AVES sistemine islemis ve ¢iktilarini ayni sistemine yiiklemis olmas1 gerekir.

4. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Birimi’ne sunulamaz.

Proje Yiiriitiiciisii ve Proje EKibi

Projelerde yer alan yiiriitiicii ve arastirmacilarm tamam proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yiiriitiicii olabilmesi i¢in doktora/sanatta yeterlik tinvanlarini almig
olmalart “Yiksekogretim Kurumlart Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yonetmelik”
geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje yiiriitiiciisii olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’na tabi akademik personel, 657
sayili Devlet Memurlari Kanunu’na tabi tiim personel ile {iniversitemizde egitimlerini siirdiiren
yiiksek lisans ve doktora 6grencileri ile iiniversitemiz mensubu olmayan kurum disi ulusal veya
uluslararasi tiim bilim insanlar1 aragtirmact olarak gorev alabilirler. Projelerde calisacak olan

arastirmacilarin belirlenmesi tamamen yiiriitiiciiniin sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

Gorev Alinabilecek Proje Say:r Siniri

Bu proje tiirlinde, arastirmaci olarak gorev alma sayisinda bir sinirlama yoktur.

Proje siiresi
Proje siiresi komisyon tarafindan belirlenir. Proje yiiriitiiciisiiniin s6zlesme siiresi bitiminin en az
iki ay oncesinden gerekgeli talebi tizerine, Komisyon karari ile ek stire verilebilir. Siiresi 36 ay

olan projelere ek siire verilmez.
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Proje Destek Tutar
Proje destek tutar1 Komisyon tarafindan belirlenir. Bu projelere komisyon kararia bagli olarak

ek biitce verilebilir. Ek biitge proje biitgesinin en fazla %50’si kadar olabilir.

Basvuru Takvimi ve Siireci
Proje bagvurulari, komisyonun belirledigi zaman araliklari igerisinde internet iizerinden proje

otomasyon sistemi (TRU, BAPS; http:/bapsis.trabzon.edu.tr/) kullanilarak yapilir. Proje

basvurusu yapmak igin, proje yiiriitiiciilerinin ve proje ekibinde yer alan 6gretim elemanlarinin,
Trabzon Universitesi Akademik Veri Yénetim Sistemindeki (AVES; http://aves.trabzon.edu.tr/)
bilgilerini gilincellemis olmalar1 ve daha 6nce almis olduklari proje desteklerinden yaptiklart
yaymnlart AVES sistemine islemis olmalar1 sarttir. Universitemiz 6gretim elemanlarinin, BAP
Proje Otomasyon Sistemi kullanici adi1 ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi i¢in
kullanilan bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari, 6ncelikle personel
otomasyon sistemindeki kadro ve akademik tinvanlarmin yani sira, telefon, aktif kullandiklari
kurumsal (@trabzon.edu.tr uzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve giincel oldugunu teyit
etmeleri gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlari i¢in Bilgi islem Daire
Bagkanligi’na bagvurulabilir. BAP otomasyonu iizerinde, proje yriitiiciilerinin gorev aldiklart
projelerdeki gelisme raporu ve sonug rapor taahhiitlerini yerine getirmeleri sarttir. Bu gorevlerini
zamaninda yerine getirmeyen 0gretim elemanlari, gorevlerini yerine getirinceye kadar yeni bir

proje basvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan durdurulur.

Proje Basvurusu icin Gerekli Belgeler

Proje yiiriitiiciilerinin asagidaki belgeleri proje basvurusu sirasinda otomasyona yiiklemesi
zorunludur.

a) Proje Basvuru Formu: Birim web sitesinden “Siiregler ve Formlar” sekmesinden temin
edilecek formlar doldurularak proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmig olmalidir.

b) Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, calisma geregince etik kurul izin
belgelerinin alinmasi gerekiyor ise onceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

c) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalariin/fiyat tekliflerinin alinmig olmasi
gerekir. Bagvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yliklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi”ne hitaben diizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmas1 gerekmektedir.

d) Teknik Sartname: Proje bagvurusunda satin alinma iglemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
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malzemeleri ve hizmet alimi igin alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin niteliklerini
detaylandirilmig olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gore hazirlanamaz) sisteme yliklenmis olmasi gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat digsindaki tlim harcama kalemleri i¢in teknik
sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartnamenin birim web sitesinde “Siire¢ler ve Formlar”

sekmesinde yer alan hususlara gore hazirlanmasi gerekmektedir.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje oOnerileri, gerekli kosullar1 saglaylp saglamadigimin incelenmesi amaciyla 6n
degerlendirmeye aliir. On degerlendirmeden gegen projeler Koordinatdre gonderilir. Koordinator
tarafindan projenin arastirma alani1 dikkate almarak komisyon tiyelerine degerlendirilmek {izere
gonderilen projeler, ilgili komisyon iiyesi tarafindan bilimsel yonden incelenir. Bu projelerin
degerlendirilmesi i¢in proje konusunda uzman kurum disindan 2 hakemin goriisli alinmalidir
(Proje Onerisinin gonderildigi hakemlerin akademik {invanlari, proje yiiriitiiciisiine esdeger
veya daha yiiksek olmalidir). Komisyon iiyesi proje onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde
gerekgesini yazmak sartiyla proje yiiriitiiciisiinden diizeltme isteyebilir. Bir ay icerisinde
diizeltmesi yapilmayan proje oOnerileri iptal edilir. Degerlendirmesi tamamlanan proje onerileri
komisyon giindemine gonderilir. Komisyon toplantisinda ilgili komisyon {iyesi proje Onerisi
hakkinda goriislerini veya hakem goriislerini ifade ettikten sonra, komisyon baskani tarafindan
s6z konusu proje Onerisi her yoniiyle tartismaya agilir. Komisyon, ileri siiriilen goriisler
dogrultusunda bagvurunun desteklenmesine, diizeltilmesine ya da reddedilmesine karar verir.
Komisyon, proje bagvurusunda 6nerilen biitgeyi azaltabilir, arttirabilir, dnerideki talepleri kismen
veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin siiresinin, tiiriiniin, adinin degistirilmesini talep
edebilir. Komisyon, projelerin degerlendirilmesi asamasinda gerekli gordiigii durumlarda proje

ekibi ile panel diizenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Basvuru asamasinda, projelerin biitceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan st limitlerin
tizerinde olamaz. Otomasyon sistemi iist limiti gecen durumlarda bagvurunun tamamlanmasina
izin vermeyecektir. Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
tarafindan desteklenecek olan bu tiir projelerde bulunabilecek olan harcama kalemleri asagida
belirtilmistir.

a) Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ilag alimlari harig) alim1 giderleri

b) Laboratuvar cihazlari alimi giderleri
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€) Hizmet alimi giderleri (Analiz harig, Anketor ihtiyact bulunan projeler i¢in saglanabilecek
destek tutar1 5000 TL ile sinirhdir. )

d) Kirtasiye ve baski alimi giderleri (Bu kalem i¢in destek tutar1 diger projelerde 10.000 TL
ile sinirlidir. Fakat bu proje tiiriinde baski, fotokopi, kagit ve benzeri diger kirtasiye giderleri
icin saglanabilecek destek tutar1 Komisyon tarafindan belirlenerek arttirilabilir.)

e) Canli hayvan ve yem alimi giderleri

f)  Yurti¢i Yolluk giderleri: Yolluk destek tutarinin iist sinirt komisyon tarafindan belirlenir.
Arazi/saha ¢aligmalari i¢in yolluk, giindelik, konaklama ve seyahat amacli arag kiras1 (Soforler
Odasindan alinacak rayi¢ bedel belgesi ile), kongre/sempozyum i¢in yolluk, giindelik,
konaklama ve katilim desteginin verilebilmesi i¢in proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige
fiili olarak katilimi ve katilim belgesinin BAP Birimine teslim edilmesi zorunludur.
Kongre/Sempozyuma katilim desteginden faydalanabilmek i¢in asagidaki hususlarin yerine
getirilmesi zorunludur:

¢ Proje bagvurusunda ilgili seyahat biit¢esinin onaylanmis olmasi

+ Katilim tarihinden en az 15 giin dnce, talep dilekgesinin ve ekinde katilim daveti, birim
yonetim kurulu karar1 ve Rektorliik izin onaylarinin BAP Birimine teslim edilmesi,

s Katilim belgesinin, seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve gegici gorev yollugu bildiri
formu doldurularak BAP Birimine teslim edilmesi

a) Yazilim (Universitemizce lisanslanmis olan yazilimlar hari¢) alimi giderleri. Projelerden
bilgisayar, yazici, kartus ve toner satin alinimi yapilamaz.

b) Komisyon tarafindan onaylanan makine-teghizat, sarf malzemesi vb. diger harcama
kalemlerindeki tutarlar yolluk biitcesine aktarilamaz. Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate

alinmaz.

Desteklenen Projeler I¢in Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en geg iki ay igerisinde
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a) Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili
alanlar1 doldurularak proje yiiriitiiciisli tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Proje Basvuru Formu: Bagvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiiklenen bagvuru
formunun biitiin sayfalar1 paraflanmali ve imzalanmalidur.

¢) Etik Kurul Izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler i¢in belgenin aslmmn

veya asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli niishasinin teslim edilmesi zorunludur.
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d) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda BAPS sistemine
yiiklenen proforma faturalarin asillart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis
olmas1 gereklidir.

e) Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina ait
bilgisayar ¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlar1 gerekli hallerde sistemde yiiklii olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler. Bu
durumda, giincel teknik sartname dosyalarmin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word formatinda
(*.doc) sisteme yiiklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Birime teslim edilmesi
zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tiim mal, malzeme ve hizmetlerle ilgili

olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

Proje Gelisme ve Sonu¢ Raporlar:

Proje kapsaminda yapilan ¢alismalar igeren gelisme (ara) raporlart 12 aylik donemlerde sisteme
yiiklenmelidir (Gelisme raporlarmim Sisteme zamaninda yiiklenmemesi halinde sistem tarafindan
otomatik olarak satin alma faaliyetleri durdurulur). Sonug raporu ise protokolde belirtilen bitig
tarihini izleyen en geg¢ ii¢ ay icerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine
sunulmalidir. Gelisme ve sonug raporlart BAPS sistemi lizerinden gonderilir.

Sonu¢ raporunun i¢ kapak sayfasi proje yiiriitiicii tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug
raporunun i¢ kapak sayfasindan sonra ayri bir sayfada calismanin BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan desteklendigini ifade eden “Bu ¢ahsma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan (......) kod numarah proje ile desteklenmistir.”
ifadesi koyulmak zorundadir. Sonug¢ raporunun raporun 6zet (Tiirkge ve Yabanci dildeki)
sayfalarinda da ¢alismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir
ibareye yer verilmelidir. “Bu ¢ahsma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” “This
work has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects
Coordination Unit under grant number #xxxx ” ifadesi eklenir. Bu ifadeye yer verilmeyen
raporlar, degerlendirmeye alinmaz ve yeniden hazirlanmasi istenir. Sonug¢ raporunun ciltli ve
imzali 1 niishas1 elden BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Sonug¢ raporu,
Komisyonun ilgili iiyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek goriildiiglinde incelenmek iizere

hakem/hakemlere gonderilir. Projenin basarili olup olmadigina, Komisyon tarafindan karar

61



verilir. Sonug raporunun belirtilen tarihte teslim edilmemesi durumunda proje yiiriitiiclisii BAP

Koordinasyon Birimi’ne 2 yil siireyle yeni bir proje sunamaz.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yayin iretilmesi durumunda,
{iniversitemiz mensubu arastirmacilarin Trabzon Universitesi’ni adres gdstermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur.

Projelerden iiretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adimi
Ingilizce hazirlanan yayinlarda « Trabzon University» veya Tiirkge yaym yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek i¢in “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx
nolu proje kapsaminda desteklenmistir” “This work has been supported by Trabzon
University Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ”

kullanilmalidir.
Genel Hiikiimler ve Yaptirnmlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler i¢in BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
miilkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yiiriitiiciilerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje
yiriitiiciileri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve teghizatlar ise gerekli oldugu
durumlarda Komisyon onayr ile {iniversitemiz arastirmacilarinin kullanimina verilebilir.
Komisyon, bu tiir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalar1, baska projelerde
kullanilmak {izere geri alinmalar1 veya gerekli gorecegi diger tasarruflarda bulunulmalan ile
yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gordiigii hallerde veya proje yiiriitliclisiiniin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya Onceden
ongoriilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal siiresinden sayillmamak iizere

caligmay1 alt1 aya kadar askiya alabilir.

Yaptirnmlar
1. Projeler yiiriitiilirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin

etik ilkelere aykir1 kullanildiginin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:
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a) Yiriitiilmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir,

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak iizere,
diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitliciisiinden geri alinur.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlari gergeklestiren kisi ya da kisiler iki yil siire
ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz. Komisyon, konunun tiniversitemiz etik kurulunda
goriisiilmesi veya yasal islem yapilmas1 hususunda Rektore goriis bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gordiigli hallerde proje ¢alismasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek, proje
kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve kullanilabilir
durumda olanlar geri almir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak iizere, diger tim
harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciisiinden geri aliir. Ayrica kusuru bulunmasi
nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arastirmacilar iki yil siire ile BAP Koordinasyon
Birimi desteklerinden faydalandirilmaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda 6ngoriilen gelismeyi
gostermemesi veya amaca uygun olarak yiiriitiilmemesi,

b) Proje yiiritiiclisiiniin gorevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayrilmasi.

3. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin igeriginde diizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapilmasma veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tiim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullanilmak iizere Komisyon tarafindan
uygun goriilen birim veya boliimlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saglik sorunlari veya yasal zorunluluklart nedeniyle projenin
yiiriitiilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri i¢in ilgili lisansiistii 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢alismanin
yiiritiillemez hale gelmesi,

c) Proje ekibindeki arastirmacilarin ¢ogunlugunun iiniversite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle
projenin yiiriitiilemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun goriilen diger
zorunlu nedenlerle projenin yiiriitiillemez hale gelmesi.

4. Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gdsterilmeden bir aydan fazla

geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yliriitiiclilerinin ytiriitmekte oldugu
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tiim projelere ait iglemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen Komisyon tarafindan gegerli kabul
edilen bir mazeret bulunmaksizin 15 giin igerisinde ara raporun verilmemesi durumunda ise proje
calismasi iptal edilerek, proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi
olmayan ve kullanilabilir durumda olanlar geri alimir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil
olmak iizere, diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciistinden geri alimnur.
Ayrica proje yiritiiciisi iki yil siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

5. Proje sonug¢ raporunu siiresi i¢ginde sunmayan proje yliriitiiciilerinin yiiriitmekte oldugu
tiim projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir
ay icerisinde sonug¢ raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil siire ile yeni bir proje
destegi verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yiiriitiiciisiine ise iki y1l siire ile herhangi
bir tiirden yeni bir proje destegi verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan projeler i¢in proje
yiirlitiictilerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi halinde, bazi ¢alismalarin
yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden diizenlenmesi i¢in ek siire verilebilir. Ancak,
bu siire ile daha 6nce verilmis olan ek siirenin toplami bir yildan fazla olamaz.

6. Projelerden iiretilen yaymlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adimi
Ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirkce yaym yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek icin “Bu ¢alisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen
veyaprojelerden elde edilen sonuglardan tiretilen yayimlarii birime sunmayan proje yliriitiiclisiine
iki yil siireyle herhangi bir tiirde destek saglanmaz.

7. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU dis1 kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi1 durumunda, BAP
Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykir1 hareket edildiginin tespit
edilmesi durumunda, gergeklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile birlikte ilgili proje
yiiriitiiciistinden geri alinir ve yiiriitiicli iki y1l siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

8. Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirinm uygulanan proje yiiriitiiciisii
veya arastirmacilarin ikinci kez yaptirrma maruz kalmalari durumunda, ilgili kisiler BAP

Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.
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7. KDP- KARIYER BASLANGIC DESTEK PROJESI

Tanim ve Kapsam

Universitemizde Doktor Ogretim Uyesi olarak ilk defa atannmis bulunan veya doktora, tipta/dis
hekimliginde/eczacilikta uzmanlik egitimini yeni tamamlamis 6gretim elemanlarinin AR-GE
kiiltiiriintin ~ gelistirilmesi ve daha kapsamli arastirmalar yapabilmeleri i¢in alt yap1

olusturmalarinin desteklenmesine yonelik projelerdir.

Basvuru Kosullar:

1. Bu proje tiiriine, BAP projeleri (AYP ve LKP hari¢) veya TUBITAK gibi kurumlarca (Avrupa
Birligi ve benzeri) desteklenen arastirma projelerinde yiiriitiici olarak gérev almamis Ggretim
elemanlar1 bagvurabilir.

2. Ogretim elemanlar1 bu kapsamdaki destekten proje yiiriitiiciisii olarak yalmzca bir defa
yararlanabilirler.

3. Dogent ve Profesor iinvana sahip olan akademisyenler, bu proje desteginden yiiriitlicii olarak
yararlanamazlar.

4. Proje yiiriitiiciisii son 10 y1l igerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden tirettigi yaynlar
AVES sistemine iglemis ve ¢iktilarini ayn1 sistemine yiiklemis olmasi gerekir.

5. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP Birimi’ne sunulamaz.

Proje Yiiriitiiciisii ve Proje EKibi

Projelerde yer alan yiiriitiicii ve arastirmacilarm tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarinin projelerde yiiriitiicii olabilmesi i¢in doktora, tipta/dis hekimliginde/eczacilikta
uzmanlik, sanatta yeterlik iinvanlarini almis olmalart “Yiiksekogretim Kurumlart Bilimsel
Arastirma Projeleri Hakkindaki Y6netmelik” geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplari proje
yiiriitiicisii olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’na tabi akademik personel, 657
sayili Devlet Memurlart Kanunu’na tabi tiim personel, iiniversitemizde egitimlerini siirdiiren
lisans, ytiksek lisans ve doktora 6grencileri ile liniversitemiz mensubu olmayan kurum dis1 ulusal
veya uluslararasi tiim bilim insanlar1 aragtirmaci olarak gorev alabilirler. Projelerde ¢alisacak olan

arastirmacilarin belirlenmesi tamamen yiiriitiiciiniin sorumlulugu ve inisiyatifindedir.

Gorev Alinabilecek Proje Sayr Sinir1
Universitemiz 6gretim iiyeleri ve doktora, tip veya dis hekimliginde uzmanlik, sanatta yeterlik

tinvanlarini almig 6gretim elemanlar1 bu kapsamdaki destekten proje yiiriitiiciisii olarak yalnizca
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bir defa yararlanabilirler. Bu proje tiiriinde, aragtirmaci olarak gorev alma sayisinda bir sinirlama

yoktur.

Proje Siiresi

Proje siiresi (ek siire ile) en fazla 36 ay olabilir. Proje yiiriitiiciisiiniin sozlesme siiresi bitiminin en
az iki ay oncesinden gerekgeli talebi {izerine, Komisyon karari ile bir yila kadar ek stire verilebilir.
Siiresi 36 ay olan projelere ek siire verilmez. Proje isleyisinin yasal siireler i¢ginde tamamlanmasini
engelleyecek sekilde ortaya ¢ikan, proje yiiriitiiciisiiniin veya arastirmacilarin hastaligi, dogal afet,
materyal temininde sikinti yagsanmasi ve benzeri gibi komisyonca uygun goriilecek mazeretler
sonucunda proje ylritiiclisiiniin bagvurusu ve komisyon karari dogrultusunda proje askiya

almabilir.

Proje Destek Tutari

Destek tutarinin {ist siirt 100.000 TL dir. Destek verilebilecek kalemler “Harcama Kalemleri”
basligi altinda belirtilmistir.

Baglangi¢ Destek Projeleri’nde piyasa arastirma tutanagi sonuglarina veya zorunlu nedenlerle
ortaya ¢ikabilecek durumlara gore ek biitge talebinde bulunulabilir. Proje kapsaminda zorunlu
nedenlerle ortaya ¢ikabilecek ek biitce talepleri BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek
karara baglanir. Ek biitge miktar1 proje biitgesinin en fazla %50’si ile sinirhidir.

Kirtasiye ve baski alimi giderleri i¢in saglanabilecek destek tutar1 en fazla 10.000 TL’dir. Yolluk
giderleri, katilim tcreti dahil kongre/sempozyum Yurtici (Tiirkiye’de gergeklesen ulusal ve
uluslararas1 kongreler) i¢in 15.000 TL, Yurtdist icin 25.000 TL’dir. Kongre destegi, Web of
Science Science veya Scopus veri tabanlari tarafindan indekslenen veya en az 5. si diizenlenen
ulusal/uluslararas1 hakemli konferans/ sempozyumlarda s6zlii olarak sunulmasi kabul edilmis
olan bildiriler i¢in gecgerlidir. Destek yiirtitiilen projeler ile ilgili olmalidir. Arazi/saha ¢caligmalart
icin destek tutar1 30.000 TL ile sinirhidir. Kongre/sempozyum destegi gerekli durumlarda

arazi/saha ¢aligmalari i¢in kullanilabilir.

Basvuru Takvimi ve Siireci

Proje basvurulari, herhangi bir takvime baglh kalmaksizin internet {izerinden proje otomasyon
sistemi (TRU, BAPS; http://apsis.trabzon.edu.tr kullanilarak yapilir. Proje bagvurusu yapmak igin,
proje yiiriitiiciilerinin ve proje ekibinde yer alan 6gretim elemanlarmn, Trabzon Universitesi
Akademik Veri Yonetim Sistemindeki (AVES; http://aves.trabzon.edu.tr/) bilgilerini giincellemis

olmalar1 ve daha 6nce almis olduklar1 proje desteklerinden yaptiklar: yaymlart AVES sistemine
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islemis olmalar1 sarttir. Universitemiz dgretim elemanlarmin, BAP Proje Otomasyon Sistemi
kullanic1 adi ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi i¢in kullanilan bilgilerle aynidir.
Kullanici bilgilerini bilmeyen 6gretim elemanlari, 6ncelikle personel otomasyon sistemindeki
kadro ve akademik iinvanlariin yani sira, telefon, aktif kullandiklar1 kurumsal (@trabzon.edu.tr
uzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve giincel oldugunu teyit etmeleri gerekmektedir.
Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlar1 igin Bilgi Islem Daire Baskanligi'na
basvurulabilir. BAP otomasyonu iizerinde, proje yiiriitiiciilerinin gorev aldiklar1 projelerdeki
gelisme raporu ve sonug rapor taahhiitlerini yerine getirmeleri sarttir. Bu gorevlerini zamaninda
yerine getirmeyen Ogretim elemanlari, gorevlerini yerine getirinceye kadar yeni bir proje

basvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan durdurulur.

Proje Basvurusu icin Gerekli Belgeler

Yiiriitiiciilerin asagidaki belgeleri proje bagvurusu sirasinda otomasyona yiiklemesi zorunludur.
a) Proje Basvuru Formu: Birim web sitesinden “Siirecler ve Formlar” sekmesinden temin
edilecek formlar doldurularak proje yiiriitliciisii tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, calisma geregince etik kurul izin
belgelerinin alinmas1 gerekiyor ise dnceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

c) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarimin/fiyat tekliflerinin alinmis olmasi
gerekir. Basvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yiiklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi”ne hitaben diizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmasi1 gerekmektedir.
d) Teknik Sartname: Proje bagvurusunda satin alinma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi i¢in alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarin
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gore hazirlanamaz) sisteme yliklenmis olmast gerekmektedir(Yurtdisinda yaptirilacak olan
analizlerde teknik sartname zorunlu degildir). Seyahat disindaki tiim harcama kalemleri i¢in teknik
sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartnamenin birim web sitesinde “Siire¢ler ve Formlar”

sekmesinde yer alan hususlara gore hazirlanmasi gerekmektedir.

Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci
Proje oOnerileri, gerekli kosullar1 saglayip saglamadiginin incelenmesi amaciyla proje ofisi
tarafindan 6n degerlendirmeye almir. On degerlendirmeden gecen projeler Koordinatore

gonderilir. BAP Koordinatorii tarafindan projenin arastirma alani dikkate alinarak komisyon
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tiyelerine degerlendirilmek iizere gonderilen Baglangic Destek Projeleri, ilgili komisyon tiiyesi
tarafindan incelenir. Komisyon tiiyesi proje Onerisini kendisi degerlendirilebilir veya gerek
gordiigiinde hakem atamasi da yapabilir (Proje onerisinin gonderildigi hakemlerin akademik
tinvanlari, proje ylriitiiciisiine esdeger veya daha yiiksek olmalidir). Komisyon iiyesinin proje
onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekcesini yazmak sartiyla proje yiiriitiiciinden diizeltme
(revizyon) isteyebilir. Bir ay icerisinde revizyonu yapilmayan proje Onerileri iptal edilir.

Degerlendirmesi tamamlanan proje Onerileri komisyon giindemine gonderilir. Komisyon
toplantisinda ilgili komisyon iiyesi proje dnerisi hakkinda goriislerini veya hakem goriislerini ifade
ettikten sonra, komisyon bagkani tarafindan s6z konusu proje Onerisi her yoniiyle tartigmaya agilir.
Komisyon, ileri siiriilen goriisler dogrultusunda bagvurunun desteklenmesine, diizeltilmesine ya
da reddedilmesine karar verir. Komisyon, proje bagvurusunda onerilen biit¢eyi azaltabilir,
arttirabilir, 6nerideki talepleri kismen veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin siiresinin,
tiirlinlin, adinin degistirilmesini talep edebilir. Komisyon, projelerin degerlendirilmesi agamasinda

gerekli gordiigii durumlarda proje ekibi ile panel diizenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Bagvuru asamasinda, projelerin biitceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan {ist limitlerin
tizerinde olamaz. Otomasyon sistemi iist limiti gecen durumlarda bagvurunun tamamlanmasina
1zin vermez.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan bu tiir projelerde bulunabilecek olan
harcama kalemleri asagida belirtilmistir.

a) Laboratuvar cihazlari alimi giderleri

b) Hizmet alimi giderleri (Analiz, Anketor ihtiyact bulunan projeler i¢in saglanabilecek destek
tutar1 5000 TL ile sinirhdir.)

c) Kirtasiye ve baski alimi giderleri i¢in destek tutar1 10.000 TL ile sinirhidir. Ancak resmi
nitelik tasiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitiiphane ve benzeri
organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama
dikkate alinmaz. Ayrica toner satin alim1 bir adet ile sinirhidir.

d) Yurtici Yolluk giderleri: Arazi/saha ¢alismalari igin yolluk, giindelik, konaklama ve seyahat
amacl arag kirast (Soforler Odasindan alinacak rayi¢ bedel belgesi ile), kongre/sempozyum
icin yolluk, giindelik, konaklama ve katilim desteginin verilebilmesi i¢in proje ekibinden bir
kisinin ilgili etkinlige fiili olarak katilim1 ve katilim belgesinin BAP Birimine teslim edilmesi

zorunludur.
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e) Kongre/Sempozyuma katilim desteginden faydalanabilmek i¢in (1) proje basvurusunda
ilgili seyahat biitgesinin onaylanmis olmasi, (2) katilim tarihinden en az 15 giin once, talep
dilek¢esinin ve ekinde katilim daveti, birim yonetim kurulu karar1 ve Rektorliik izin onaylariin
BAP Birimine teslim edilmesi, (3) katilim belgesinin, seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve
gecici gorev yollugu bildiri formu doldurularak BAP Birimine teslim edilmesi zorunludur.

f)  Yazilim (Universitemizce lisanslanmis olan yazilimlar hari¢) alimi giderleri.

g) Yiiksek kapasiteli is istasyonu

h) Teknoloji: Projelerden bilgisayar alimi uygun degildir. Ancak a bendi kapsaminda yer alan
proje faaliyetleri icin mutlaka gerekli bir cihaz ise gerekcesi yazilmali ve Komisyon goriigiine
sunulmalidir. Bu durumda aragtirmaci varsa sahsina zimmetli bilgisayar1 Birim Ayniyatina
teslim etmek zorundadir.

Projelerden yazic1 satin alimi yapilamaz.

Komisyon tarafindan onaylanan makine-techizat, sarf malzemesi ve benzeri diger harcama
kalemlerindeki tutarlar yolluk biitcesine aktarilamaz. Yeni talep edilen biit¢e kalemleri dikkate

alinmaz.

Desteklenen Projeler i¢in Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en ge¢ iki ay
icerisinde BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a) Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili
alanlar1 doldurularak proje yiiriitiiciisli tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Proje Basvuru Formu: Basvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiiklenen bagvuru
formunun biitiin sayfalar1 paraflanmali ve imzalanmalidur.

¢) Etik Kurul Izin Belgesi: Etik Kurul Izin Belgesi gerekli olan projeler icin belgenin aslmim

veya asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli niishasmnin teslim edilmesi zorunludur.

d) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru asamasinda BAPS sistemine
yiiklenen proforma faturalarin asillart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis
olmas gereklidir.

e) Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina ait
bilgisayar ¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlar gerekli hallerde sistemde yiiklii olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler. Bu

durumda, giincel teknik sartname dosyalarmin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
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formatinda (*.doc) sisteme yiiklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali olarak BAP Birime teslim
edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tiim mal, malzeme ve

hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

Proje Gelisme ve Sonu¢ Raporlari

Proje kapsaminda yapilan ¢alismalari iceren gelisme (ara) raporlart 12 aylik donemlerde sisteme
yiiklenmelidir (Gelisme raporlarinin sisteme zamaninda yiiklenmemesi halinde sistem tarafindan
otomatik olarak satin alma faaliyetleri durdurulur). Sonug raporu ise protokolde belirtilen bitis
tarihini izleyen en ge¢ ii¢ ay icerisinde formata uygun olarak BAP Koordinasyon Birimi’ne
sunulmalidir. Sonug raporlart BAPS sistemi tizerinden gonderilir. Gelisme ve Sonug rapor formlari,
web sitemizde bulunan “Siirecler ve Formlar” sekmesinden temin edilir. Sonug raporunun ig
kapak sayfasi proje yiriitiicii tarafindan imzalanmis olmalidir. Sonug¢ raporunun i¢ kapak
sayfasindan sonra ayr1 bir sayfada calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade eden “Bu calisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ) ifadesi eklenir. Bu ifadeye yer verilmeyen raporlar, degerlendirmeye
alimmaz veyeniden hazirlanmasi istenir. Sonug raporunun ciltli ve imzali 1 niishasi elden BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Sonug¢ raporu, Komisyonun ilgili {iyesi tarafindan
degerlendirilir veya gerek gortildiigiinde incelenmek tizere hakem/hakemlere gonderilir. Projenin
basarili olup olmadiina, Komisyon tarafindan karar verilir. Sonu¢ raporunun belirtilen tarihte
teslim edilmemesi durumunda proje yiiriitiiciisiit BAP Koordinasyon Birimi’ne 2 yil siireyle yeni
bir proje sunamaz.

Desteklenen KDP projeleri sonuclandiktan sonra en geg iki yil i¢inde, Science Citation Index
(SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) veya
Arts and Humanities Citation Index (AHCI), ESCI indeksinde veya UAK tarafindan ilgili
alandaki dogentlik bagvurularinda kabul edilen alan indekslerinde taranan dergilerde tam metin
bir makale olarak yayimlanmasi zorunludur. Sonuglardan patent alinmis projeler i¢in yayin

gerceklestirilmesi sart1 aranmaz.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi
Bu destek tiirtindeki projelerde, sonug raporunun Komisyon tarafindan kabul edilmesinden

itibaren en gec iki yil i¢inde, proje ylriitiiclisiiniin kadrosunun bulundugu birimin yonetim

70



kurulunun tespit ettigi nitelikli yaymn sartlar1 kapsaminda, projeden iiretilen en az bir adet
nitelikli yayin yapilmasi (yaymin kabulii yeterlidir) zorunludur.

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yaym {retilmesi durumunda,
{iniversitemiz mensubu arastirmacilarm Trabzon Universitesi’ni adres gostermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur. Yeni bir proje gergeklestirecek veya arastirmaci olarak yeni bir
projede gorev alacak proje yiiriitliclilerinin siiresi igerisinde yiiriittiikleri projenin yaym kosulunu
saglamis olmasi1 zorunludur. Proje yiirtitiiciilerinin kosullar1 saglamaya yeterli say1 ve nitelikteki
yaymlarinin basim asamasinda oldugunu belgelemeleri gerekir. Ongériilen siire dolmasina ragmen
yayin sartlarini yerine getirmeyen proje yiiriitiiclilerine komisyon kararina bagli olarak iki yila
kadar herhangi bir tiirde yeni bir proje destegi verilmez. Siiresi igerisinde yayin yiikiimliiliiklerini
yerine getirmeyen proje yiiriitliciilerinin varsa gorev aldiklar1 devam etmekte olan proje faaliyetleri
devam ettirilir, ancak ilgili arastirmacilar bu siirecte yeni bir proje bagvurusu gergeklestiremez ve
herhangi bir yeni projede aragtirmaci olarak gorev alamazlar. Bu kapsamda uygulanacak yaptirim
stireleri, varsa ylrlitiicii veya arastirmaci olarak gorev aldiklart devam etmekte olan projelerin
tamamlanmasi tarihinden itibaren baslatilir.

Projelerden iiretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adin1 Ingilizce
hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirkce yaym yapan dergilerde ise «Trabzon
Universitesi» seklinde vermelidir.

Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek i¢in “Bu ¢alisma
Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu
proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University

Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ) kullanilmalidir.
Genel Hiikiimler ve Yaptirnmlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler icin BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
miilkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yiiriitiiciilerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje
yiiriitiiciileri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve techizatlar ise gerekli oldugu
durumlarda Komisyon onayr ile {iniversitemiz arastirmacilariin kullanimina verilebilir.
Komisyon, bu tiir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka projelerde
kullanilmak tizere geri alinmalar1 veya gerekli gorecegi diger tasarruflarda bulunulmalar ile

yetkilidir.
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2. Komisyon, gerekli gordiigii hallerde veya proje yiriitiiciisiiniin gerekgeli talebini yerinde
bulmasi durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya Onceden
Ongoriilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal siiresinden sayilmamak {izere

calismayi alt1 aya kadar askiya alabilir.

Yaptirimlar

1. Projeler yiriitiiliirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin
etik ilkelere aykir1 kullanildigiin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yiriitilmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir,

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil olmak {izere,
diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiclisiinden geri alinir.

€) Proje ekibindeki, etik kurallara aykirt durumlar1 ger¢eklestiren kisi ya da kisiler iki yil siire
ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun {iniversitemiz etik kurulunda goriisiilmesi veya yasal islem yapilmasi
hususunda Rektore goriis bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gordiigii hallerde proje ¢aligmasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek, proje
kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizasi olmayan ve kullanilabilir
durumda olanlar geri almir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak iizere, diger tim
harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciistinden geri alinir. Ayrica kusuru bulunmasi
nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arastirmacilar iki yil siire ile BAP Koordinasyon
Birimi desteklerinden faydalandirilmaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda Ongériilen gelismeyi
gOstermemesi veya amaca uygun olarak yiiriitiilmemesi,

3. Proje yiiriitiiciistiniin goérevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayrilmasi. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin igeriginde diizeltme
yapilmasina, proje ekibinde degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir.
Asagidaki nedenlerle projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tiim mal ve malzemeler BAP
Koordinasyon Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullanilmak iizere
Komisyon tarafindan uygun goriilen birim veya boliimlere verilebilir.

a) Proje arastirmacilarinin saglik sorunlari veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin

yiiriitiilemez hale gelmesi,
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b) Tez projeleri igin ilgili lisansiistii 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢aligmanin
yiiriitiilemez hale gelmesi,

€) Proje ekibindeki arastirmacilarin ¢ogunlugunun tiniversite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle
projenin ylriitiilemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun goriilen diger
zorunlu nedenlerle projenin yiiriitiilemez hale gelmesi.

4. Proje sonug raporunu siiresi i¢inde sunmayan proje yiirttiictilerinin yiiritmekte oldugu tiim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
igerisinde sonug raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil siire ile yeni bir proje destegi
verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yiiriitiiciisline ise iki yil siire ile herhangi bir tiirden
yeni bir proje destegi verilmez. Ancak sonug¢ raporu yetersiz bulunan projeler igin proje
yiiriitiiciilerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi ¢alismalarin
yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden diizenlenmesi i¢in ek siire verilebilir. Ancak,
bu siire ile daha dnce verilmis olan ek siirenin toplami bir yildan fazla olamaz.

5. Projelerden iiretilen yaymlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adin
Ingilizce hazirlanan yayinlarda «Trabzon University» veya Tiirkce yaym yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek i¢in “Bu ¢alisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen veya
projelerden elde edilen sonuglardan iiretilen yayinlarii birime sunmayan proje yiiriitiiciisiine iki
yil siireyle herhangi bir tiirde destek saglanmaz.

6. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU dis1 kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda, BAP
Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykir1 hareket edildiginin tespit
edilmesi durumunda, gerceklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile Ilgili proje
yiiriitiiciistinden geri alinir ve yiiriitiicii iki yil siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

7. Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yiiriitiiciisii veya
arastirmacilarin  ikinci kez yaptirma maruz kalmalart durumunda, ilgili kisiler BAP

Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.
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8. DAP-DISIPLINLER ARASI IS BiRLiGi PROJESI

Tamim ve Kapsam
TRU’niin stratejik plan1 ve iilkemizin bilim ve teknolojideki 6ncelikli ihtiyaglar1 dogrultusunda,
farkl disiplinlerden en az iki boliim tarafindan hazirlanacak ve diger aragtirma projelerinden daha

yiiksek biitgeli aragtirma projesidir.

Basvuru Kosullar:

Proje ekibinde, proje yiiriitiiclisii ile birlikte farkli fakiiltelerden en az 2 adet veya farkh
merkezlerden/boliimlerden en az 3 adet Ogretim elemaninin bulunmasi zorunludur. Saglik
bilimlerinde anabilim/bilim dallari, diger alanlarda ise boliimler ayr1 merkez olarak
degerlendirilecektir. Kurum/kuruluslar da farkli birer merkez olarak degerlendirilebilir. Bu destek
programi i¢in bagvuru yapacak yiiriitiiciiniin asagidaki maddelerde belirtilen sartlardan birini
saglamas1 gerekmektedir;

1. Aynianda 2 (iki) DAP projesi yiiriitiilemez.

2. Basvuru kosulunu saglamak i¢in kullanilan proje (yukaridaki ilk 3 maddede belirtilen), bagka
bir DAP proje bagvurusunda kullanilamaz.

3. Proje yiiriitiiciisii son 10 y1l igerisinde almis oldugu BAP proje desteklerinden iirettigi
yayinlart AVESIS sistemine islemis ve ¢iktilarini ayni sistemine yiiklemis olmasi gerekir.

4. Herhangi bir kurum tarafindan desteklenen projeler BAP birimine sunulamaz.

Proje Yiiriitiiciisii ve Proje Ekibi

Projelerde yer alan yiiriitiicii ve arastirmacilarin tamami proje ekibini olusturur. Ogretim
elemanlarmnin projelerde yliriitiicii olabilmesi i¢in doktora, tip veya dis hekimliginde uzmanlik,
sanatta Yeterlik iinvanlarini almis olmalart “Yiiksekogretim Kurumlart Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkindaki Yonetmelik” geregince zorunludur. Sadece TRU mensuplart proje
yiiriitiiciisii olabilir.

Universitemiz mensubu 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'na tabi akademik personel, 657
saylli Devlet Memurlar1 Kanunu’na tabi tiim personel, tiniversitemizde egitimlerini siirdiiren
yiiksek lisans ve doktora dgrencileri ile iiniversitemiz mensubu olmayan kurum dis1 ulusal veya
uluslararasi tiim bilim insanlar1 arastirmaci olarak gorev alabilirler. Projelerde ¢alisacak olan

arastirmacilarin belirlenmesi tamamen yiiriitiiciiniin sorumlulugu ve inisiyatifindedir.
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Gorev Alinabilecek Proje Sayisi
Bu proje tiirlinde, yiiriitiicii ayn1 anda iki DAP projesi yiiriitemez. Arastirmaci olarak gorev alma

sayisinda bir sinirlama yoktur.

Proje Siiresi

Proje siiresi (ek siire ile) en fazla 36 ay olabilir. Proje yliriitliciisiiniin sdzlesme siiresi bitiminin
en az iki ay Oncesinden gerekgeli talebi lizerine, komisyon karari ile bir yila kadar ek siire
verilebilir. Siiresi 36 ay olan projelere ek siire verilmez. . Proje isleyisinin yasal siireler i¢ginde
tamamlanmasini engelleyecek sekilde ortaya ¢ikan, proje yliriitiiciisiiniin veya arastirmacilarin
hastaligi, dogal afet, materyal temininde sikinti yaganmasi vb. gibi komisyonca uygun
goriilecek mazeretler sonucunda proje yiiriitiiciisiiniin  basvurusu ve komisyon karari

dogrultusunda proje askiya aliabilir.

Proje Destek Tutari

Proje destek tutar iist limiti 100.000 TL’dir. Destek verilebilecek kalemler “Harcama Kalemleri”
baghigi altinda belirtilmistir. DAP projelerine ek biitge verilmez. Ancak projenin sunuldugu
tarihten sonra meydana gelecek yiiksek doviz kuru artiglarindan dolay: ek biitge talep edilebilir.
Yapilacak gerekgeli ek biitge taleplerinde bu kur artiglar1 belgelendirilmelidir.

Kirtasiye ve baski alimi giderleri igin saglanabilecek destek tutari en fazla 10.000 TL dir. Yolluk
giderleri, katilim tcreti dahil kongre/sempozyum Yurtici (Tiirkiye’de gergeklesen ulusal ve
uluslararas1 kongreler) i¢in 15.000 TL, Yurtdist i¢in 25.000 TL’dir. Kongre destegi, Web of
Science Science veya Scopus veri tabanlar1 tarafindan indekslenen veya en az 5. si diizenlenen
ulusal/uluslararas1 hakemli konferans/ sempozyumlarda sozlii olarak sunulmasi kabul edilmis
olan bildiriler i¢in gecerlidir. Destek yiirtitiilen projeler ile ilgili olmalidir. Arazi/saha ¢caligmalart
icin destek tutar1 30.000 TL ile sirhdir. Kongre/sempozyum destegi gerekli durumlarda

arazi/saha ¢aligmalari i¢in kullanilabilir.

Basvuru Takvimi ve Siireci

Proje basvurulari, herhangi bir takvime bagli kalmaksizin internet iizerinden proje otomasyon
sistemi (TRU, BAPS; http://apsis.trabzon.edu.tr/Default2.aspx) kullanilarak yapilir. Proje
basvurusu yapmak i¢in, proje yiiriitiiciilerinin ve proje ekibinde yer alan 6gretim elemanlarinin,
Trabzon Universitesi Akademik Veri Yénetim Sistemindeki (AVES; http:/aves.trabzon.edu.tr/)
bilgilerini glincellemis olmalar1 ve daha once almis olduklar proje desteklerinden yaptiklar

yaynlar1 AVES sistemine islemis olmalari sarttir. Universitemiz dgretim elemanlarmin, BAP Proje
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Otomasyon Sistemi kullanici adi ve sifre bilgisi, Akademik Veri Yonetim Sistemi i¢in kullanilan
bilgilerle aynidir. Kullanici bilgilerini bilmeyen dgretim elemanlari, dncelikle personel otomasyon
sistemindeki kadro ve akademik linvanlarinin yami sira, telefon, aktif kullandiklar1 kurumsal
(@trabzon.edu.tr uzantili) e-posta adresi bilgilerinin tam ve giincel oldugunu teyit etmeleri
gerekmektedir. Kurumsal e-posta adres ve sifre bilgisi sorunlar igin Bilgi Islem Daire
Bagkanligi’na bagvurulabilir. BAP otomasyonu iizerinde, proje yliriitiiciilerinin gorev aldiklar
projelerdeki gelisme raporu ve sonug rapor taahhiitlerini yerine getirmeleri sarttir. Bu gorevlerini
zamaninda yerine getirmeyen Ogretim elemanlari, gorevlerini yerine getirinceye kadar yeni bir

proje bagvurusu veya mevcut projeleri ile ilgili talepleri otomasyon tarafindan durdurulur.

Proje Basvurusu icin Gerekli Belgeler

Yiiriitiiciilerin asagidaki belgeleri proje bagvurusu sirasinda otomasyona yiiklemesi zorunludur.
a) Proje Bagsvuru Formu: Birim web sitesinden “Siirecler ve Formlar” sekmesinden temin
edilecek formlar doldurularak proje yiiriitiiclisii tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Beyan: Farkli fakiiltelerden en az 2 adet veya farkli merkezlerden/bdliimlerden en az 3
adet 6gretim elemaninin ortak imzasinin bulundugu ve proje sartlarinin saglandigini beyan eden
belge (Saglik bilimlerinde anabilim/bilim dallari, diger alanlarda ise boliimler ayr1 merkez
olarak degerlendirilecektir. Kurum/kuruluslar da farkli birer merkez olarak degerlendirilebilir)
¢) Etik Kurul izin Belgesi: Yapilacak basvurularda, ¢alisma geregince etik kurul izin
belgelerinin alinmasi gerekiyor ise dnceden bunun temin edilmesi gerekmektedir.

d) Proforma Fatura veya Teklif Mektuplari: Projenin bagvuru agamasinda, satin alinmasi
planlanan cihaz ve sarf malzemelerin proforma faturalarinin/fiyat tekliflerinin alinmis olmasi
gerekir. Basvuru sirasinda, bu proformalarin proje otomasyon sistemine yiliklenmesi
gerekmektedir. Belgelerin “Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi”’ne hitaben diizenlenmis ve firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis olmasi
gerekmektedir.

e) Teknik Sartname: Proje bagvurusunda satin alinma islemi yapilacak olan alet, cihaz, sarf
malzemeleri ve hizmet alimi i¢in alinacak alet, cihaz, malzeme ve hizmetin vasiflarini
detaylandirilmis olarak ortaya koyan teknik sartnamelerin hazirlanip (Sartnameler bir markaya
gore hazirlanamaz) sisteme yiiklenmis olmasi gerekmektedir. Seyahat digindaki tiim harcama
kalemleri icin teknik sartname bulunmasi zorunludur. Teknik sartnamenin birim web sitesinde

“Siiregler ve Formlar” sekmesinde yer alan hususlara gore hazirlanmasi1 gerekmektedir.
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Proje Onerisinin Degerlendirme Siireci

Proje Onerileri, gerekli kosullar1 saglaylp saglamadigimin incelenmesi amaciyla ©n
degerlendirmeye alimir. On degerlendirmeden gegen projeler Koordinatdre gonderilir. BAP
Koordinatorii tarafindan projenin arastirma alam1 dikkate almmarak komisyon iiyelerine
degerlendirilmek iizere gonderilen DAP projeleri, ilgili komisyon {iyesi tarafindan incelenir.
Komisyon {iiyesi proje Onerisini kendisi degerlendirilebilir veya gerek gordiigiinde hakem
atamasi da yapabilir (Proje Onerisinin gonderildigi hakemlerin akademik tinvanlari, proje
yiiriitiiclisline esdeger veya daha yiiksek olmalidir).

Komisyon iiyesinin proje onerisinde eksiklik tespit etmesi halinde gerekgesini yazmak sartiyla
proje ylriitiiciinden revizyon (diizeltme) isteyebilir. Bir ay igerisinde diizeltmesi yapilmayan proje
Onerileri iptal edilir. Hakem ve komisyon iiyesi degerlendirmesi tamamlanan proje Onerileri
komisyon giindemine gonderilir. Komisyon toplantisinda ilgili komisyon {iyesi proje Onerisi
hakkinda goriiglerini veya hakem goriislerini ifade ettikten sonra, komisyon bagkani tarafindan
s0z konusu proje Onerisi her yoniiyle tartismaya acilir. Komisyon, ileri siiriilen gorisler
dogrultusunda bagvurunun desteklenmesine, diizeltilmesine ya da reddedilmesine karar verir.
Komisyon, proje bagvurusunda onerilen biitceyi azaltabilir, arttirabilir, onerideki talepleri kismen
veya tamamen iptal edebilir ve/veya projenin siiresinin, tiiriiniin, adinin degistirilmesini talep
edebilir. Komisyon, projelerin degerlendirilmesi asamasinda gerekli gordiigii durumlarda proje

ekibi ile panel diizenleyebilir.

Proje Harcama Kalemleri

Bagvuru asamasinda, projelerin biitceleri, destek kosullarinda belirlenmis olan {iist limitlerin
tizerinde olamaz. Otomasyon sistemi iist limiti gecen durumlarda basvurunun tamamlanmasina
1zin vermez.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek olan projelerde bulunabilecek olan harcama
kalemleri asagida belirtilmistir.

a) Laboratuvar sarf malzemesi ve 6zel malzeme (ilag alimlari harig¢) alimi giderleri

b) Laboratuvar cihazlari alimi giderleri

€) Hizmet alimi giderleri (Analiz hari¢, Anketor ihtiyact bulunan projeler igin saglanabilecek
destek tutar1 5000 TL ile sinirhidir.)

d) Kirtasiye ve baski alimi giderleri (Bu tiir projede baski, fotokopi, kagit ve benzeri diger
kirtasiye giderleri i¢in saglanabilecek destek tutar1 10.000 TL ile sinirhidir. Ancak resmi nitelik

tastyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitliphane vb. organizasyonlardan saglanacak
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basili materyal veya fotokopi gibi giderler i¢in bu sinirlama dikkate alinmaz. Ayrica toner satin
alimu bir adet ile siurlidir.)

e) Yurtigi Yolluk giderleri: Arazi/saha ¢alismalari i¢in yolluk, giindelik, konaklama ve seyahat
amagch arag kiras1 (Soforler Odasindan alinacak rayi¢ bedel belgesi ile), kongre/sempozyum i¢in
yolluk, giindelik, konaklama ve katilim desteginin verilebilmesi i¢in proje ekibinden bir kiginin
ilgili etkinlige fiili olarak katilimi ve katilim belgesinin BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmesi zorunludur. Kongre/Sempozyuma katilim desteginden faydalanabilmek icin asagidaki
hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

% Proje bagvurusunda ilgili seyahat biit¢cesinin onaylanmig olmast,

7

% Katilim tarihinden en az 15 giin 6nce, talep dilekgesinin ve ekinde katilim daveti, birim
yonetim kurulu karar1 ve Rektorliik izin onaylarinin BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmesi,

% Katilim belgesinin, seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve gegici gorev yollugu bildiri
formu doldurularak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

f)  Yazilim (Universitemizce lisanslanmis olan yazilimlar haric) alimi giderleri.

g) Teknoloji: Projelerden bilgisayar alimi uygun degildir. Ancak a bendi kapsaminda yer alan
proje faaliyetleri icin mutlaka gerekli bir cihaz ise gerekgesi yazilmali ve Komisyon goriisiine
sunulmalidir. Bu durumda aragtirmaci varsa sahsina zimmetli bilgisayar1 Birim Ayniyatina teslim
etmek zorundadir.

Projelerden yazici satin alinimi yapilamaz.

Komisyon tarafindan onaylanan makine-techizat, sarf malzemesi vb. diger harcama
kalemlerindeki tutarlar yolluk biit¢esine aktarilamaz. Ayrica yeni talep edilen kalemler dikkate

alinmaz.

Desteklenen Projeler icin Gerekli Belgeler

Asagidaki belgeler projenin Komisyon tarafindan onaylanmasindan sonra en geg iki ay igerisinde
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a) Proje Sozlesmesi: BAPS otomasyon sisteminden alinacak bilgisayar ¢iktisinin ilgili alanlari
doldurularak proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmis olmalidir.

b) Proje Basvuru Formu: Bagvuru sirasinda BAPS otomasyon sistemine yiiklenen basvuru
formunun biitlin sayfalar1 paraflanmali ve imzalanmalidir.

¢) Etik Kurul izin Belgesi: Etik Kurul izin Belgesi gerekli olan projeler igin belgenin aslnmn

veya asli ibraz edilmek suretiyle Etik Kurul onayli niishasinin teslim edilmesi zorunludur.
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d) Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda BAPS istemine
yiiklenen proforma faturalarin asillart BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Belgelerin
firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP Koordinasyon Birimine hitaben diizenlenmis
olmas1 gereklidir.

e) Teknik Sartname Dosyasi: Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasina ait
bilgisayar ¢iktisinin her sayfasi imzalanarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Ogretim elemanlar1 gerekli hallerde sistemde yiiklii olan teknik sartnameleri giincelleyebilirler.
Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarinin “Satin Alma Talebi” sekmesinden Word
formatinda (*.doc) sisteme yliklenmesi ve bilgisayar ¢iktisinin imzali1 olarak BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmesi zorunludur. Seyahat digindaki, satin alinmasi talep edilen tiim mal,
malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur.

f) Beyan: Farkli fakiiltelerden en az 2 adet veya farkli merkezlerden en az 3 adet 6gretim
elemaninin ortak imzasinin bulundugu ve proje sartlarinin saglandigin1 beyan eden belge
(Saglik bilimlerinde anabilim/bilim dallari, diger alanlarda ise boliimler ayr1 merkez olarak

degerlendirilecektir. Kurum/kuruluslar da farkli birer merkez olarak degerlendirilebilir)

Proje Gelisme ve Sonu¢ Raporlar:

Proje kapsaminda yapilan ¢alismalari igeren gelisme (ara) raporlar birincisi ilk 12. ayin sonunda
olmak tizere alt1 aylik donemlerde sisteme yiiklenmelidir (Geligme raporlarinin sisteme zamaninda
yiiklenmemesi halinde sistem tarafindan otomatik olarak satin alma faaliyetleri durdurulur). Sonug
raporu ise protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en geg li¢ ay icerisinde formata uygun olarak
BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Gelisme ve sonug raporlart BAPS sistemi iizerinden
gonderilir. Gelisme ve sonug¢ rapor formlari, birim web sitesinde “Siiregler ve Formlar”
sekmesinden temin edilir. Sonug raporunun i¢ kapak sayfasi proje yiiriitiicii tarafindan imzalanmis
olmalidir. Sonu¢ raporunun i¢ kapak sayfasindan sonra ayri1 bir sayfada calismanin BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade eden “Bu calisma Trabzon Universitesi
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda
desteklenmistir.” ifadesi koyulmak zorundadir. Sonug raporunun raporun 6zet (Tiirkge ve Yabanci
dildeki) sayfalarinda da ¢alismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir
ibareye yer verilmelidir. ingilizce 6zette “This work has been supported by Trabzon University
Scientific Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ” ifadesi eklenir. Bu
ifadeye yer verilmeyen raporlar, degerlendirmeye alinmaz ve yeniden hazirlanmasi istenir. Sonug

raporunun ciltli ve imzali 1 niishas1 elden BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Sonug
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raporu, Komisyonun ilgili {iyesi tarafindan degerlendirilir veya gerek goriildiigiinde incelenmek
tizere hakem/hakemlere gonderilir. Projenin basarili olup olmadigina, Komisyon tarafindan karar
verilir.

Desteklenen DAP projeleri sonuclandiktan sonra en geg iki yil i¢inde, Science Citation Index
(SCI), Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Science Citation Index (SSCI) veya
Arts and Humanities Citation Index (AHCI) indeksleri kapsaminda yer alan dergilerde en az
bir makale veya uluslararasi taninmis yayimevleri tarafindan yayimlanan kitapta bir boliim
niteliginde yayin gergeklestirilmesi zorunludur. Sosyal ve Beseri Bilimlerde ise Web of Science
in Emerging Sources Citation Index (ESCI) kapsaminda taranan veya UAK tarafindan ilgili
alandaki dogentlik bagvurularinda kabul edilen alan indekslerinde taranan hakemli dergilerde
tam metin bir makale veya ulusal taninmig yayinevlerinde bir kitap yayimlanmasi zorunludur.

Sonuglardan patent alinmis projeler i¢in yayin gerceklestirilmesi sart1 aranmaz.

Yapilacak Yayinlarda Proje Desteklerinin ve Adres Bilgilerinin Gosterilmesi

BAP tarafindan desteklenen projeler kapsaminda bilimsel yaym iiretilmesi durumunda,
{iniversitemiz mensubu arastirmacilarin Trabzon Universitesi’ni adres gostermeleri ve BAP
destegini belirtmeleri zorunludur. Projelerden iiretilen yayinlarda arastiricilar adres bilgisini
verirken, Universitenin adin1 Ingilizce hazirlanan yayinlarda « Trabzon University» veya Tiirk¢e
yaymn yapan dergilerde ise «Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigini ifade etmek icin “Bu calisma Trabzon
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje
kapsaminda desteklenmistir” (“This work has been supported by Trabzon University Scientific

Research Projects Coordination Unit under grant number #xxxx ) kullanilmalidir.
Genel Hiikiimler ve Yaptirnmlar

Genel Hiikiimler

1. Projeler i¢in BAP Koordinasyon Birimince satin alinan makine, techizat ve donanimlarin
miilkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje
yiiriitiiciilerinin kontrol ve kullanimindadir. Bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje
yiriitiiciileri sorumludur. Tamamlanan projelere ait makine ve teghizatlar ise gerekli oldugu
durumlarda Komisyon onay1 ile {iniversitemiz arastirmacilarinin kullanimina verilebilir.
Komisyon, bu tiir makine ve techizatlarin ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka projelerde

kullanilmak tizere geri alinmalar1 veya gerekli gorecegi diger tasarruflarda bulunulmalar ile
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yetkilidir.

2. Komisyon, gerekli gordiigii hallerde veya proje yliriitiiciisiiniin gerekgeli talebini yerinde
bulmast durumunda proje ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya Onceden
Ongoriilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin normal siiresinden sayilmamak {izere

calismayi alt1 aya kadar askiya alabilir.

Yaptirimlar

1. Projeler yiiriitiiliirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin
etik ilkelere aykir1 kullanildiginin saptanmasi durumunda asagidaki yaptirimlar uygulanir:

a) Yiritilmekte olan proje Komisyon karari ile iptal edilir.

b) Proje kapsaminda satin alinan demirbaslardan bir problemi veya arizasi olmayan ve
kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil olmak iizere,
diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitiiciisiinden geri alinir.

c) Proje ekibindeki, etik kurallara aykiri durumlari gergeklestiren kisi ya da kisiler iki yil siire
ile herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

d) Komisyon, konunun {iniversitemiz etik kurulunda goriisiilmesi veya yasal islem yapilmasi
hususunda Rektore goriis bildirebilir.

2. Komisyon gerekli gordiigii hallerde proje ¢alismasini dogrudan inceleyebilir veya konunun
uzmanlarina inceletebilir. Asagidaki durumlarda, projeler Komisyon karari ile iptal edilerek, proje
kapsaminda satin alinan demirbaglardan bir problemi veya arizast olmayan ve kullanilabilir
durumda olanlar geri almir. Arizali demirbaslarin bedelleri de dahil olmak iizere, diger tiim
harcamalarin bedelleri yasal faizi ile birlikte proje yiiriitiiciistinden geri alir. Ayrica kusuru
bulunmasi nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan arastirmacilar iki yil siire ile BAP
Koordinasyon Birimi desteklerinden faydalandirilmaz.

a) Projenin proje ekibinin kusuru veya ihmali nedeniyle basvuruda Ongoériilen gelismeyi
gostermemesi veya amaca uygun olarak yiiriitiilmemesi,

b) Proje yiritiiclisiiniin gorevini Komisyon tarafindan onaylanan bir 6gretim elemanina
devretmeden projeden ayrilmasi.

3. Komisyon, asagidaki durumlarda projenin igeriginde diizeltme yapilmasina, proje ekibinde
degisiklik yapilmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir. Asagidaki nedenlerle
projenin iptal edilmesi durumunda satin alman tiim mal ve malzemeler BAP Koordinasyon
Birimine iade edilir. Bu malzemeler diger arastirmalarda kullanilmak tizere Komisyon tarafindan

uygun goriilen birim veya boliimlere verilebilir.
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a) Proje arastirmacilarinin saglik sorunlart veya yasal zorunluluklari nedeniyle projenin
yiiriitiilemez hale gelmesi,

b) Tez projeleri igin ilgili lisansiistii 6grencisinin egitimini birakmasi nedeniyle ¢alismanin
yiirlitiillemez hale gelmesi,

€) Proje ekibindeki arastirmacilarin ¢ogunlugunun {iniversite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle
projenin yiiriitiilemez hale gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya ¢ikan ve Komisyon tarafindan uygun goriilen diger
zorunlu nedenlerle projenin yliriitiilemez hale gelmesi.

4. Proje ara raporunun, Komisyonca kabul edilen bir mazeret gosterilmeden bir aydan fazla
geciktirilmesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yiiriitiictilerinin yiiriitmekte oldugu
tiim projelere ait iglemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen Komisyon tarafindan gecerli kabul
edilen bir mazeret bulunmaksizin 15 giin icerisinde ara raporun verilmemesi durumunda ise proje
caligmas iptal edilerek, proje kapsaminda satin aliman demirbaslardan bir problemi veya arizasi
olmayan ve kullanilabilir durumda olanlar geri alinir. Arizali demirbaglarin bedelleri de dahil
olmak tizere, diger tiim harcamalarin bedelleri yasal faizi ile proje yiiriitliclistinden geri alinir.
Ayrica proje yiritiiciisi iki yil siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

5. Proje sonug raporunu siiresi iginde sunmayan proje yiiriitiiclilerinin yiiriitmekte oldugu tiim
projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Yapilan uyariya ragmen bir ay
icerisinde sonug¢ raporunun teslim edilmemesi durumunda iki yil siire ile yeni bir proje destegi
verilmez. Sonug raporu yetersiz bulunan proje yiiriitiiciistine ise iki y1l siire ile herhangi bir tiirden
yeni bir proje destegi verilmez. Ancak sonug¢ raporu yetersiz bulunan projeler i¢in proje
yiiriitiictilerinin talepte bulunmasi ve Komisyonun uygun bulmasi durumunda, bazi ¢aligmalarin
yeniden yapilabilmesi veya sonug raporun yeniden diizenlenmesi i¢in ek siire verilebilir. Ancak,
bu siire ile daha dnce verilmis olan ek siirenin toplamu bir yi1ldan fazla olamaz.

6. Projelerden iiretilen yaymlarda arastiricilar adres bilgisini verirken, Universitenin adini
Ingilizce hazirlanan yaymlarda «Trabzon University» veya Tiirk¢e yaymn yapan dergilerde ise
«Trabzon Universitesi» seklinde vermelidir. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigini ifade etmek i¢in “Bu ¢alisma Trabzon Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxx nolu proje kapsaminda desteklenmistir” (“This work
has been supported by Trabzon University Scientific Research Projects Coordination Unit under
grant number #xxxx ) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibareye yer vermeyen veya

projelerden elde edilen sonuglardan iiretilen yayinlarini birime sunmayan proje yiiriitiiciisiine

82



iki y1l siireyle herhangi bir tiirde destek saglanmaz.

7. Projeler kapsaminda, Trabzon Universitesi birimleri veya TRU dis1 kurumlar tarafindan
seyahat, kongre/sempozyum katilim bedeli ya da herhangi bir destek saglanmasi durumunda, BAP
Koordinasyon Birimince ayrica destek saglanmaz. Bu ilkeye aykir1 hareket edildiginin tespit
edilmesi durumunda, gerceklestirilen harcamalarin bedelleri yasal faizi ile Ilgili proje
yiiriitiiciistinden geri alinir ve yiiriitiicii iki yil siire ile BAP Koordinasyon Birimi desteklerinden
faydalandirilmaz.

8. Yonerge maddeleri uyarinca Komisyon tarafindan yaptirim uygulanan proje yiiriitiiciisii veya
aragtirmacilarin  ikinci kez yaptirma maruz kalmalann durumunda, ilgili kisiler BAP

Koordinasyon Birimi desteklerinden dort (4) yil yararlanamaz.

83



