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PROJE SONUÇ RAPORU YAZIMINDA 

UYULMASI GEREKEN KURALLAR
Baskı Düzeni
· Sonuç raporları DIN-A4 normuna uygun (210 x 297) birinci hamur beyaz kâğıt kullanılarak basılmalıdır. Rapor basımında kâğıdın sadece ön yüzü yazım alanı olarak kullanılmalıdır. Kağıdın arka yüzü kullanılmamalıdır.
Sonuç Raporu Orijinallik Belgesinin Alınması
· Sonuç Raporu Orijinallik Belgesi, Trabzon Üniversitesi Kütüphanesi tarafından sağlanan İntihal Tespit Programı kullanılarak, kendi kişisel hesapları üzerinden proje yürütücüleri tarafından alınır.
· Sonuç Raporu Orijinallik Belgesi, raporun Kapak Sayfası, Özet, Abstract, , Ana  Bölümler ve Sonuç bölümlerinden oluşan kısımların tek bir dosya olarak İntihal Tespit Programına yüklenmesi ile alınır. Programa yükleme yapılırken Dosya Başlığı (Document Title) olarak proje adının tamamı, Yazar Adı (Author's First Name) olarak proje yürütücüsünün adı, yazar soyadı (Author's Last Name) olarak proje yürütücüsünün soyadı bilgisi yazılır. 
·  Dosya büyüklüğünün 40 MB’tan düşük olması, dosyada en az 20 kelime bulunması, sayfa sayısının 400’den az olması gerekmektedir. Sayfa sayısının fazla olduğu durumlarda sonuç raporu iki parça halinde sisteme yüklenmelidir.
· İntihal Tespit Programına yüklenen dosyanın raporlanmasında, ilgili programdaki filtreleme seçenekleri aşağıdaki şekilde ayarlanır:
· Kaynakça hariç (Bibliography excluded)

· Alıntılar hariç/dâhil (Quotes excluded/included)

· 5 kelimeden daha az örtüşme içeren metin kısımları hariç (Limit match size to 5 words)
      Program menüsünde bulunan diğer filtreleme seçenekleri raporlamaya dâhil edilmez. 
· Raporlama işlemi tamamlandıktan sonra, projenin tam başlığı, yürütücünün ad- soyad bilgisi ve dosyanın toplam sayfa sayısını gösterecek ekran görüntüsü elektronik ortamda kaydedilerek çıktısı alınır. Değerlendirme sonucu, raporun sağ üst köşesinde yüzde (%) olarak yer alır.
İntihal tespit programı tarafından yapılan raporlama işlemi sonrasında; alınan raporda belirtilen benzerlik oranı, değerlendirme “alıntılar hariç” yapılıyorsa en fazla %15’i, “alıntılar dâhil” yapılıyorsa % 30'u geçmemelidir. Tek bir kaynakla eşleşme oranı ise % 3’ü geçmemelidir. Benzerlik oranında tüm sorumluluk proje yürütücüsüne ve araştırmacılara aittir. Benzerlik oranının belirlenen üst sınırı geçmesi halinde yürütücü ek bir belgede bu durumun nedenini gerekçeleriyle açıklamalıdır. İlgili oranları sağlamayan ve bu durumun gerekçesi açıklanmamış olan sonuç raporları, değerlendirmeye alınmaz. Benzerlik oranı hesaplanırken, proje ile ilgili yapılmış olan yayınlar kapsam dışında bırakılabilir.

· Sonuç raporu orijinallik belgesinde benzerlik oranlarının yukarıda belirtilen oranların altında olması tek başına projede intihal olmadığı anlamına gelmez. Benzerlik oranı bu oranların altında olsa bile, 5846 sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ve bu formda yer alan atıf ve alıntı usullerine uyulması gerekmektedir. Bu kurallara uyulmaması halinde bundan doğacak sorumluluk proje yürütücüsü ve araştırmacılara aittir.
Tez Projeleri Sonuç Raporu Yazımında Dikkat Edilecek Hususlar

· Tez projeleri için sonuç raporu olarak jüri tarafından kabul edilmiş ve ilgili birimin yönetim kurulu tarafından onaylanmış tezler sunulmalıdır.

· Araştırmacılar ilgili enstitünün (veya uzmanlık eğitiminin yapıldığı fakültenin) belirlediği kurallara göre yazılmış tezlerini pdf formatında elektronik ortamda birime sunmalıdır. Tezin başarı ile tamamlandığına dair belgenin rapora eklenmesi gerekmektedir. Ayrıca tezin bez ciltli ve imzalı bir nüshası BAP Koordinasyon Birimine elden teslim edilmelidir.
· Hazırlanan tezlerde çalışmanın TRÜ BAP Koordinasyon Birimi tarafından desteklendiğine dair bir ibareye yer verilmesi zorunludur. 
· Proje çalışmasından elde edilen veriler veya sonuçlar kullanılarak üretilmiş yayınlar var ise, rapor sonunda listelenmeli ve yayının bir örneği sisteme eklenmelidir.
Diğer Projeler İçin Sonuç Raporu Yazımında 
Uyulması Gereken Kurallar
· Proje sonuç raporu yazımında A4 ebadında kağıt alanı kullanılmalı, Metin, şekil ve tablolar sol ve üst kenarlardan 3,0 cm, sağ kenardan alt kenarlardan 2,5 cm boşluk bırakılarak yerleştirilmelidir. Kağıdın arka yüzü kullanılmamalıdır.  
· Proje sonuç raporu metni “Times New Roman” yazı karakteriyle 12 punto yazı büyüklüğünde ‘iki yana yaslanmış’ ve 1,5 satır aralığı ile yazılmalıdır. Şekil altı ve tabloların açıklamaları ve yararlanılan kaynakların yazımında ise 1 satır aralığı kullanılmalıdır.

· Tüm sayfa numaraları ortalı olarak sayfanın alt kısmında yer almalıdır. Kapak sayfasında sayfa numarası yer almamalı; ana metinden önceki sayfalar Romen rakamları (I, II, ...) ile numaralandırılmalıdır. Ana metnin sayfa numarası (Giriş/Amaç ve Kapsam) 1’den başlamalıdır.

· Tablo ve şekiller, metin içinde geçtiği yerde verilmelidir. Tablolar ve şekiller ayrı sıra numaralarıyla işaretlenmelidir.

· Tablolarda başlık sola dayalı olarak yazılmalı ve tablonun üzerine yerleştirilmelidir. Numaradan sonra nokta konulmalı, başlığın ilk harfi büyük harf yazılmalıdır. 
· Şekillerde başlık sola dayalı olarak yazılmalı ve şeklin altına yerleştirilmelidir. Numaradan sonra nokta konulmalı, başlığın ilk harfi  büyük harf yazılmalıdır.
· Proje sonuç raporunun tam metni, tek bir pdf dosyası olarak elektronik ortamda TRÜ BAPS sistemi üzerinden birime sunulmalı ve şekilsel incelemeyi geçtikten sonra ciltli ve imzalı olarak BAP Koordinasyon birimine elden teslim edilmelidir. Dosya isimleri aşağıdaki formata uygun olmalı ve isim verilirken Türkçe karakter kullanılmamalıdır:

            projeno.pdf

(örnek: 20TAP00130.pdf)
· Bütün ana ve alt başlıklara (genel bilgilerden itibaren) bir sınıflandırma numarası verilmelidir. Başlık numaralandırma paragraf başından başlar, numara yazılır ve bir nokta konulup bir boşluk verildikten sonra başlık yazılır.  Ana konu başlıklarında, sözcükler büyük harfle ve koyu yazılır. Alt konu başlıklarında sadece iki rakam arasına nokta konmalıdır. Sözcükler büyük harfle başlamalı ve koyu tonda yazılmalıdır. Alt başlıkların bir satıra sığmaması durumunda 1 satır aralıklı yeni bir satıra geçilir ve alt başlık numaralandırılması ile aynı hizada olacak şekilde yazılır.
Örneğin;

1. ANA KONU BAŞLIĞI

            1.1 Alt Konu Başlığı
            1.1.1 Alt Alt Konu Başlığı

· Raporda yer alan her bir ana bölüm ayrı bir sayfadan başlamalıdır. Ana bölümlerin yazımında bütün harfler büyük olurken, alt başlıklar için sadece her kelimenin ilk harfi büyük harfle yazılmalıdır. 
· Proje çalışmasından elde edilen veriler veya sonuçlar kullanılarak üretilmiş yayınlar var ise, rapor sonunda listelenmeli ve yayının bir örneği sisteme eklenmelidir.

Proje sonuç raporu içeriği aşağıda belirlenen düzende olmalıdır:

KAPAK: Yukarıda verilen formata uygun olarak hazırlanmalıdır.

İÇ KAPAK: Yukarıda verilen formata uygun olarak hazırlanmalı ve Proje Yürütücüsü tarafından imzalanmalıdır.
ÖNSÖZ: Bu kısımda proje hakkında çok kısa ve olağan bilgiler verilip projenin BAP Birimince desteklendiği belirtilmelidir. Bu kısımda, varsa çalışmayı destekleyen diğer kurum veya kişilere teşekkür ifadelerine de yer verilebilir.  

İÇİNDEKİLER: Rapor içindeki başlıkları, alt başlıkları ve bunların sayfa numaralarını verecek şekilde hazırlanmalıdır.
ÖZET: Proje başlığı ile birlikte en az 250 sözcükten oluşan Türkçe özet verilmelidir. Zorunlu hallerde özet 400 sözcüğe kadar çıkabilir. Özet’in bitiminde “Anahtar Kelimeler” yer almalıdır. Bu kısımda da yine çalışmanın BAP Koordinasyon Birimi tarafından desteklendiğine dair bir ibareye yer verilmelidir.
ABSTRACT: Proje başlığı ile birlikte en az 250 sözcükten oluşan İngilizce özet verilmelidir. Zorunlu hallerde özet 400 sözcüğe kadar çıkabilir. Özet’in bitiminde “Keywords” yer almalıdır. Bu kısımda da yine çalışmanın BAP Koordinasyon Birimi tarafından desteklendiğine dair bir ibareye yer verilmelidir.
ŞEKİLER DİZİNİ: Metin içerisinde geçen şekillerin listesi sayfa numarası ile beraber verilmelidir.
TABLOLAR DİZİNİ: Metin içerisinde geçen çizelgelerin listesi sayfa numarası ile beraber verilmelidir.
KISALTMALAR LİSTESİ: Tezde kısaltılmış ifadeleriyle yer alan kavram, kurum, kuruluş adlarının kısaltmaları bu kısımda açıklanır.
PROJE ANA METNİ: Proje sonuç raporu metni sıralaması ana bölümleri aşağıdaki gibi olmalıdır;

Proje Metni Ana Bölümleri, 
GİRİŞ/AMAÇ VE KAPSAM
GENEL BİLGİLER
GEREÇ VE YÖNTEM veya YÖNTEMBİLİM 
BULGULAR

TARTIŞMA VE SONUÇ
· GEREÇ VE YÖNTEM veya YÖNTEMBİLİM başlıklarından biri tercih edilmelidir. 

Tartışma ve Sonuç bölümünde, projenin öneri aşamasında ortaya konulan hedeflere ne ölçüde ulaşıldığı açıkça ortaya konulmalı, ulaşılamayan hedefler var ise bunların gerekçeleri de tartışılmalıdır. Sonuç bölümünün önerileri de kapsaması gerekmektedir.

KAYNAKLAR: Yararlanılan kaynaklar aşağıda açıklandığı şekilde gösterilmelidir. 
Metin İçi Kaynak Gösterimi
· Metin içi kaynak gösteriminde Yazarlar-Yayın Yılı alıntı gösterimi kullanılmaktadır. 
Örneğin; 
           Aslan (2004) çalışmasında ………. 
          ……………………… şeklinde ifade edilmektedir (Yılmaz, 2013).
· Metinde parantez içerisinde birden fazla kaynak bulunması halinde kaynaklar, birinci yazarların soyadlarına göre alfabetik olarak sıralanmalı ve farklı kaynaklar arasında “;” konulmalıdır. Aynı yazarın birden fazla çalışması bulunması halinde, bu çalışmalar yayın yılına göre eski tarihten yeni tarihe doğru sıralanmalıdır. Baskıda olan çalışma ise en sona yazılır. Aynı yazarın/yazarların aynı yıla ait birden fazla çalışması olması durumunda çalışmaların yayın yılı yanına a, b, c, …. şeklinde gösterimler eklenmelidir. Üç ve daha fazla sayıda yazar içeren çalışmalar için birinci yazarın soyadından sonra vd. ifadesi kullanılmalıdır. 
Örneğin; 
Çalışmalarda ………………. sonuçlarına ulaşılmıştır (Kaya & Aslan, 2005; Yılmaz, 2007a, 2007b, 2009; Ball vd., 2017). 
· Metin içi atıf gösteriminde Yazar soyadına ek getirilmesi durumunda ilgili ek yazarın soyadından sonra kesme işareti ile ayrılarak verilir. 
Örneğin; 
      Arslan’a (2004) göre ………………………. 
      Yılmaz ve Kaya’nın (2018) çalışmasında ………..
“KAYNAKLAR” bölümünde kaynak gösterimi
· Metin içi gösterim şekli nasıl olursa olsun kaynaklar bölümünde çalışmalara yer verilirken tüm yazarlar yazılmalıdır. Kaynaklar, yazar soyadına göre alfabetik olarak satır başından iki yana yaslı şekilde yazılmalıdır. Aynı kaynağa ait yazım ikinci ve daha sonraki satırlarda devam edecekse, tek satır aralıklı olarak 1 cm içeriden yazılmalıdır. Kaynaklar arasında tek satır aralıklı bir boşluk bırakılmalıdır. Kaynak yazımına ilişkin örnekler aşağıda sıralanmıştır.     
1. Makale

         Basılı makale:

Erümit, A. K., Nabiyev, V., Kösa, T., & Kokoç, M. (2019). A general analytical model for problem solving teaching: BoS. Turkish Journal of Computer and Mathematics Education, 10(2), 476- 500.
         Henüz basılmamış yayına kabul edilen makale: Erişim adresi veya DOI numarası verilmelidir.
Briscoe, R. (in press). Egocentric spatial representation in action and perception. Philosophy and Phenomenological Research. Retrieved from http://cogprints .org/5780/1/ECSRAP.F07.pdf.
2. Kitap

 Tam kitap:

Temizyürek, F., Erdem, İ., & Temizkan, M. (2016). Konuşma eğitimi: Sözlü anlatım (6. bs.). Ankara:Pegem Akademi.
Editörlü kitap:

Hallinan, M. T. (Ed.). (2006). Handbook of the sociology of education. New York: Springer.
Kitapta bölüm:

Aoyama, I., Utsumi, S., & Hasegawa, M. (2012). Cyberbullying in Japan: Cases, government reports, adolescent relational aggression, and parental monitoring roles. In Q. Li, D. Cross, & P.K.Smith (Eds.), Cyberbullying in the playground: Research from international perspectives (pp. 183-201). Malden: Blackwell.
3. Tez
Polat, R. (2016). Ortaokul öğrencisi olan kaynaştırma öğrencilerinin beden eğitimi dersine yönelik görüşleri (Yüksek lisans tezi). Marmara Üniversitesi, Eğitim Bilimleri Enstitüsü, İstanbul.
4. Bildiri
Liu, S. (2005, May). Defending against business crises with the help of intelligent agent based early warning solutions. Paper presented at the Seventh International Conference on Enterprise Information Systems, Miami.
Deci, E. L., & Ryan, R. M. (1991). A motivational approach to self: Integration in personality. In R. Dientsbeir (Ed.), Nebraska Symposium on Motivation: Vol. 38. Perspectives on motivation (pp. 237-238). Lincoln: University of Nebraska.
· Bu kılavuzda belirtilmeyen diğer kaynak türlerinin gösterimleri için Üniversitemizin Lisansüstü Eğitim Enstitüsün tez yazım kılavuzunda yer alan açıklamalar geçerlidir. 
EKLER: Rapor ana metni içinde geçmeyip rapora eklenmesi gereken tablo, diğer bilgi, düzenlenmiş anket gibi kısımlar varsa, bu bölümde verilmelidir. Yapılmış ise bildiriler ve yayınlar bu kısma eklenmelidir. 
ÖNEMLİ HATIRLATMA:
· Sonuç raporları sisteme yüklendikten ve şekilsel incelemeyi geçtikten sonra ciltli ve imzalı olarak BAP Koordinasyon Birimine elden teslim edilmelidir.

· Sonuç raporları, “Sonuç Raporu Formuna” uygun olarak hazırlanmalıdır.
· Sonuç Raporu Orijinallik Belgesi alınarak raporla birlikte sisteme yüklenmelidir. 
· Tez projeleri (yüksek lisans, tıpta uzmanlık, doktora) için tezler sonuç raporu olarak kabul edilecektir.

· Tez projeleri için tezin başarı ile tamamlandığına dair belgenin rapora eklenmesi gerekmektedir.

